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教師操作篇



健保卡讀取程式篇
教師操作端、縣市管理端以及承辦縣市端在登入使用系統前均需要安裝健保卡讀取程式



系統會進行健保卡讀取程式的偵測，當系統未偵測到健保卡讀取程式時，請點選 [首次登入說明 ]



此步驟為下載 JAVA執行環境 (JRE)，很重要，不能略過。此步驟為下載 JAVA執行環境 (JRE)，很重要，不能略過。



此步驟為下載登入介聘系統使用的健保卡讀取程式。此步驟為下載登入介聘系統使用的健保卡讀取程式。





未啟用健保卡讀取程式時偵測項將會顯示紅色，提醒使用者未啟用健保卡讀取程式時偵測項將會顯示紅色，提醒使用者

啟用健保卡讀取程式後，將依序檢測讀卡機與健保卡，皆完成之後即可登入系統。
啟用健保卡讀取程式後，將依序檢測讀卡機與健保卡，皆完成之後即可登入系統。
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教師操作篇



操作 :首次登入

國中國小幼兒園
國中國小幼兒園

第一次登入系統時不需要鍵入密碼請先注意三個項目是否皆已打勾→



操作 :忘記密碼

若是遺忘密碼，請先選好階段別在點擊 [忘記密碼 ]

11

系統將會跳出視窗，詢問是否寄送密碼重設信件，按下 [確定 ]按鈕之後將會寄通知信給使用者在系統中留下的信箱。
[如果該信箱無法收信，可逕洽各縣市教育局處承辦人修改收信信箱 ]
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操作 :注意事項頁面 此為注意事項頁面，請使用者詳閱後點擊下方按鈕便可以到第 (2)步驟頁面。

此處為流程列※每一個流程頁面皆有儲存按鈕，須在該頁面按下儲存，使用者所做的變動才會生效。

此處為流程列※每一個流程頁面皆有儲存按鈕，須在該頁面按下儲存，使用者所做的變動才會生效。
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操作 :設定密碼頁面

此為設定密碼頁面，使用者完成設定後，需按下儲存按鈕才能進行下一步。



操作 :基本資料頁面

依照欄位說明填寫正確資料。11

點選儲存按鈕後進入下一步。
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操作 :應聘資料頁面 -原住民優先辦理說明

具備原住民族身分並同意依據法規申請優先辦理介聘者，請於此處進行選擇，若未選擇視同放棄申請優先辦理具原住民族身分之教師單調介聘。

具備原住民族身分並同意依據法規申請優先辦理介聘者，請於此處進行選擇，若未選擇視同放棄申請優先辦理具原住民族身分之教師單調介聘。
取得原住民族語或客語能力認證中高級以上能力證明之教師申請優先單調介聘。

取得原住民族語或客語能力認證中高級以上能力證明之教師申請優先單調介聘。

※請注意，原住民族身分單調作業與語言能力認證單調作業非相同階段作業。



操作 :應聘資料頁面 -原住民優先辦理說明 若選擇 [ 是 ] ，系統將會跳出提示視窗，確認使用者是否要提出申請優先辦理具原住民族身分之教師單調介聘作業。

若選擇 [ 是 ] ，系統將會跳出提示視窗，確認使用者是否要提出申請優先辦理具原住民族身分之教師單調介聘作業。

申請優先辦理具原住民族身分之教師單調介聘作業 (原民調 )，並在原民調階段達成介聘成功至原民校後，將不得參與下一階段的介聘作業。11
申請優先辦理具原住民族身分之教師單調介聘作業 (原民調 )，將會從志願中的原民校優先辦理介聘。22
例如：具原住民族身分之教師之前 5個志願學校不是原民校，第 6個到第 8個志願學校是原民校，若該教師有申請優先辦理原民調，在原民調階段該教師會以第 6個到第 8個志願學校 (原民校 )進行介聘作業；若該教師在原民調階段最後達成介聘至第 7個志願學校，該教師將不會再參與下一階段的介聘作業，不能再介聘至前 6個志願學校。



操作 :應聘資料頁面 -原住民優先辦理說明

申請優先辦理取得原住民族語 (原語 )或客語能力認證中高級以上能力證明之教師單調作業，在語文調階段達成介聘成功至原民校後，將不得參與下一階段的介聘作業。11
申請優先辦理具原住民族語或客語中高級以上能力認證之單調 (語文調 )，將會從志願中的原民校、原區校、客區校及客文校優先辦理介聘。22
例如 :同時取得原語與客語能力認證之教師之前 5個志願學校是一般學校，第 6個到第 9個志願分別為原民校、客區校、原區校與客文校，若該教師同時申請原語與客語優先單調，在語文調階段，該教師會以第 6個到第
9個志願學校進行介聘作業；若該教師在語文調階段最後達成介聘至第 7個志願學校，該教師將不會再參與下一階段的介聘作業，不能再介聘至前
6個志願學校。



操作 :應聘資料頁面

依照欄位說明填寫正確資料。11

點選儲存按鈕後進入下一步。
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操作 :志願資料頁面

選擇志願縣市之後按下確定。11

※志願縣市不影響排序



操作 :志願資料頁面 -填寫志願

學校註記說明學校註記說明
使用者選擇的志願學校將依序排列於此處。
使用者選擇的志願學校將依序排列於此處。

此處呈現使用者所選擇的志願縣市鄉鎮，供使用者可以快速查找志願學校使用。

此處呈現使用者所選擇的志願縣市鄉鎮，供使用者可以快速查找志願學校使用。



操作 :志願資料頁面 -填寫志願

此處供使用者快速搜尋志願學校。此處供使用者快速搜尋志願學校。

此處呈現符合搜尋條件的學校。若有使用者的志願學校，直接點選校名，即可加入志願清單。

此處呈現符合搜尋條件的學校。若有使用者的志願學校，直接點選校名，即可加入志願清單。



操作 :志願資料頁面 -填寫志願
加入學校到志願學校清單後，此處將會提示需按下
[儲存志願學校 ]，才會保存清單。

加入學校到志願學校清單後，此處將會提示需按下
[儲存志願學校 ]，才會保存清單。

此處可以針對志願學校清單進行操作。此處可以針對志願學校清單進行操作。
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點選學校名稱，將出現功能視窗，可以調整學校的志願順序，或者刪除。



操作 :志願資料頁面 -填寫志願

按下儲存後，完成申請。按下儲存後，完成申請。

若志願學校清單有做任何異動，均需要點擊 [儲存 ]，才會生效。



操作 :查詢申請狀況頁面

完成前面所有步驟之後，即可於此頁面觀看申請的資料。



操作 :查詢申請狀況頁面

若有申請優先辦理具原住民族身分之教師單調介聘作業會有醒目提示。



操作 :查詢申請狀況頁面

若有勾選取得語文認證優先單調介聘作業會有醒目提示。



操作 :查詢申請狀況 -列印個人資料

查詢申請狀況頁面下按下列印後出現的畫面。



操作 :查詢申請狀況 -設定介聘結果 LINE通知
查詢申請狀況頁面下按下 [設定介聘結果
LINE通知 ]，依照說明順序即可完成設定。
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