財團法人○○教育基金會○○年度　工作報告

一、本報告提經本法人○年○月○日第○屆第○次董（監）事會會議決議通過。
二、業務項目：（請依捐助章程所訂業務範圍詳列）
（一）
（二）
（三）
範例：
	業務項目
	辦理
時間
	辦理地點
	實施內容概述
	使用經費
	參加（受益）人數

	頒發獎助學金
	3.20
9.20
	花蓮縣○○鄉
	1. 獎助對象：○○清寒學生。
2. 獎助名額：
3. 獎助金額：每名頒發○○元。
	100,000
	20人

	推廣○○成長課程
	5.1～5.10
	花蓮縣
○○鄉
	1. 活動名稱：
2. 活動內容：
3. 參加對象：
	50,000
	100人

	公益活動捐贈
	5.10
	花蓮縣
○○鄉
	1. 捐贈單位：○○基金會/協會
2. 捐贈用途：
	10,000
	10人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	合　　計
	＄
	


製表人：　　　　　　　審核：　　　　　　　董事長：
中華民國○○年○○月○○日

財團法人○○○教育基金會
○○年度經費收支決算表
    民國○○年1月1日至○○年12月31日
         單位：新台幣元
	項目
	結算金額
	說明

	一、收入
	
	

	捐贈收入
	
	

	利息收入
	
	

	租金收入
	
	

	其他收入
	
	註明收入項目

	收入合計
	
	（A）

	二、支出
	
	

	人事費用
	
	1.行政人員薪資$00,000
2.董監事車馬費$00,000
3.

	辦公（行政）費用
	
	1.文具用品$00,000

2.

	獎助（捐贈）費用
	
	1.發放○○○獎學金$00,000
2.捐贈○○○單位$00,000
3.贊助○○○活動$00,000

	業務（活動）費用    
	
	1.舉辦○○○活動$00,000
2.舉辦○○○講座$00,000
3.

	雜項(辦公)設備費
	
	1.電腦1部$00,000

2.辦公桌1張$00,000

3.

	其他費用
	
	註明支出項目

	
	
	

	支出合計
	
	（B）

	本年度餘絀
	
	（C）=（A）-（B）

	上期累積餘絀
	
	（D）

	本期累積餘絀    
	
	（E）=（C）+（D）


製表人：　　　　　　　審核：　　　　　　　董事長：
填表須知：
一、會計基礎採權責發生制。
二、收入及支出科目之編列，請視業務實際收支執行情形編寫。
三、人事費用包括薪資、退休金、勞（健）保費等。
四、固定資產(含土地、建築物、雜項及辦公設備)提列折舊說明：
　１、不動產（土地、建築物）：本決算表不得提列「折舊費用」支出。
　２、雜項(辦公)設備：新購置之設備全額列為購置年度與其創設目的活動有關之設備費用支出者，後年度不得再提列「折舊費用」支出；如需提折舊應予帳外（如資產負債表、財產目錄）調整減列。 

五、年度用於有關目的事業之支出，不得低於每年孳息及其他經常性收入百分之六十（Ｂ÷Ａ≧60％）；若無上期累積餘絀（Ｄ）可資運用，年度結餘（Ｃ）不應虧絀。
六、自有結算書表者，請檢送之，否則請參考使用本表。
財團法人花蓮縣((教育基金會  ((年度財產清冊
（填報日期：  年  月  日）

	
	種類
	名稱
	數量
	金　額(元)
	備註：存放機關及其
證明文件字號

	經法院登記
	流動資產
	銀行存款-定存
	
	
	銀行名稱：

帳號：

	
	
	銀行存款-活存
	
	
	銀行名稱：

帳號：

	
	
	有價證券
	
	
	請註明初始購買（捐贈）數量及單價

	
	固定資產
	土地
	
	
	地號：

	
	
	建築物
	
	
	地址：

	
	小計
	
	
	
	

	未經法院登記
	流動資產
	銀行存款-定存
	
	
	銀行名稱：

帳號：

	
	
	銀行存款-活存
	
	
	銀行名稱：

帳號：

	
	
	銀行存款-外幣
	
	
	請註明初始購買匯率並附證明

	
	
	有價證券
	
	
	請註明初始購買（捐贈）數量及單價

	
	固定資產
	雜項設備
	
	
	詳財產目錄

	
	
	土地
	
	
	地號：

	
	
	建築物
	
	
	地址：

	
	小計
	
	
	
	


製表人：　　　　　　　審核：　　　　　　　董事長：
【說明】：
1、 動產名稱含儲存銀行之現金、上市股票、公債等；不動產名稱含土地及建物。其中有價證券部分可按其前一次交易價格或面額計算；不動產則以成交價（購買取得者）公告現值（接受捐贈者）折價合計，並應於取得所有權後函報本局辦理財產總額變更登記。

2、 財產憑據影本連同清冊附送備查。財產證明請向存放行庫申請開立存款餘額證明書，定期存款可直接影印定存單，但須在有效存放日期內。
財團法人花蓮縣((教育基金會　　財產目錄

填報日期:108 年  月  日

	財產
編號
	名         稱
	取得(購置)日期
	單價
	數量
	金額
	備註

	001
	土地
	105.12.1
	2,000,000
	1
	2,000,000
	

	002
	建築物
	106.5.25
	5,000,000
	1
	8,000,000
	

	003
	汽車
	107.6.1
	500,000
	1
	500,000
	

	004
	辦公桌
	107.8.1
	6,000
	3
	18,000
	

	005
	辦公椅
	107.8.1
	2,000
	3
	6,000
	

	006
	電腦
	108.5.1
	15,000
	3
	45,000
	

	007
	文件櫃
	108.5.1
	5,500
	2
	11,000
	

	
	以上均為舉例
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	10,580,000
	


製表人：　　　　　　　審核：　　　　　　　董事長：


