[重要！填報前請先閱讀]教職員工施打疫苗名冊常見Q&A
2021-07-04
一、哪些人不應列入造冊？
1.本造冊係針對未曾施打COVID-19疫苗之教職員工為對象；已施打疫苗之人員，請勿列入名冊。
2.幼兒園及學校之醫事人員（例如護理人員、營養師等），為具有執業登記之醫事人員，依據中央流行疫情指揮中心110年6月21日公告COVID-19疫苗公費接種對象，業將「具有執業登記之醫事人員」列為第一類接種對象在案，爰請各校（園）提醒所屬醫事人員儘速前往醫療院所預約；前開醫事人員，不列入本注意事項之疫苗接種對象。
3.不納入本次施打對象：學習扶助、課後照顧班、夜光天使、課後社團之老師；學校志工、圖書館志工、家長會志工、今年8月退休之教職員、已納入幼兒園造冊之校長或其他行政職務/教職員、私立學校董事會、學校救生員、外包工程人員、總務處有鐘點到校維修人員、外包工程人員、總務處有鐘點到校維修人員。

二、哪些人應列入造冊？
1.各教育局處就已能確定110學年將於主管各學校（機構、團體）教學或工作之教職員工（包括實習教師）進行造冊。
2.人員優先順序考慮因素：暴露風險高低及高群聚風險等。
3.所屬教職員工，如為外籍人員，應持有居留證及健保卡，始得列入本次疫苗施打對象。
4.完中按其階段屬高級中等學校，學校全體教師原應隨高中時程造冊(至教育部「高級中等學校教育人力資源資料庫」（網址：https://edhr.cher.ntnu.edu.tw/login），惟慮及因有任教低階段之教師，爰請學校以該師實際任教之最低教育階段列入本系統造冊名單；九年一貫學校亦同。

三、後續開放第二階段調查時再請納入
1.110學年度會有新進教師。
2.正式教師8/1退休，可是開學會回來上課後輔導，課後輔導教師屬下一階段造冊對象。


四、請參考可納入或不可納入造冊之實際案例說明。
	
類型
	實例案例說明

	不納入本次施打對象
	學習扶助、課後照顧班、夜光天使、課後社團之老師、課外社團教練；學校志工(含導護志工)、圖書館志工、家長會志工、今年8月退休之教職員、已納入幼兒園造冊之校長或其他行政職務/教職員、私立學校董事會、學校救生員、外包工程人員、總務處有鐘點到校維修人員。

	後續開放第二階段調查時再請納入
	1.110學年度會有新進教師
2.正式教師8/1退休，可是開學會回來上課後輔導，課後輔導教師屬下一階段造冊對象



五、可否提供Excel匯入功能？
1.一般類型的國中小學校：由於本次造冊為符合衛福部要求的格式及期程較緊迫，為避免登打錯誤影響名冊異常使教職員無法施打疫苗，且本系統亦已提供現有人員名單拉取功能，爰無法提供匯入功能，再請配合線上操作。
2.完全中學附設國中部或國小部：若仍需使用匯入功能，可至「教育部高級中等學校教育人力資源資料庫」（網址：https://edhr.cher.ntnu.edu.tw/login）平台進行造冊，惟需配合高中的期程進行造冊。

六、PDF名冊下載後是空白？
1.因您自行輸入的檔案保護密碼錯誤，將導致開啟檔案失敗會呈現空白，
2.並建議您可先使用Google Chrome瀏覽器開啟PDF，即可檢視PDF內容或進行列印，開啟Google Chrome瀏覽器後，再將檔案拖曳到Google Chrome瀏覽器視窗內，並輸入下載名冊時所設定的密碼即可開啟PDF。

七、無【T1.33教職員工施打疫苗名冊調查】功能權限
1.確認您所使用的帳號是否為個人業務帳號，若使用學校管理者(AA帳號)將無相關模組權限，請改用個人業務帳號登入。
2.若使用個人業務帳號登入後仍無相關模組權限，請先洽貴校學校管理者(AA帳號)持有者至【D53.2權限管理】確認是否已為您開設的權限。
八、輸出的PDF名冊身分證可以不要遮蔽嗎？因為檢核表有不可遮蔽這個選項？
1.國民小學及國民中學是採於人力網填報，學校進行資料庫資料之「輸入資料作業」時，個資不可隱蔽。
2.學校將已輸入資料庫之資料，「輸出列印成名冊」時，身分證字號會隱蔽。
3.檢核表，是指應至系統檢核，非僅檢核列印出的資料。因此，相關表件及內容應無衝突，無需修正。

九、請問學校端提交後還能修改,重新提交嗎？
在縣市端提交前且填報作業尚未截止前，您皆可重複提交，惟請留意，送給縣市審核之PDF文件需為最後一次最新提交的資料。

十、無法新增外籍教師資料
1.外籍人士統一證號係指居留證上的統一證號，請與外籍教師取得其居留證統一證號後進行登打。
2.目前系統可接受登打舊式統號(2碼英文+8碼數字)或新式統號(1碼英文+9碼數字)，相關說明如下：
內政部移民署已於110年1月2日起將原「2碼英文+8碼數字」居留證統一證號比照國民身分證號「1碼英文+9碼數字」進行編碼(以下簡稱新式統號)，新式統號格式說明如下：
(1)第1碼：區域碼，依申請地區分，比照國人格式。
(2)第2碼：性別碼，8為男性，9為女性。
(3)第10碼：檢查碼。
另移民署考量部分永久居留外國人未在境內，為避免影響民眾權益，爰規劃換號期間為10年，舊式統號將於120年1月1日起停止使用。

十、跨校任教的教支或代課教師，是否會有重複造冊的問題？
系統以第一所登打的學校造冊為主、後續其他學校登打將會自動阻擋，惟若第一所學校後續又刪除該名教師，將會導致該類人員疏漏造冊。

十一、出生年月日格式應為 / 或 - ？
若是在本平台線上填報，因原系統設計係依戶政系統已統一使用-，貴校在線上提交後，系統會統一転置為/後，提供衞福部，檢核表亦敘明，線上填報本項免檢核
十二、籌備處如何造冊？
籌備處校長、主任、教師及相關職員等，應以原商借學校進行造冊(採商借方式至籌備處服務之人員)或由教育局處指定學校統一造冊之方式。

十三、人事沒有交接，該怎麼開通人事帳號及權限？
提供二種方式操作可解決：
[bookmark: _GoBack]1.提供人事信箱，由客服將學校管理AA帳號，修改為新接人事信箱，再請使用學校管理者AA帳號+信箱，使用忘記密碼修改密碼，使用AA帳號進行新增並進行人事職務的配置後，即可使用個人帳號登入，謝謝。
2.請教務處協助開設，操作步驟如下：
(1)若貴校人事主任已更迭而無進行帳密交接，則請使用教務處個人業務帳號登入，並於【A1.32學期中新增】
(2)再至【A3.32確認配置已完成並檢核】->取消確認配置，進行解鎖。(若無鎖住則此步驟免)
(3)至【A2.33配置行政職務】->職員，點擊原人事修改為新的人事後按下儲存。
(4)即可完成開通。
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