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【報名流程圖】
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【報名系統操作手冊-團本部】

1、請先登入中華民國107年全國中等學校運動會報名網頁。
網路報名系統網址　http://107sport.tc.edu.tw
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-20 00 20 26.jpg]








　依各縣市取得之密碼登入並填寫聯絡人資料（密碼由大會統一發出）

2、選擇團本部並輸入密碼；按下登入。





3、依據「個人資料保護法」請詳讀以下內容，並按下同意。










4、請填入聯絡人及代理人之所有欄位基本資料（可修改密碼），最
後按下存檔。請輸入完整資料，如果未完整輸入則會跳出警告視窗，請記得所有欄位都要輸入資料。
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-20 00 35 22.jpg]（請務必填寫正確E-mail信箱，日後作為訊息及檔案傳遞之用。）












5、各縣市聯絡人啟用帳號及填寫相關資料









輸入完畢
點選
回到上一層





6、請先設定學校登錄截止日（請設定在競賽規程規定的報名截止日之前，以利縣市承辦人員做最後檢核）。








例如：
　　第一梯次註冊報名日期於107年1月15日（星期一）起至107年2月
9日（星期五）下午5時止，建議學校報名截止日設置在 107年2月7日前幾天，以方便學校及縣市承辦人員有充裕的時間進行縣市內各校選手、人員報名、調整及審核。(第二梯次設定方式相同)


 (
本次賽會製作智慧卡
，
依照競賽規程第十五條第一項
第
四
款
第(一)
目
規定核算
團本部
數量，依審查通過之
會內賽運動員為
核算
基準
。
請
提醒各校協助填寫
)7、請詳細填寫團本部人員基本資料（＊為必填項目），填完後請數　　位相片檔案上傳之後再按新增，照片上傳不成功視同人員註冊失敗。













8、相片上傳
　　請準備相片電子檔，請點選上傳（請先填寫基本資料後再上傳，否則無法上傳並跳出警告視窗）









 (
請注意：
請使用
I
E
8
（含）以上之瀏覽器
.NET Framework 更新至2.0以上之版本
)




請點選瀏覽後，開啟照片檔：請點選照片檔路徑
















若是以Google chrome上傳，按下「選擇檔案」開啟舊檔，選擇要上傳照片檔案後，按下「開啟」










　　此時在「選擇檔案」按鍵旁會顯示剛才選擇檔案的檔名，但不會會出現選手或隊職員照片，再點選「新增」，完成新增選手基本資料。
 (
務必審視照片正確與否
)
請注意:
　　請預先將照片比例大小設定好再上傳。
建議相片規格：直4公分且橫3公分（直橫比例
為4：3），以頭部及肩膀頂端近拍，使臉部佔據整
張照片面積的70~80%，其相片影像電子檔規格限定
彩色JPG格式，檔案大小不得大於2MB。

9、各校登錄手續完成後（登錄人員已按下報名完成或在學校報名
　　截止日後），各縣市政府承辦人員即可進行各競賽種類暨項目的
　　報名審查。
[image: ]




 (
未審核都呈現是０
)




進入審核畫面：請點選項目











[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 15 48 21.png]請在右邊點選代表參加單位（學校選手名）打勾，之後按下審核存查。







　　縣市承辦人員勾選後，各校就無法刪除，各校如需刪修則請縣市承辦人員將勾選移除後按審核存檔後方可刪修。
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10、縣市完成報名手續後（承辦人員已按下報名完成或大會報名時間
截止後），各縣市政府承辦人員列印參賽資料進行檢核。

[image: ]尚未按下報名完成：










尚未按下報名完成而列印參賽資料(全部)者呈現如下圖







　　當縣市政府承辦人員按下報名完成，完成報名！已無法修改報名資料，（如需修改或新增請洽大會再行開啟報名系統）。









 (
學校檢碼
由縣市政府認定
大會審查以
縣市
檢碼為主
，不得為0
)
已按下報名完成而列印參賽資料者呈現如下圖





　　列印參賽資料（全部）會包含基本資料及分項資料，如有未通過審核名單者於備註欄內註記，本次賽會以下載PDF格式文件進行列印，請先安裝讀取PDF文件軟體）。

11、各校已完成報名按下報名完成後發現資料有誤，於大會報名時
　　間截止前重新開啟學校報名修正填報資料，請各縣承辦人登入
　　解，各校修正報名資料。
學校完成報名按下報名完成
 (
伺服器時間
)



　　各校密碼忘記或是需要重設，請各縣市聯絡人員登入，點選進入修改聯絡人資料，在單位名稱內選擇學校名稱，按下右側解鎖，學校端即可恢復報名。
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 16 25 48.png]












12、學校端已按下報名完成，於大會報名時間尚未截止前欲修正資
　　料，請各縣市承辦人員重新開啟縣市內所轄學校之權限進行增
　　刪修報名，但大會報名時間已截止，則視所有資料為正確報名
　　資料，不得修正。

13、各縣市承辦人員已按下報名完成後發現資料有誤，於大會報名
　　時間尚未截止前欲修正資料，請各縣承辦人聯絡大會協助解鎖；
　　但大會報名時間已截止，則視所有資料為正確報名資料，不得修
　　正。

14、田徑、游泳及團本部在第一階段報名無法列印保證書、同意書，
　　在第二階段報名完成後方可列印相關資料。

15、各縣市可由團本部密碼查詢所屬縣市參賽資料，參賽人次及各項  
    統計表請查詢「各類統計」。

16、報名登錄過程中，發生跳出重複登入的訊息






　　表示前一次沒有正常登出或是您的瀏覽器開多個分頁(索引標籤)，請將瀏覽器全部關閉(清除暫存區)再重新開啟；開啟報名網站時只留下一個分頁(索引標籤)。








【報名系統操作手冊-各學校】

1、各校聯絡人基本資料填報：
　　請各校聯絡人以學校代碼登入，登入後請詳細填聯絡人及代理人之所有欄位基本資料（請務必填寫正確E-mail信箱，日後作為訊息及檔案傳遞之用），最後按下存檔。

　　請選擇所屬縣市，類別則為高中、國中及綜合三組，單位則為所
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 09 26 26.png]屬學校名稱，輸入密碼後按登入。
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2、依據「個人資料保護法」請詳讀以下內容，並按下同意。
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-20 00 25 39.jpg]











3、請填入各校聯絡人及代理人之所有欄位基本資料，最後按下存　　檔。請輸入完整資料，如果未完整輸入則會跳出警告視窗，請　　記得所有欄位都要輸入資料。
（請務必填寫正確E-mail信箱，日後作為訊息及檔案傳遞之用）
















4、各校聯絡人啟用帳號及填寫相關資料
















5、各項目選手登錄：（完成各校聯絡人基本資料填報後點選右上角回上一層進行選手資料填報）點選項目進入選手基本資料填報，請詳細填寫選手基本資料（＊為必填項目），填完後請繼續進行照片檔案上傳之後再按新增，照片上傳不成功視同選手註冊失敗。
 (
為
加強各代表隊住宿地點之安全維護事宜
，請協助填寫，輸入飯店關鍵字，系統將自動帶入
住址
。
全中運以學籍認定，外籍隊職員可用居留證號碼或護照號碼報名，請勾選外籍隊職員
選項。
)













6、相片上傳
 (
請注意：
請使用
I
E
8
（含）以上之瀏覽器
.NET Framework 更新至2.0以上之版本
)　　請準備相片電子檔，請點選上傳（前請先填寫基本資料後再上傳，否則無法上傳並跳出警告視窗）
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請點選瀏覽後，開啟照片檔：請點選照片檔路徑
















若是以Google chrome上傳，按下「選擇檔案」開啟舊檔，選擇要上傳照片檔案後，按下「開啟」












　　此時在「選擇檔案」按鍵旁會顯示剛才選擇檔案的檔名，但不會會出現選手或隊職員照片，再點選「新增」，完成新增選手基本資料。


請注意:
　　請預先將照片比例大小設定好再上傳。

建議相片規格：
　　直4公分且橫3公分（直橫比例為4：3），
 (
務必審視報名選手照片，本次賽會選手證為智慧卡，補發僅給予紙本
)以頭部及肩膀頂端近拍，使臉部佔據整張照
片面積的70~80%，其相片影像電子檔規格
限定彩色JPG格式，檔案大小不得大於2MB。








7、分項填報
　　當各項項目選手報名完成後，左上方會顯示分項資料X位選手未
報分項，此時則點選分項資料進入填報
[image: ]
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　　進入後分為左（未報分項選手姓名）、中（填報區）、右（未報分項）、下（已填報區）四大區塊
 (
填報區
未報分項選手
未報分項
完成分項報名之
選手
)[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 11 22 13.png]








　　由左右兩側未報分項選手姓名及未報分項二大區塊可得知未報分項的選手及項目，在中間進行選手、項目及成績輸入，未報分項選手欄位內資料會減少（只要有報名一項），而下方已報名分項會增加。


　　在田徑及游泳的接力項目，例如田徑4X100、田徑4X400、游泳4X100、游泳4X200…等項目，各校先以學校單位進行報名再以參賽選手報名接力項目。

填報請以學校名稱填報

[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 11 50 52.png]














如果直接以選手姓名，直接選擇接力項目，則會產生新增失敗。






 (
★田徑
：參加接力項目選手必須
以達到
參賽標準之4名選手為
限，得
另
加
兩位候補選手。
★游泳
：
參加接力項目選手成績應達個人項目
參賽標準，並完成報名手續
，
每校
       每項接力得
再
註冊
2
為
候補選手
，且成績須達個人參賽標準者
。
)





接力報名流程：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
先以單位名稱增
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　加接力項目。












　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　再以選手姓名加
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　入接力項目







　　刪除接力項
目，請先刪除選
手後再刪除接力
項目



8、各校進行報名手續完成前，請自行於資料勘誤及相片檢核處進行查核身分的動作（免繳交大會）。
資料勘誤：檢查選手或隊職員是否身份証號填寫錯誤或是有未報分項名單不符合規格者。（接力項目請依相關規定報名，於未報分項名單內出現選手、人員名單，均視同於未完成報名）。
 (
視同於未完成報名
按下繳交報名資料
出現
…
)[image: ]





	




9、相片檢核：檢查選手或隊職員相片是否有符合規格（是否用風景
 (
務必審視報名選手照片，本次賽會選手證為智慧卡，補發僅給予紙本
)　　照、模糊看不清楚或卡通圖像…等等）
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 12 13 03.png]

 (
變形
多人
卡通照
)	













10、各校報名承辦人員已按下報名完成或報名時間截止後，請按下
　　「報名完成」，完成報名。












[image: C:\Users\root\Desktop\2016-12-27 09 07 21.png]報名完成已無法繼續報名（如需修改或新增請洽縣市政府承辦人員再行開啟報名系統）








 (
伺服器時間
)









11、各校登錄完畢按下報名完成，請點選列印保證書及同意書，列印後請學校核章送出至縣市政府承辦人員審查核章後於規定時間內寄至大會。（各校按下報名完成後才可列印參賽資料、運動員保證書、監護人授權同意書及個資授權書。）
 (
已
報名完成
)








 (
尚未
報名完成
)

[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 13 52 35.png]






按下列印參賽資料（保證書、同意書、授權書亦相同）後







跳出下載，請存檔後再開啟進行核章
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 13 59 59.png]



保證書樣式：（本次賽會以下載PDF格式文件進行列印，請先安裝讀
　　　　　 取PDF文件軟體）
 (
★
學籍紀錄
表
影本須
加
蓋學校教務處證明章
、
註冊組
承辦人職章
及「與正本
相符
」字樣
。
★轉學生、重讀生
轉入日期最遲應
於
開學日(106年2月13日
)
之前
。
★學籍紀錄表
如無
註明
身分證編號者，須另繳得以
證明
身分之文影本
。
★監護人或家長簽名：須為
學籍紀錄表上之家長之一
。
★
其餘學籍紀錄表
相關事項
請
務必
詳
閱
競賽規程附表3。
學校大小關防
皆可
單位戳章
，例
：體育保健科圓戳章
)






























[bookmark: _GoBack]同意書樣式：（本次賽會以下載PDF格式文件進行列印相關資料，請
先安裝讀取PDF文件軟體，再進行列印）

































個資授權書樣式：（本次賽會以下載PDF格式文件進行列印相關資
　　　　　　　　料，請先安裝讀取PDF文件軟體，再進行列印）













基本資料樣式：（本次賽會以下載PDF格式文件進行列印相關資料，
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 14 28 17.png]　　　　　　　請先安裝讀取PDF文件軟體，再進行列印）




12、填完所有欄位並存檔，請按網頁左上角登出並關閉瀏覽器，以確
　　保資料安全。
[image: C:\Users\root\Desktop\2017-12-21 15 22 08.png]
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107年全國中等學校運動會【報名資料交件及審查說明】
1、 資料審查聯絡人：東山高中體育組長葉博宏(04-24360166#724，0932-365413)
2、 各縣市報名資料寄送地點及收件人：（封面請註名107全中運報名資料） 
地址：40642臺中市北屯區景賢六路200號
臺中市立東山高級中學  葉博宏 組長收
3、 資料審查說明：
1. 上班日每日下午3點至4點之間，會更新公告資料，包含已收件之縣市名單、審查之結果、補件方式…等最新資料訊息，請隨時留意官網。
2. 補件方式及期程：
(1) 補件方式：請掃描文件e-mail：t155@mail.tsjh.tc.edu.tw，並以電話與東山高中葉博宏組長或蔡靜雅幹事聯絡(葉博宏組長04-24360166#724，蔡靜雅幹事04-24360166#728)，再將補件資料正本寄出。
(2) 補審作業方式：補件資料收件之後，於隔日進行補審作業，若補件無誤將註明於備註欄，收到正本確認無誤後，再將不符合名單註銷(正本為審查依據)。
(3) 補件期程：
	梯次
	資格審查
	補件期程

	第一梯次
	3月7日上午10時30分
	電郵請於3月6日12時前補件，正本請於3月7日9時30分前送達東山高中

	第二梯次
	3月27日上午10時30分
	電郵請於3月26日12時前補件，正本請於3月27日9時30分前送達東山高中








	A部分：各縣市團本部
	B部分：學校端配合事項

	(1) 直轄市、縣(市)政府檢核表(競賽規程附表6-2)
(2) 分裝資料封面(按照種類-組別分裝)
(3) 各種類組別報名學校列表
(四)基本資料總表
(五)分項資料總表
(六)團本部個人資料授權書
(七)各校報名之資料(請按照各種類組別報名學校列表之順序排序)
	（一）學校檢核表(競賽規程附表6-1)
（二）學校基本資料表
（三）學校分項資料表
（四）職員個人資料授權書
（五）運動員報名資料(請依各運動種類基本資料表編號排序後，以長尾夾固定)，每位運動員之報名資料請依下列順序裝訂：
1. 運動員保證書
2. 學生學籍紀錄表影印本（須蓋教務處證明章、註冊組承辦人職章、與正本相符章）
3. 監護人授權同意書（未滿18歲之運動員需填具）
4. 個人資料授權書
5. 成績證明：需要檢附格式及情形如下：
(1) 獎狀：田徑、游泳指定盃賽之決賽成績，影本加蓋與正本相符章及承辦人職章
(2) 達標成績證明：田徑、游泳指定盃賽之預、複賽成績達標，請向協會申請成績證明，影本加蓋與正本相符章及承辦人職章
(3) 符合資格名單：技擊類(跆拳道、角力、拳擊、柔道)指定盃賽，請列印官網公告之符合資格名單作為成績證明。


四、報名資料排序方式：為使審查程序順利進行，敬請各單位協助配合，謝謝!
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