花蓮縣立化仁國民中學
103年度第1次約用人員甄選簡章
1、 依據：
1、 花蓮縣政府暨所屬各機關約用人員僱用要點
2、 教育部國民及學前教育署103年7月29日臺教國署國字第1030070929號函。
3、 花蓮縣政府103年8月11日府教學字第1030149635號函。
4、 本校辦理「103年我國國民中小學組長行政專任化實驗計畫專案」-『契僱人員招聘』。
2、 目的：為辦理實驗計畫所需約用人員，以期協助解決學校行政事務，回應組織再造與教學專業化運動，試辦學校行政與教師教學分流，落實學校本位管理及行政服務教學之理念，擬組成此計劃性任務編組。
參、需用員額表：本次甄選以約用人員1名。
	職稱
	員額
	資格條件
	人員類別
	報酬
薪點
	僱用期限
	工作內容

	約用
人員
	1名
	國內公立或立案之私立專科以上學校畢業，就讀教育、行政或相關系所
	約用
	280
(月薪約33,980)
	計畫期限103年8月1日(自實際報到日起)至104年7月31日止
	一、教務類－
（1）學籍管理
（2）成績評量管理
（3）教科書訂購及發放
（4）各項證書申請補發
（5）各項獎助學金申請
（6）高中職升學及入學相關業務
（7）圖書館編目管理
（8）各項作業檢查
（9）全民英檢
（10）其他臨時交辦事項
二、學務類－
（1）外埠教學活動辦理
（2）學生基本資料補齊建檔。
（3）教育儲蓄專戶業務
（4）體育班招生考試
（5）畢業紀念冊製作及校對。


附註：約用人員僱用期滿或經專案補助經費、委託計畫期滿應即無條件解僱。
肆、報名徵選資格：
一、具中華民國國籍(大陸地區人民經許可進入臺灣地區者，須在臺灣地區設籍10年以上)。
二、國內公立或立案之私立專科以上學校畢業，就讀教育、行政或相關系所。
伍、簡章公告日期和方式：
一、公告日期：民國103年8月13日(星期三)。
二、公告方式：本校門首公告、花蓮縣政府教育處網站及本校網站上網。
陸、報名日期及地點：
一、親自報名日期：民國103年8月19日(星期二），上午09：00～11：00。
二、地點：本校人事室【住址：花蓮縣吉安鄉東昌村東海十街3號 電話：（03）8543471#121】。
柒、報名手續：
一、採親自報名或委託報名（委託報名者請附繳委託人親自簽名、蓋章之委託書）。
二、親自報名或委託報名時應繳附下列表件：
(一)甄選報名表。
(二)國民身分證。
(三)依本簡章肆之報名徵選資格規定之證件及其他學經歷證件(戶籍謄本、畢業證書、服務證明文件、專長證明等)。
(四)自傳乙份(A4 size橫書直向型式)。
(五)最近正面2吋半身相片2張（自行黏貼於報名表1張）。
(六)繳貼足郵資之回郵信封乙紙。
(七)繳交報名費500元整（既經報名不得以任何理由要求退費）。
上列各項證件正本驗訖後即予發還，另請自備影印本各乙份，由本校留存。
三、通訊報名時應寄交下列表件：
(一)甄選報名表。
(二)國民身分證【影印本】。
(三)依本簡章肆之報名徵選資格規定之證件及其他學經歷證件(戶籍謄本、畢業證書、服務證明文件、專長證明等)【影印本】。
(四)自傳乙份(A4 size橫書直向型式)。
(五)最近正面2吋半身相片2張（自行黏貼於報名表1張）。
(六)貼足郵資之回郵信封乙紙。
(七)既經繳費不得以任何理由要求退費。
捌、報到及甄選時間、地點：
一、報到時間及地點：
（一）報到時間：民國103年8月19日(星期二)下午12：30辦理報到。
（二）報到地點：本校人事室。
    二、甄選時間及地點：
（一）甄選時間：民國103年8月19日(星期二)下午13：30辦理甄選。
（二）甄選地點：本校指定教室。
玖、本簡章經校長核定後公佈實施。
拾、本簡章未盡事宜，悉依相關規定辦理。
花蓮縣立化仁國民中學103年度第1次約用人員甄選
證件審查委託書
(委託審查考生用)
　　本人                  玆因□出國、□重病、□其他原因（　　　　　　　　），確實無法親自參加花蓮縣立化仁國民中學
103年度約僱人員證件審查作業，特委託　　　　　代為辦理證件審查手續。
此致     花蓮縣立化仁國民中學
委　　託　　人：　　　　　　　　　（簽章）
身分證統一編號：
聯　絡　電　話：
戶　籍　地　址：
                        受　委　託　人：

　　　　　　　（簽章）
身分證統一編號：
聯　絡　電　話：
戶　籍　地　址：
中　　華　　民　　國　103　年　8　月　19　日
附註：
一、原因請於□中以打勾方式填寫，原因為其他者，請於（）中填明原因。
二、請受委託人攜帶本人及委託人雙方之國民身分證正本驗明身分。
花蓮縣立化仁國民中學103年度第1次約用人員甄選報名表
甄選職稱： 約用人員 　　　　　　　　　　　            編號：              

	姓　名
	
	性別
	
	出生年月日
	
	相片黏貼處

	身分證字號
	
	出生地
	
	

	戶籍地址
	
	

	通訊處
	
	聯絡電話
手機號碼
	
	

	學　歷
	學校名稱
	日夜間部
	科系組別
	起迄年月

	
	
	
	
	年
	月
	年
	月

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	經　歷
	曾服務之機關或學校
	職稱
	起迄年月
	服務證明文件

	
	
	
	年
	月
	年
	月
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	專長證明文件
	
	輔助性
專　長
	汽車駕駛執照　□有　□無

	原住民
身份別
	□ 原住民籍 (族別：　　　　　　　　　　　)

	報考人
	(簽名或蓋章)
	報名日期：

	證件審查
	□ 1.國民身分證(原住民籍請附戶籍謄本)
□ 2.學經歷證件(畢業證書、服務證明文件、專長證明等)
□ 3.自傳乙份(A4 size橫書直向型式)
□ 4.貼妥郵票之回郵信封
□ 5.報名費伍佰元整
上列各項證件正本驗訖後即予發還，另請自備影印本各乙份，由校留存。

	審核結果
	□合格 □不合格
	審查人
	


備註：證件若虛偽不實，須自負法律責任。
	花蓮縣立化仁國民中學
103年度第1次約用人員甄選
              准 考 證
貼相片處
請黏貼3個月內
2吋正面脫帽半身照片
姓      名：                
               准考證號碼：                      

	應考資格：□ 符 合          □不 符 合

	口試

	日期
	中華民國103年8月19日(星期二 )

	時間
	下午1時30分起開始

	地點
	花蓮縣立化仁國民中學
（住址:花蓮縣吉安鄉東昌村東海十街3號）

	注意事項：
 一、考試當日需持准考證、國民身分證以供查驗。
 二、應試考生請於甄選當天12：30時前至本校人事室完成報到手續，未      

     依規定時間報到者不予受理，考生不得異議。

三、考試時間到，經唱名3次未到者，取消應考資格，不得以任何理由要
     求補考。


具  結  書
具結人             為擔任花蓮縣立化仁國民中學  約用人員，茲聲明本人非屬進用時之機關首長或其上級機關首長之配偶及三親等以內血親、姻親，亦非屬進用單位主管之配偶及三親等以內血親、姻親，若有違反，或有不實情事者，願負法律及契約責任，特立具結書為證。

中華民國103年8月19日
。
具  結  人：


身分證字號： 


戶籍所在地： 


聯 絡 電話：








