附件三
[bookmark: _GoBack]申辦文件參考範例
1、 校務會議或課發會提案參考：
(1) 逐年期組及多年期組初次辦理
	案由
01
	本校是否參加教育部補助辦理教師專業發展評鑑實施計畫，參加類型為：一次提出○年期的辦理計畫，提請討論？

	說明
	依據教育部補助辦理教師專業發展評鑑實施要點規定，學校申請參加教師專業發展評鑑須經過校務會議通過，目前本校計有○位同仁有意願參加，已達申請○年期門檻，故提請大會討論，同意申辦。

	決議
	○人出席；○票同意、○票反對、○票棄權，同意票超過不同意票，本案通過。



	案由
02
	推選105學年度教專推動小組名單

	說明
	為推動教師專業發展評鑑計畫，本校需成立教師專業發展評鑑推動小組（簡稱評鑑推動小組），有關小組人數及其餘代表之推派，提請討論？

	決議
	1當然代表:校長、教務主任、家長代表（由家長會推派）、教師會代表（由教師會推派）
2推選名單:○○○老師、○○○老師、○○○老師、○○○老師、○○○老師



(2) 多年期組繼續辦理
	案由
01
	推選105學年度教專推動小組名單

	說明
	本校於○○學年度第○學期期初校務會議同意通過申辦教師專業發展評鑑○年期學校，依規定須組成推動小組審議年度執行狀況及討論是否修正計畫，並編列執行經費報部申請。故擬請推選105學年度推動小組成員，以利完成申辦作業。

	決議
	1.當然代表:校長、教務主任、家長代表（由家長會推派）、教師會代表（由教師會推派）
2.推選名單:○○○老師、○○○老師、○○○老師、  ○○○老師、○○○老師



· 提案方式提供電子檔，並正式發文，請承辦人會知文書組依格式辦理，減少錯誤率
· 校務會議/課發會會議紀錄必須連頁掃描上傳(至少須完整呈現至該項提案報告及議決情形為止)。
