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國教署適性安置系統_國中端操作手冊 
 介紹身心障礙學生適性輔導安置_國中學校端填報志願試探、報名與檢視安置結果等

操作流程說明 

  

一、 高中開缺名額 

 本頁面提供查詢各高中學校開缺資訊及下載 xls 檔。 

 

  

二、 適性志願試探 

 1.此頁面列表呈現各校國 3 確認生清單，應屆畢業生皆需填寫志願試探。 

 2.報名的方式分為 3 個類組，分別是特教學校、集中式特教班(綜合職能科)及高級中

等學校。 

 ◆填寫前請先檢視確認學生通報資料無誤，再進行新增試探學生作業，清單中如缺

少學生，請於確認區確認該生年級是否正確，如有錯誤，請更正後即可呈現。 

 

  

(一) 新增非應屆學生試探 

 1.非應屆生要參與試探，請點選【新增試探非應屆畢業生】後進入，並輸入身分證字

號完成學生新增。 



www.set.edu.tw 
國教署適性安置系統_國中端操作手冊 

 

  

 2.於學生清單列表點選【填寫】進入該生志願試探選擇志願頁面完成試探調查填報作

業。 

 3.填寫內容有 3 個報名類組與其他選項可做選擇，請選擇預計報名類組或點選其他輸

入不報名原因，完成學生志願試探。 

  ※【特教學校】、【集中式特教班(綜合職能科)】、【高級中等學校】、【其他】，僅能

4 選 1。 

 注意：學生填寫時選擇不同類型，原本填寫記錄會被清空。 

 

  

 (1)選擇特教學校： 

 有【智障類】、【視障類】、【聽障類】及【肢障類】4 類供選擇。 
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 (A)選擇【智障類】，點選選擇學校進入選擇作業區查詢後再選要安置的學校

列表。 

 (B)選擇【視障類】、【聽障類】、【肢障類】，則填寫志願序後，點選儲存

志願順序。 

 (C)確定完成志願順序存檔後，請記得在頁面最底下，按下「確認完成志願試

探」，已完成選填動作。 
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 (2)選擇高中職集中式特教班(綜合職能科)： 

 進入後，可看見已選學校清單與志願順序。需修改志願則請自行新增或刪除志

願。 

 ※選擇志願時，可參考學校距離、開缺人數等。(決定是否要點選跨區學校志願)

 

  

 (A)選完學校後，接下來選擇志願順序。完成後請記得在頁面最底下，按下「確

認完成志願試探」，以便完成選填動作。 

 

  

 (3)選擇高級中等學校： 

 高級中等學校可選擇 1~3 個職群，共可選擇 30 個志願。 

 ※前三志願序必須同一職群，第四志願序開始可混合職群填寫。 

 如 3 個職群中有稀有群頃可選擇總志願數少於 10 個則可增加選擇第 4 群。 

 (A)操作說明： 
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 (a)請先完成[職群]選擇後，再選擇[作業區]，然後依點選的第 X 志願群點選[查

詢]，下方將呈現該作業區的有開缺學校的科系清單 

 ※勾選第 1 職群時，請務必先勾選第 1 志願的職群  

 (b)於要選擇的學校科系點選[挑選]，選完志願後，接下來選擇志願順序。 

※每個群科志願順序選擇完畢後，請務必點選儲存志願順序。 

 (c)完成全部後請記得在頁面最底下，按下「確認完成志願試探」。 
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 (d)補充說明：如志願職群欄位後方已挑選志願數或可挑選志願數未正常呈現

，請點選【清除志願職群】後重新勾選職群即可。 

 

  

 (4)選擇其他：  

 如學生未來不參加適性安置管道，請點選原因後點選【確認完成志願試探】，完

成資料存檔。如點選其他請輸入原因。 

 

  

 2.選完學校後呈現頁面如下：請檢視是否所有學生皆完成試探調查填報。 
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三、 填寫報名表 

 本頁面可檢視、查詢已報名學生資料，並可在此做新增、編輯及刪除報名作業。 

 

  

(一) 新增報名學生： 

 ◆填寫報名表之前請務必確認過學生基本資料後再作業。 

 1.點選【新增報名學生】進入後，該頁面可查詢應屆畢業學生。 

 

 

  

 2.報名類組為下拉式選項，可直接下接選擇【特教學校】、【集中式特教班】和【高級

中等學校】，選擇完後點選【選擇完畢】後存檔。 

 3.報名者非應屆畢業生：輸入學生身份證字號並選擇欲報名類組即可。 

※如該生以非應屆生報名，但無法新增，請先確認該生已異動。如再確認區，請

依實際情形填寫轉銜表後異動。 
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 4.應屆、非應屆畢業生初步報名後，即會呈現在頁面上。 

 清單可看出已報名學生的類組、志願學校/群別/科系及審核狀態，如下圖： 

 

  

(二) 志願填寫： 

 於該生操作欄位點選【填寫】進入志願選填。依報名類別而有不同操作方式。 

 1.※報名表單的構成與選填方式  

 (1)報名表單由學生基本資料+就讀志願+佐證資料三塊區域構成 

 (2)挑選志願學校與科系->輸入志願順序->儲存志願順序 

 (3)報名資料確認完成後，請務必點選下方【儲存】完成資料存檔 
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 2.報名特教學校： 

  (1)報名表單上半部學生基本資料，由系統自動帶入，請上傳學生照片，列印表單

時系統將會帶出學生照片檔案。 

 報名前務必檢視確認過學生資料。如已報名但基本資料錯誤，請刪除報名表後

於特效學生更新學生基本資料後，再行報名。 

 (2)表單下半部為志願選填： 

 STEP1.請先點選【挑選志願學校與科系】進入挑選學校與科系，最多選擇 3 個。 

 STEP2.輸入該系志願順序。 

 STEP3.點選【儲存志願順序】。 

 SETP4.輸入是否參與其他升學管道調查資料 

 (3)報名表資料填寫完成後，請務必點選【儲存】，以便完成報名單的填寫。 

 (4)此頁面提供「列印」與「刪除」報名表單功能。列印時，系統同步帶出學生照

片、縣市鑑定證明與衛福部身心障礙手冊證明資料，如身心障礙手冊資料與學

生實際領取證明不符，請回傳該生手冊電子檔至通報網服務信箱

setnet@mail.set.edu.tw，以便協助處理。 
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 ※如要取消報名或更換報名其他類組，請由此刪除原始報名記錄。 

 

  

  (5)STEP1.挑選志願學校與科系： 

 於本頁面利用關鍵字查詢學校後點選志願。 

 



www.set.edu.tw 
國教署適性安置系統_國中端操作手冊 

  

 3.報名高中集中式特教班： 

 (1)報名表單上半部學生基本資料，由系統自動帶入，請上傳學生照片，列印表單

時系統將會帶出學生照片檔案。 

 報名前務必檢視確認過學生資料。如已報名但基本資料錯誤，請刪除報名表後

於特效學生更新學生基本資料後，再行報名。 

 (2)表單下半部為志願選填：請下拉選擇欲安置之作業區，並輸入是否參與其他升

學管道調查資料。 

 (3)報名表資料填寫完成後，請務必點選【儲存】，以便完成報名單的填寫。 

 (4)此頁面提供「列印」與「刪除」報名表單功能。列印時，系統同步帶出學生照

片、縣市鑑定證明與衛福部身心障礙手冊證明資料，如身心障礙手冊資料與學

生實際領取證明不符，請回傳該生手冊電子檔至通報網服務信箱

setnet@mail.set.edu.tw，以便協助處理。 

 ※如要取消報名或更換報名其他類組，請由此刪除原始報名記錄。 

 

  

 4.報名安置高級中等學校: 

 進入填寫頁面，將出現報名表單及生涯轉銜建議表單。 

 (1)報名表單： 

 (A)報名表單上半部學生基本資料，由系統自動帶入，請上傳學生照片，列印表

單時系統將會帶出學生照片檔案。 
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 報名前務必檢視確認過學生資料。如已報名但基本資料錯誤，請刪除報名表

後於特效學生更新學生基本資料後，再行報名。 

 (B)報名表單下半部為志願選填： 

 STEP1.請先點選【挑選志願學校與科系】進入挑選學校與科系。 

 STEP2.輸入該系志願順序。  

 STEP3.點選【儲存志願順序】。 

 STEP4.輸入是否參與其他升學管道調查資料 

 (C)報名表資料填寫完成後，請務必點選【儲存】，以便完成報名單的填寫。此頁

面提供「報名表單列印」、「報名表單和生涯轉銜建議表單列印」與「刪除」

報名表單功能。列印時，系統同步帶出學生照片、縣市鑑定證明與衛福部身

心障礙手冊證明資料，如身心障礙手冊資料與學生實際領取證明不符，請回

傳該生手冊電子檔至通報網服務信箱 setnet@mail.set.edu.tw，以便協助處理。

 ※如要取消報名或更換報名其他類組，請由此刪除原始報名記錄。 

 

  

 (D)STEP1 說明：請選擇其一進入志願選填。 
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 (a)匯入志願試探： 

點選後將會入適性志願試探的志願選填資料。但仍可修正志願順序。 

 (b)挑選適性志願： 

進入後，先勾選群科類別後，選擇作業區並點選【查詢】，下方將呈現學校

清單，再點選志願，最多選擇 3 個職群共 30 個志願。 

 

  

 (c)志願選擇填寫注意說明： 

 ●頁面顯示說明 第 1 志願(海事群) (1/1) =第 N 志願群(XX 群)(已挑選志願數/可

選總志願數) 

 注意：如志願職群欄位後方已挑選志願數或可挑選志願數未正常呈現，

請點選【清除志願職群】後重新勾選職群即可。 

 ●前三志願需同群，第四志願開始可混合填寫三個志願群中的志願，請務必

填滿 10 個。 
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 ●稀有科系一：第一志願群可挑選總志願少於 3 個，前 3 志願序可包含第 2

志願群志願。 

 

  

 ●稀有科系二：三職群可挑選總志願少於 10 個，允許選擇第 4 志願群。有

選擇第 4 志願群者，志願序選填方式為必須將前 3 志願群的

所有科系皆填寫完畢後，才可填寫第 4 志願群志願序。 



www.set.edu.tw 
國教署適性安置系統_國中端操作手冊 

 

  

 (2)生涯轉銜建議表單： 

 ● 就學類型：可填入學生在學時接受何種特教班型的服務。 

 ● 性向測驗：學生接受過何種性向測驗，請輸入各項目分數及百分等級。 

 ● 興趣測驗或其他心理測驗：同上，請輸入各項目分數及百分等級。 

 

  

 ● 特殊表現：請輸入學生是否有証照、得獎或當過學生幹部等。 
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 ●興趣及專長表現：請說明學生的能力現況、興趣嗜好、能力、及喜好的學科。

●評量方式與評量標準：說明七大領域的評量方式。 

●學業表現：學生在校成績表現。 

 

  

 ●未來相關服務需求：可填入學生升學後需要那些特教服務，如交通費補助、專

團服務、無障礙設施、輔具借用或其他支持服務等。 
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 ●生涯決策：請寫入學生自已及其他人的學生的期待及規畫。 

 

  

 ●教師觀察及綜合意見：請依老師的觀查意見勾選適合學生就讀的群別，並填入

對學生的綜合意見。 

※生涯轉銜建議表填寫完成後請務必點選最下方儲存按鍵。 
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 5.過報名區間後，如教育局退回補正報名資料。 

 

  

四、 報名名冊列印 

 本頁面可依各報名類組查詢、列印。 

 

  

五、 餘額安置報名 

 適性安置完成安置後，尚未報名過參加安置學生請於開放報名區間內於此報名安置

學校。 

 本頁面可檢視、查詢已報名學生資料，並可在此做新增、編輯及刪除報名作業。 
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(一) 新增餘額安置報名學生 

 操作步驟 請參考三、填寫報名表。 

  

六、 查閱安置結果 

 本頁面可依各類組、特教類別、學校名稱、學生姓名查詢安置結果 

 

  

七、 入學管道追蹤 

 本頁面提供查詢校內適性安置學生於其他入學管道錄取報到情形，以及最後確認入

學的管道，並提供檔案下載。 

 SETP1.選擇學年度-報名類組 

 SETP2.可利用關鍵字-學生姓名 或 國中學校名 條件查詢 

       錄取且報到-2 個管道：要查詢錄取 2 個管道的學生請將框框打勾，如僅要查

詢其中一個入學管道，請下拉選取後，點選查詢。 
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八、 報名常見問題 

 此頁面提供適性輔導安置相關問題說明 

 

  

 


