           學校旱災應變流程工作項目說明        104.04核定
	　　　
	負責單位
	查核內容

	進入限水
(第一、二階限水)
	總務處
	1. 進入第一階段限水：配合離峰時段減壓限水，視需要調整學校用水方式。
2. 進入第二階段限水：配合減量供水(包括停供噴水池、沖洗街道、水溝、大樓外牆等用水及游泳池、每月用水逾1000度的非工業用水戶減供20％)，視需要調整學校用水方式。
3. 配合行政院「機關學校部隊抗旱節水行動原則」，暫停使用游泳池及水療設備。
4. 每日注意水情及中央及地方政府災害預警資訊，若有可能進入第三階段限水則進入災前整備。
5. 定期執行水質檢測(可參考教育部「校園用水安全維護管理手冊」)。

	
	學務處(體育組)
	配合總務處及教務處，規劃辦理本校或鄰近游泳池不開放時，體育課程中有關游泳教學之調整或替代方案。

	
	教務處
	規劃辦理本校或鄰近游泳池不開放時，體育課程中有關游泳教學之調整或替代方案。

	災前整備(進入三階限水前)
	總務處
	1. 籌組旱災災害應變小組(以下簡稱應變小組)：由校長擔任召集人及總指揮，各相關單位擔任應變小組成員，依分工辦理旱災災害(以下簡稱旱災)防救業務之推動，並先行召開應變小組籌備會議。
2. 訂定學校因應旱災之應變工作計畫：針對限水狀況先行評估，進行用水規劃，指派專人或專責單位完成以下工作：
(1) 掌握學校用水：清查學校每日基本用水量、掌握可用水源、學校現有水儲水設備及可儲備水量。
(2) 完成儲水設備整備：確保儲水設備可因應停水期間所需，並完成清潔維護工作。
(3) 規劃停水期間用水調度方案：訂定儲水計畫(需在停水前1天完成儲水)、關閉或調整用水設施之方案、儲水桶之分派調度等。
(4) 規劃並執行各項節水方案：清點學校用水裝置並加裝節水裝置(若受限於經費不足，可依據行政院「機關學校部隊抗旱節水行動原則」：非省水水龍頭可改採加裝起波器、省水墊片或調整水栓關小出水量，無省水標章馬桶加裝兩段式沖水器或置入裝水的寶特瓶等方式辦理)。
(5) 進行各項節水措施；包括配合「機關學校部隊抗旱節水行動原則」暫停使用游泳池及水療設備、減少或停止次級用水，如非必要噴水景觀、洗掃街或建築物外牆及玻璃清洗，澆灌等用水改以雨撲滿或中水回收再利用等。
(6) 與縣(市)政府相關單位保持連繫，掌握供水情況及供水點，並確認學校若出現意外狀況(如儲水不足或復水過慢)，縣市政府之災害應變中心之援助機制(如調派水車)及通報管道。
(7) 規劃學校緊急無水可用時因應策略。
3. 指派專人定期檢修用水設備：檢修以防止漏水，掌握及記錄用水狀況，並對水表用水度數異常者，進行訪查或查修，有漏水狀況隨時檢修。
4. 定期執行水質檢測(可參考教育部「校園用水安全維護管理手冊」)。
5. 每日注意水情資訊，獲知政府公告學校所在地區進入第三階段限水時，即召開進行應變小組會議，啟動應變措施。

	災前整備(進入三階限水前)
	學務處(衛生組)
	1. 規劃維持用水安全方案：直接接觸人體之用水(包括飲用水、供餐用水、洗手、漱口等用水)應採用自來水，如學校原已採用非自來水為水源，應依教育部「校園用水安全維護管理手冊」辦理，維護用水安全。
2. 規劃因應緊急狀況無水可用時之衛生安全因應方案(如洗手、防疫等)：可參考衛生福利部疾病管制署網站專區資料(網址：http://www.cdc.gov.tw/)「限水期間安心防疫」)。
3. 規劃無水可用時餐廚應變及學生膳食供應計畫：食品製作及外購盒餐仍應依據「學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法」辦理，如向限水區域盒餐業者訂購，應注意業者用水來源及衛生是否符合規定。
4. 協助確認餐廚儲水整備，加強教育廚工正確有效的洗滌方式。
5. 加強教育教職員工生(含學校餐飲從業人員)正確有效的洗手方式。

	
	學務處(體育組)
	配合總務處及教務處，辦理本校或鄰近游泳池不開放時，體育課程中有關游泳教學之調整或替代方案。

	
	學務處
	1. 加強宣導溝通，針對現今之水情、學校因應措施及需家長配合事項，向家長進行說明並請配合辦理。
2. 維持校安通報管道暢通。

	
	教務處
	辦理本校或鄰近游泳池不開放時，體育課程中有關游泳教學之調整或替代方案。

	應變期(進入三階限水)
	總務處
	1. 定期召開應變小組工作會議，針對各單位應辦事項定期追蹤管考。
2. 啟動應變機制，於開始限水前1天完成儲水，並定期巡視儲水設施。
3. 進行用水設施檢核，應依衛生福利部疾病管制署建議如下：
(1) 注意水塔及蓄水池的衛生安全：限水期間勿用抽水馬達抽水，以免造成水管負壓而吸入污染物；停水復水後，如發現給水有混濁、異色及異味等現象時，請勿使用，並立即通報當地自來水事業單位處理。
(2) 加強儲存用水防護：儲存用水時應將容器加蓋，且儲水時間勿超過3天，儲水容器應每週刷洗1次，避免污染及孳生細菌或病媒蚊。
(3) 檢視水源防止汙染：如使用地下水作為水源，應先進行地下水井與化糞池滲漏及其他可能污染源的檢查及維修，以確保用水衛生安全；未經消毒程序與水質檢驗合格的地下水，應僅提供沖廁或澆灌使用，不可作為餐廳、廚房、飲水機或洗手臺等之用水。
4. 持續辦理各項節水措施：配合「機關學校部隊抗旱節水行動原則」暫停使用游泳池及水療設備、減少水龍頭或馬桶水量、減少或停止學校噴水池、澆灌及沖洗街道、水溝、大樓外牆、洗車及試放消防栓等非急需用水。
5. 若出現緊急狀況至無水可用，立即通報縣(市)災害應變中心協調緊急供水。
6. 定期執行水質檢測(可參考教育部「校園用水安全維護管理手冊」)。
7. 停水結束復水時，進行儲水設備清點、歸整，進行必要的環境清理，並針對此次停水期間學校因應狀況進行檢討，提請應變小組會議討論，視需要滾動修正工作流程。

	應變期(進入三階限水)
	學務處(衛生組)
	1. 執行用水安全方案：直接接觸人體之用水(包括飲用水、供餐用水、洗手、漱口等用水)應採用自來水，如學校原已採用非自來水為水源，仍應依「校園用水安全維護管理手冊」辦理，以維護用水安全。
2. 協助確認餐廚用水及衛生狀況。
3. 加強教職員工生(含學校餐飲從業人員)及家長防疫衛生教育宣導，維持手部衛生預防傳染病。
4. 視缺水情形啟動無水可用時之師生衛生安全因應方案，執行因應緊急狀況無水可用時之方案，包括：
(1) 衛生安全(如洗手、防疫等)因應方案：可參考衛生福利部疾病管制署網站(網址：http://www.cdc.gov.tw/)「限水期間安心防疫」專區資料。
(2) 規劃無水可用時餐廚應變及學生膳食供應計畫：食品製作及外購盒餐仍應依據「學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法」辦理，如向限水區域盒餐業者訂購，應注意業者用水來源及衛生是否符合規定。
5. 若值傳染病流行期加強校園防疫工作。

	
	學務處(體育組)
	配合總務處及教務處，辦理本校或鄰近游泳池不開放時，體育課程中有關游泳教學之調整或替代方案。

	
	學務處
	1.加強宣導溝通，針對現今之水情、學校因應措施及需家長配合事項，向家長進行說明並請配合辦理。
2.維持校安通報管道暢通，若出現災情則依校園安全及災害事件通報作業要點辦理通報作業並持續追蹤通報。

	
	教務處
	辦理本校或鄰近游泳池不開放時，體育課程中有關游泳教學之調整或替代方案。

	災後復原(解除限水)
	總務處
	1. 提請應變小組解散，召開檢討會議。
2. [bookmark: _GoBack]開放游泳池及水療設備。
3. 儲水設備清點歸整。
4. 進行環境清理。
5. 持續規劃推動校園節水用水安全方案。

	
	學務處(衛生組)
	督導學生協助環境清理。

	
	學務處(體育組)
	規劃游泳課程事宜。

	
	學務處
	加強宣導溝通，針對現今之水情及學校復原措施向家長進行說明，感謝家長配合辦理等。

	
	教務處
	1. 配合進行相關課程調整事宜。
2. 推動校園節水教育。


備註：1.本應變措施得依學校實際狀況進行分工或工作項目調整。
　　　2.本部所屬之機關(構)、館所得適用本工作流程，並依實際狀況進行調整。
