花蓮縣各國民中小學申辦教育部國民及學前教育署「補助充實公立國民中小學圖書館（室）圖書及設備計畫」注意事項

一、申請期限及資料寄送：

（一）103年12月12日（星期五）下午16:00前，先將「實施計畫表(含經費概算表)」及「教育部補助計畫項目經費申請表」，共2個電子檔，同時E-mail至h9255215@gmail.com（傳送時請於主旨欄加註校名、說明欄內加註承辦人姓名及手機號碼，以便聯絡）。

（二）上開「教育部補助計畫項目經費申請表」紙本一式5份，應請相關人員驗印後，併同「實施計畫表(含經費概算表)」一式5份，於103年12月12日（星期五）前（以郵戳為憑），寄（送）達教育處課程科參加初審（逾期視同放棄申辦）。
二、申請項目、補助對象及申請經費額度：
（一）本年度補助項目如下:
1. 改善圖書館（室）空間環境：每校至多補助新臺幣200萬元，本縣至多補助1校（不限國中國小）。
2. 建立學校閱讀角：每校至多補助新臺幣10萬元。包含空間營造、圖書購置本縣至多補助10所國中及10所國小。 

（二）以設有教育部核定圖書館閱讀推動教師之學校為優先補助，另曾獲102~103年改善圖書館（室）空間環境者不得申請。

（三）且圖書館（室）經實地訪視後確有需要改善者。

三、計畫實施期程：104年1月1日至12月31日止。
四、審查指標：

（一）為推展本縣閱讀教育、統籌本案總體工作計畫，本府將成立專業工作小組，進行書面初審及實地訪視作業後，函送教育部辦理復審作業。

（二）審查指標如下：

	教育部審查項目
	本府檢核子項
	檢核表

	學校背景、條件資料
	1.圖書館(閱讀角)空間面積大小

  符合學校班級數
	□

	
	2. 每位學生擁書量達30冊以上(僅申請改善圖書館空間環境者需填列)
	□

	圖書館（或閱讀角）或閱讀角空間規劃
	1.附現況相片
	□

	
	2. 填列教育部訂定國中小學圖書館之館舍設備檢核項目表
	□

	
	3.召開規劃委員會或工作小組(附空間規劃圖、預估未來圖書購置情況及會議紀錄）
	□

	圖書館（或閱讀角）利用教育實施策略
	1. 配合本府閱讀政策辦理
	□

	
	2. 結合學校及社區資源共同推行
	□

	學生學習成效評估
	附分析表…等補充說明
	□

	圖書館（或閱讀角）後續營運管理情形
	訂定明確管理規章或成立營運管理委員會或工作小組
	□


六、計畫格式：

（一）參考範例（如附件1、2、3，請依實際狀況確實填列，俾利實地訪視作業）
（二）請用正楷或電腦打字方式撰寫，並以條列方式簡明敘述。

（三）段落及格式：以不超過10頁為原則，內文一律以A4紙張直式橫書擅打， 

標楷體、14號字、左右對齊、縮排左右0字元、段落間距0列、單行間距；並請依「一」、「（一）」、「1」、「（1）」、「A」、「a」……順序撰寫。

（四）計畫內應敘明學校的班級數。

（五）務必以圖文方式呈現，請檢附閱讀空間環境現況照片、閱讀活動推動績效量化表格或各校籌畫會議紀錄。

（六）表格、圖片：一律以「插入表格」及「插入圖片」之功能繪製。
七、經費編列注意事項：

（一）請參考「教育部補助及委辦計畫經費編列基準表」辦理。

（二）經費編列注意事項：

1、本案補助科目為資本門預算，請勿編列經常門項目。

2、本計畫經費應專款專用，不得挪用於其他非學校圖書館相關用途之硬體設備，不得用於抵充原編列之公務預算經費。

3、請注意資本門各項目編列物品預算不得低於1萬元規定。

4、經費概算表內，單價、數量應詳列清楚；「設備數量」不得以『一式』的方式填列，並於說明欄詳細說明尺寸等量化事項；「圖書數量」可以『一批』的方式填列，並於說明欄附註詳如書單，並檢附詳細書單於後。
5、本計畫編列經費包含委辦設計、監造、保險及稅金費用。

6、各校「雜支」應在最高申請經費×5％之額度內編列。

7、本計畫補助經費應於該年度內執行完竣並付款，以利辦理經費核結；其需求項目所需金額過大或施作期程長而無法於該年度內執行完畢，或後續需求龐大，衍生財務負擔有不確定之虞者，不得提列；違反者，不予補助。
8、本計畫係教育部國民及學前教育署專案性計畫型補助款，請依「教育部國民及學前教育署補助國民中小學閱讀推動計畫作業要點」及「教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點」及政府採購法相關規定辦理經費申請、請撥、支用及核結事宜。

附件1   花蓮縣立○○國民○學申辦教育部國民及學前教育署
104年度「教育部國民及學前教育署改善圖書館（室）空間環境」
實施計畫表撰寫參考範例

一、學校背景、條件資料
	校    長
	
	班級數（學生數）
	班（      人）

	學校電話

學校傳真
	（ ）

（ ）
	參與試辦圖書教師計畫年度
	□100年度、□101年度

□102年度、□103年度□無

	圖書館圖書數
	冊
	每生平均每月借閱量
	冊

	學校圖書館網址
	□ 無  □ 有                                        （請填寫）

	圖書教師姓名
	
	圖書館志工人數
	                 人

	全國閱讀推動與圖書管理系統網

建置情形
	· 已建置完成

· 建置中

· 未使用
	學校是否規劃班級圖書館利用教育課程
	· 有：       年級

每週       節
□ 無

	近2年圖書設備增置情形（不含教育部補助經費）
	（條列式說明）

	圖書館使用面積
	
	申請修繕面積
	

	申請補助經費：新台幣             元整


二、實施內容
（一）圖書館現況說明
1、 本校圖書館經營理念與推動閱讀情形：
2、 圖書館現況與設施：

（1） 軟體資源（應附圖片至少4張）
（2） 硬體資源（應附圖片至少4張）
（二）圖書館空間規劃說明
1、 依據本校現有設備與圖書館法（2001）第4條之規定(國中小學圖書館之館舍設備)相對應來進行檢視：
	圖書室空間與設施需求項目
	符合
	部分符合
	未符合（無）

	1.圖書館位於學校心臟地帶
	
	
	

	2.屬專設圖書室
	
	
	

	3.設置書庫、閱覽室、諮詢台、教師研究室、視聽室、低年級圖書角
	
	
	


	4.外觀及內部佈置色彩調和
	
	
	

	5.館舍坐北朝南的方向
	
	
	

	6.館內牆壁或天花板採隔音材料
	
	
	

	7.閱覽室劃分為低年級、中高年級區
	
	
	

	8.宜設有空調機和除濕機
	
	
	

	9.設有遮光裝置
	
	
	

	10.圖書館自動化
	
	
	

	11.足夠書架、閱覽桌椅、出納櫃
	
	
	

	12.期刊架
	
	
	

	13.報架
	
	
	

	14.資料櫃、地圖櫃
	
	
	

	15.影印機
	
	
	

	16.新書陳列櫃或揭示板
	
	
	


結果發現：16項國中小學圖書館應具備之硬體項目，本校僅有○項符合，○項部分符合，其他○項付之闕如。
2、規劃說明（可邀集專家學者召開規劃委員會檢附會議紀錄..）
（1） 軟體部分
（2） 硬體部分
（三）圖書館利用教育實施策略
（四）學生學習成效評估（可列舉分析表補充說明..）
（五）整建後續管理情形（可成立圖書館營運管理委員會或訂定明確流通管理規章..）
（六）相關單位配合經費：申請教育部經費    元；本校自籌經費    元。
（七）經費概算表
	項次
	經費項目
	小計
	說明

	1
	施工費
	
	

	2
	設備費
	
	

	申請補助經費：新台幣             元整


學校（請用印）     承辦人：          主任：              校長：
教育局（處）（請用印）承辦人:          科（課）長：        局（處）長：
（單位全銜）
附件2   104年「教育部國民及學前教育署補助國民中小學閱讀推動計畫」學校閱讀角撰寫範例
一、學校背景、條件資料
	校    名
	

	校    長
	
	班級數（學生數）
	班（      人）

	學校電話
學校傳真
	（ ）
（ ）
	參與試辦圖書教師
計畫年度
	□100年度、□101年度
□102年度、□103年度□無

	圖書館圖書數
	冊
	每生平均每月借閱量
	冊

	學校圖書館網址
	□ 無 □ 有                                        （請填寫）

	圖書教師姓名
	□ 無 □ 有：  (姓名)         
	圖書館志工人數
	                 人

	全國閱讀推動與圖書管理系統網建置情形
	· 已建置完成
· 建置中
· 未使用
	學校是否曾獲102年或103年圖書館(室)空間改造等補助
	· 有：       年度

□ 無

	近2年圖書設備增置情形（不含本部補助經費）
	（條列式說明）

	預估閱讀角
使用面積
	
	預估閱讀角位置(請附學校校園平面配置圖，標註各班級及閱讀角位置)
	

	申請補助經費：新台幣             元整


二、實施內容
（一）閱讀角現況說明

1、本校閱讀角經營理念與推動閱讀情形：

2、閱讀角現況與設施：

（1） 軟體資源（應附圖片至少4張）
（2） 硬體資源（應附圖片至少4張）
（二）閱讀角空間規劃說明（可召開規劃委員會或工作小組檢附會議紀錄..）

1. 軟體部分
2. 硬體部分

（三）預估閱讀角圖書購置情況
（四）閱讀角利用教育實施策略

（五）學生學習成效評估（可列舉分析表補充說明..）
（六）整建後續管理情形（訂定明確管理規章或成立營運管理委員會或工作小組...）
（七）相關單位配合經費：申請教育部經費    元；本校自籌經費    元。
（八）經費概算表
	項次
	經費項目
	小計
	說明

	1
	施工費
	
	

	2
	設備費
	
	

	申請補助經費：新台幣             元整


學校（請用印）    承辦人：          主任：              校長：
教育局（處）（請用印）承辦人:          科（課）長：        局（處）長：
附件3

	
	
	
	                    ▓申請表

	  教育部國民及學前教育署補助計畫項目經費

	
	
	
	                    □核定表

	申請單位：學校
	計畫名稱：補助充實國民中小學圖書館（室）圖書及設備計畫-圖書館空間環境改善(或學校閱讀角)

	計畫期程：104 年 1月 1日至104 年 12月 31 日

	計畫經費總額： 0元，申請金額：  0元，自籌款： 0元

	擬向其他機關與民間團體申請補助：▓無□有

（請註明其他機關與民間團體申請補助經費之項目及金額）

國教署：              元，補助項目及金額：

XXXX部：………………元，補助項目及金額：

	經費項目
	計畫經費明細
	教育部國教署核定計畫經費
（申請單位請勿填寫）

	
	單價（元）
	數量
	總價(元)
	說明
	金額（元）
	說明

	設備及投資
	施工費
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	0
	
	
	

	
	設備費
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	0
	
	
	

	
	施工費
	
	
	
	
	
	

	
	設計費
	
	
	
	
	
	

	合  計
	
	
	0
	
	
	本署核定補助為   元

	承辦             會計            機關長官

單位             單位            或負責人
	國教署        

承辦人


國教署

組(室)主管

	備註：

1、依行政院99年3月4日院授主忠字第0990001184號函頒對民間團體捐助之規定，為避免民間團體以同一事由或活動向多機關申請捐助，造成重複情形，各機關訂定捐助規範時，應明定以同一事由或活動向多機關提出申請捐助，應列明全部經費內容，及擬向各機關申請補助經費項目及金額。
2、補助案件除因特殊情況經本署同意外，以不補助人事費為原則；另內部場地使用費及行政管理費則一律不予補助。

3、各經費項目，除依相關規定無法區分者外，以人事費、業務費、雜支、設備及投資四項為編列原則。

4、雜支最高以【(業務費)*6%】編列。
	補助方式： 

□全額補助

□部分補助　【補助比率　　％】
□酌予補助

	
	餘款繳回方式：

□繳回  （請敘明依據）

□不繳回（請敘明依據）


範本
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