員額編制填報常見問答Q&A                              103.09.23v1編修
Q1. 懸缺代理教師、實缺代理教師在3.1教職員職務配置要怎麼填？為什麼編製教師數裡搜尋不到代理老師。

A1. 懸缺代理、實缺代理教師屬於員額控留，請填在3.1的員額控留數，若縣市未核給請洽詢所屬縣市政府，該數字由縣市政府填報，本網無法修改。，3.1編制教師只能選到正式教師（含不在職正式教師）及他校支援本校，正式教師不在職所聘代理會自動對應，因此在編制教師數配置無法搜尋到代理教師。

Q2. 步驟2.1編制內教師資料、2.3職員資料、2.4校長資料當中的在本校聘用迄日(西元)：，正式人員不會有迄日要怎麼填？
A2. 請一律填寫2015年7月31日。

Q3. 如何區分哪些資料填在2.1編制內教師與2.2編制外教師？

A3. 視該名教師聘用方式是否佔縣市核定編制表內的缺，有佔缺(填2.1編制內)-含佔缺不在職所聘的代理、代課老師，沒佔缺(填2.2編制外)-使用2688/200、教師課稅、本土語言計畫經費所聘的老師。

Q4. 工友需不需要填寫？若需要應該填在哪裡？聘用別要勾什麼？
A4. 請先到步驟1查看縣市核給貴校的編制表在職員的部份是否核給工友編制，請填在2.3職員資料，聘用別選擇約聘僱人員。
Q5. 我從WebHR匯出Excel之後，沒有分別分成2.1編制內教師、2.3職員資料、2.4校長資料分開匯入網站，結果通通都匯到2.1編制內教師了怎麼辦？

A5. 請到2.1編制內教師頁面，使用批次刪除功能，把多匯入的刪掉。

Q6. 我從WebHR匯出Excel了，也已經自己分成分成2.1編制內教師、2.3職員資料、2.4校長資料3個檔分開匯入網站，但是其中2.1編制內教師他一個人有多筆資料，怎麼辦需要刪掉嗎？

A6. 同一個教師在WebHR若有多筆學歷或教師證，不用刪掉，可直接匯入本系統並在學歷或教師證皆呈現所有資料。
Q7. 縣市有核給我們附設幼兒園的編制，在 3.4 設定幼兒園主任和組長職務，無法挑選老師擔任？

A7. 本系統不需填報幼兒園資料。

Q8. 匯入WebHR的資料後，在匯入後的結果頁面呈現：錯誤說明：資料內容(聘用別)有誤，無法判斷該資料已存在，無法匯入的訊息？是什麼意思？怎麼修改聘用別？
A8. 該訊息為提示作用，提醒您匯入後回到教師資料的網頁去檢視及編輯老師的聘用別。(因WebHR的聘用別與本網並無完全一致，有些無法對應到的聘用別，請回到本網的頁面去補勾)。

Q9. 我們學校有2百多個老師在匯入WebHR的資料後，能否預設在職欄位自動呈現為「是」？
A9. 9/22已修正程式，預設為「是」在職。惟提醒您，WebHR與本網所需填報的資料欄位不會完全一致，仍請使用WebHR匯入資料後，回到本網教師資料列表再次檢視及校對。

Q10. 是否在職中，點選是之後，其他內容(編制內、有無兼導師、有無兼行政、兼行政職所在處室)無法填寫？

A10. 點選「是」之後，其他欄位不需填寫，該欄位將待3.1/3.2/3.3/3.4配置完成後系統自動對應。
Q11. 在職的老師需要填寫不在職的欄位嗎？

A11. 不需要。
Q12. 國中教師證領域/專長選不到特教、電腦、計算機概論、生活科技（工藝）、理化、公民？
A12. 已於9/23增列上列項目。
