花蓮縣雙語情境標語英譯原則
　　為解決花蓮縣內各校雙語情境標語英譯之紊亂，特訂定本英譯原則，俾利各校參考及遵循。此原則之訂定參考美語通用語法及慣常用語，請各校務必遵守此英譯原則，以全面提升國際化。
　　另外，考慮全縣使用羅馬拼音的整體性，請各校參考行政院「中文譯音使用原則」，並務必參考以下的羅馬拼音查詢網站http://pank.org/pinyin/，統一使用該網站內的「漢語拼音系統」。
【文法】

· ‘-‘ 連字號：使用及不使用皆可，如：Multi-media或Multimedia皆可。

· 名詞單/複數：單數名詞即可代表複數，如：Teacher’s Office，不需譯為Teachers’ Office。惟男廁及女廁，依照國際慣例均使用複數，故英譯時使用複數名詞。
· 序數：2nd St./2nd St./Second St. 皆可。

· 地名：No. 28, Jiali 3rd St., Sincheng Township, Hualien County, Taiwan (注意需要加上 ‘,’ 逗點間隔開來。)

【領域名稱 Learning Areas】

參考國民教育社群網：

自然與生活科技Science and Technology

資訊教育Information Technology

社會：Social Study (經與外師討論，譯為Social Studies才正確)
【行政單位Administration Units】

· 校名：Zhujiang Elementary School，不用加上縣鄉鎮名。
· 國小：Elementary School (Primary School為英國用語，考慮台灣採用美國教育體制，因此採用美國用語Elementary School。)
· 辦公室：Office/Teacher’s Office

· 教導處：Office of Academic & Student Affairs
· 總務處：General Affairs Office

· 教務處：Academic Affairs Office

· 訓導處：Student Affairs Office
· 輔導處：Counseling Office (處理輔導相關業務的辦公室)
· 輔導室：Guidance Counselor’s Room (僅供輔導老師使用)
· 輔導室/諮商室：Consulting Room (有些學校除輔導室外，有另外一個輔導室/諮商室，提供一個較隱私的空間，給輔導老師輔導諮商學生使用。)
【教室Classroom】

· classroom vs. room：有學生在裡面進行學習活動的room為教室，要翻譯為classroom，若無，僅存放物品(如教具、器材、資訊硬體等)或提供其他人員使用，則翻譯為room。
· 低/中/高年級：參考國外使用慣例，並無此區分，因此一律不必翻譯。
· 班級教室：
(1) 年級：First Grade/1st Grade/1st Grade

(2) 班級：Class 1/2/3/4 (或Class A/B/C/D)
(3) 若學校喜歡將忠/孝/仁/愛，或甲/乙/丙/丁放到英譯名中亦可，英譯為：Class Zhong/Jia…etc. 
(4) 年級班級正確英譯：1st Grade, Class 1
(5) 幼稚園太陽班：Sun Class

· 專科教室：Multi-subject Classroom

· 多功能教室/綜合教室：Multi-function Classroom

· 社會(專科)教室：Social Studies Classroom

· 自然科教室：Science Classroom
· 鄉土語言教室: Multi-ethnic Language Classroom
· 民族(教育)資源教室：Indigenous Resource Classroom
· 體育器材室/體育管理室：Sports Equipment Room

· 音樂(專科)教室：Music Classroom

· 美勞教室：Arts & Crafts Classroom

· 美勞器材室：Art Tool Room 
· 樂器室：Musical Instrument Room 
· 資源班/資源教室：Resource Classroom
· 學前特教班：Preschool Special Education Classroom

· 啟智班：Mentally/Physically Challenged (Specialized) Classroom

· 知動教室：Perceptual-motor Classroom

· 生活訓練室：Self-care Training Classroom
· 數位專科教室/視聽教室：E-learning Classroom
· 電腦教室：Computer Lab
· 資訊教室：Information Technology Classroom 
· 資訊室：Information Technology Room (僅適用於資訊老師使用的資訊室，並無學生在裡面進行教學活動。)
· 教具室：Teaching Supplies Room
· 視聽室：Audio-visual Lab/Audio-visual Classroom

· 教師研究室：Teacher’s Research Room

· 教學準備室：Teaching Preparation Room
· 導師室: Homeroom Teacher’s Room
【公共設施Public Utility】

· 廁所：Restroom

· 男廁所：Boys’ Restroom/Gentlemen/Gentlemen’s Restroom/Men’s Restroom

· 女廁所：Girls’ Restroom/Ladies/Ladies’ Restroom/Women’s Restroom

· 中庭集會場：Atrium 
· (學生)活動中心： Student Activity Center
· 風雨教室：Assembly Hall
· 階梯教室：Auditorium
· 檔案室：File Room/Document and File Room/Archive Room
· 大活動室：Activity Room

· 教科書室：Textbook Room

· 檔案室： File Room
· 南穿堂：South Hallway

· 午餐教室：Lunch Room
· 倉庫：Storage Room

· 控制室：Audio Control Room
· 公用電話：Public Telephone
· 播音室/廣播室：Public Address System

· 資源回收室：Recycling Room/Recycling Station
· 校史室：School History Room
· 合作社：Convenience Store

· 保健室：Infirmary
· 家長會：Parents Association Room

· 禮堂：Assembly Hall

· 司令台：Review Stand

· 值勤室：On-duty Room

· 值日夜：Security Guard/Security Guard Room
· 值夜室：Night Watchman’s Room
· 無障礙廁所/殘障廁所：Wheelchair Accessible (不用加 Restroom)
· 殘障坡：Wheelchair Accessible (不用加 Slide/Ramp)
· 資源回收場：Recycling Station
· 學生作品：Student’s Work

· 陶藝教室：Pottery Classroom
· 觀戰台 Bleachers
· 階梯：Stairs

· 信箱：Letterbox/Mail box

· 當心台車：Watch for Cart

· 盆栽：Potted Plant
