A：每一項僅採認一次（如：兩張均質化研習證書僅採計一次。國中技藝班上下學期之證書僅採計一次）。語文認證如屬不同語言則可採認兩項。(如：英檢初級與多益等同初級時僅認一項。但若為英檢初級與日語初級則採認兩項。同時取得原住民初級證書與閩南語初級證書因屬不同語言則採認兩項。總計其他項最高採認15分)

競賽獎狀採認補充說明：

一、
獎狀未列核准文號請申請人檢附核准公文。

二、
非教育部列出之認可競賽將逕自視同縣級競賽處理。

三、
非第一、二、三名，特優、優等、甲等之獎次，需請申請人檢附競賽辦法(能明確判斷屬前三名獎次)或得獎名單。
四、體育署因行政院組織再造列入教育部之單位，故其前身行政院體委會之獎狀一併採認。
五、多元學習表現已達最高採計47分或競賽表現已達最高採計15分者，請斟酌送件。
