
適性入學宣導填報操作手冊 
（建議使用 IE9 以上或是 chrome 等瀏覽器） 

 

1. 請按右上角 login。 

 

2. 登入學校帳號（校代碼 6 碼）密碼（預設 1234） 



 

3. 進入成果填報，九年級適性入學宣導 

 
4. 依對象填報辦理場次（本說明以教師場次為範例，其餘宣導對象皆相同） 



 

5. 點選教師場次後，在按下新增教師場次 

 
6. 填選辦理相關資訊後按新增 

 

 



 
7. 按下確認後回到前一頁面將出現登錄完成之場次，並於辦理完成後回到此頁面選擇成果填報 

 

8. 辦理完成後，將實到人數及相關問卷資訊填入 



 

9. 並且上傳簽到表（建議上傳 pdf 檔案） 

 

 
10. 所有資料填報完畢後點選儲存即完成填報 

 


