○○學年度第○次公立幼兒園契約進用教保員備查案自我檢核表
幼兒園名稱：
	項次
	辦理流程
	應附資料
(依序放置)
	備齊打勾
	備註

	1
	錄取人員相關資料
	異動通報單
	
	

	
	
	幼教、幼保相關科系畢業證書
	
	

	
	
	8小時基本救命術
	
	

	
	
	刑事紀錄證明
	
	

	
	
	勞、健保加保證明
	
	

	2
	勞動契約正本
	參教育部範本
	
	

	
	
	加蓋機關關防及騎縫章
	
	

	
	
	擬支教保員第級薪資
	
	

	3
	教職員異動清冊
	於全國教保資訊網產出
	
	

	 (請核章)

 承辦人：                              機關首長：

*初審     □  符合

         


