花蓮縣學務資源中心學校教學資源借閱辦法
一、依據：花蓮縣103年度友善校園學生事務與輔導工作輔導團「學務資源中心學校工作計畫」。

二、目的：凡花蓮縣公私立各國民中小學學務處（訓導處）或教導處施行學務工作教育宣導或教學時，均可向花蓮縣學務資源中心學校（以下簡稱中心學校）借閱相關資料，以發揮教育資源共享之功能，提升學務工作績效。
三、執行單位：花蓮縣花蓮市中正國民小學（以下簡稱本校）。
四、教學資源借閱規定：

（一）各校借閱圖書或視聽教材時，請先以電話向本校學務主任林志豪連絡借閱事宜（電話：8322819轉30）

（二）圖書、視聽教材及借閱單可於花蓮縣政府教育處全球資訊網SKY奇萊網花蓮縣學務資源中心網站（網址：http://teacher.hlc.edu.tw/?id=871）下載，並將借閱單mail給林志豪主任：f52233ledia@gmail.com。
（三）借閱之圖書或視聽教材儘量面取（南區學校將協助郵寄），歸還時亦請電話聯繫林志豪主任。

（四）每次借閱時，圖書以四本為限、DVD以兩片為限。借閱時間不得超過一個月，期滿如無其他學校預約，則可辦理續借一次(續借以兩星期為限，只需電話和本校學務主任林志豪連絡即可)。
（五）借閱逾期一天以上歸還者，自歸還日起停借逾期天數，如逾期一天，停借一天，以此類推。逾期1個星期以上，通知借閱者之服務單位協助催還，仍不歸還者，其單位所有人員停借兩個月。

（六）借閱圖書、DVD，應親自檢查有無毀損、圈點、汙損、缺頁等情形，並向承辦人員說明。

（七）借閱圖書、DVD請妥善保管及愛護，如有損壞不堪使用，需照價賠償。

（八）借出圖書、DVD如不慎遺失或損毀資料，應親自向本校辦理遺失損毀登記手續。如能自行購買者，應於遺失損毀登記日起二星期內，購買版本相同或內容相同之新資料賠償，購買之視聽資料皆為原版。如該圖書、DVD已絕版，必須照價賠償。
（九）圖書、視聽教材每學期期末整理盤點一次，屆時所有借出圖書應一律歸還，否則以遺失論，必須照價賠償。

五、本辦法適用日期：102年12月1日（星期日）起至103年6月20日（星期五）止。
六、本辦法經中心學校校長核定後公布實施，修正時亦同。
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