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敬致各局處長官安好： 
原國教署中小學教師員額系統填報期限至10/22截止，經檢核各縣市填報資料內容，發現部
分學校未填報或填報誤漏情況如下： 
  
1.學校未學校未學校未學校未填填填填報報報報：：：：導致統計數字為零(亦可能有填報，但未進行102年度「教師歷史異動紀
錄」更新所致)。學校可從學校可從學校可從學校可從「「「「員額控管報表列印員額控管報表列印員額控管報表列印員額控管報表列印」」」」自行檢自行檢自行檢自行檢查查查查。。。。 

2.人事人事人事人事填填填填報誤漏報誤漏報誤漏報誤漏：：：：非普通班教師未填報或填報不完整(可能教師歷史異動紀錄未填、班別誤
選或先前因員額未設定時填報僅普通班可選致誤選…等原因所致)。教師填報數量與編制數
不一致出現異常(過低表示未填報或未異動；過高表示代理、代課教師誤填報為正式教師或
班別誤選致集中至普通班…等原因所致)。學校可進入學校可進入學校可進入學校可進入「「「「人事資料管理人事資料管理人事資料管理人事資料管理→人事資料人事資料人事資料人事資料」」」」頁面上頁面上頁面上頁面上
方之統計數字自行檢方之統計數字自行檢方之統計數字自行檢方之統計數字自行檢查查查查。。。。 

3.教教教教務配課未完成務配課未完成務配課未完成務配課未完成：：：：部分學校未完成配課。學校可進入學校可進入學校可進入學校可進入「「「「課務管理課務管理課務管理課務管理→教教教教師開配課師開配課師開配課師開配課→配課檢配課檢配課檢配課檢
核核核核─明細明細明細明細」」」」頁面藍字頁面藍字頁面藍字頁面藍字說說說說明自行檢明自行檢明自行檢明自行檢查查查查。。。。 

4.國中國中國中國中教教教教務檢定科目未設定務檢定科目未設定務檢定科目未設定務檢定科目未設定：：：：部分國中教務未設定正確檢定科目。國中國中國中國中教教教教務可進入務可進入務可進入務可進入「「「「課務課務課務課務
管理管理管理管理→全校科目設定全校科目設定全校科目設定全校科目設定→檢定科目欄位檢定科目欄位檢定科目欄位檢定科目欄位」」」」進行設定進行設定進行設定進行設定。。。。 

5.學校透過上述自行檢核功能檢核並完成修正即可，不需要再撥服務電話確認是否填報完
畢。 

  
為達教育部要求使資料能正確呈現學校現況以進行統計與檢核，檢附11/5各縣市教師員額
填報檢核表(自員額控管報表彙整)及開放修正填報注意事項供參考，請協助轉知並督促所
屬國中小進行修正填報，縣市請務必從從從從「「「「教教教教育部主機育部主機育部主機育部主機(tmc.moe.gov.tw)」」」」登入縣市帳號登入縣市帳號登入縣市帳號登入縣市帳號，
由「檢核各校現況」及「員額控管報表列印」進行學校填報進度檢核。 

  
備註提醒： 
（1）修正填報時間：至至至至102年年年年11月月月月22日日日日17:00止止止止，修正填報結束後，將不再開放異動資
料，並進行資料匯出作業。 
（2）國教署指示「「「「本次本次本次本次更新更新更新更新填填填填報不列入統合視導報不列入統合視導報不列入統合視導報不列入統合視導扣分扣分扣分扣分項目項目項目項目」」」」，爰仍請配合至系統更正，
倘於本次開放修正後，資料仍有錯誤，將影響課稅及相關經費分配結果。 
（3）請將附檔「修正填報注意事項」提供給學校，請學校務必先請學校務必先請學校務必先請學校務必先閱閱閱閱讀讀讀讀「「「「修正修正修正修正填填填填報注意事報注意事報注意事報注意事
項項項項」」」」，以利學校快速掌握應修正部分。 
 祝  平安喜樂 
 教育部全國中小學教師員額系統網站整合專案計畫 

 黃銘智 專任助理 電話：04-22183657 傳真：04-22183590 
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