申辦注意事項：
1、 說明會議：本府訂於102年9月3日（星期二）上午9時至11時假教育處第2會議室召開本計畫說明會議，請有意申辦之縣屬國民小學務必派員出席，學校參加人員給予公（差）假登記，惟代課鐘點費請 貴校依權責於102年度之代課鐘點費勻支；公文後達（府教社字第1020160855號函）。

2、 申辦期限：請有意申辦之國小於102年9月6日前依本計畫規定檢具相關申請表件紙本（請勿裝訂）及電子檔光碟各一式2份送花蓮縣家庭教育中心（為求時效可免公文函送）提出申請。

3、 服務對象及專案小組會議記錄：以國小階段學童經學校召開專案小組會議（由校長主持，邀請輔導主任、專任輔導教師、導師、家長會長或家長會代表，如有社工人員亦得邀請其參與）認定並作成詳實會議紀錄（請務必附於申請案內），確屬低收入、單親、失親、隔代教養等之經濟弱勢家庭國小學童，且下課後確實無人予以照顧，以致有影響其身心健康與發展之虞者。（附表2－3之填表說明）

4、 辦理期程：自102年9月2日起（因考量教育部國教署核定期程，本府建議將開辦日期延後）至103年1月31日止，週一至週五課後時間辦理（每天起訖時間由承辦學校決定）。每天最遲至夜間8時止。
5、 補助原則：請依經費預算表申請，辦理時數酌修為每週3天、辦理6至8小時為原則，各承辦學校得彈性調整辦理週數或由部分經費項目勻支，總補助時數計90小時。每班以18、15、10人學生數為編列基準原則（至少5人方得開班）（如附表2－4－1～ 2－4－3，核實支應，如有餘款均視為未執行數，請全數繳回。）；如據點講師及臨時人力無須投保勞保、健保及勞保退提繳金請逕行扣除該項經費。

6、 服務內容：課程內容不以課業輔導為原則（可輔導其完成回家作業），以親職子職教育、代間教育、親子共讀、文化藝術教育、品格教育、生命教育、生活教育、生涯發展及生活自理等為學習活動主軸。

7、 人力師資條件：應具備本服務內容相關專長（以修過輔導學分者為優先），無民、刑事之不良紀錄，經由各承辦單位主管甄選品格端正，並符合(附件2)資格之一者遴聘之。為求謹慎，不得聘用不適任教師擔任相關人力，避免各承辦學校聘用不適任教師及具性侵害前科者進入校園任教。
8、 本府另行規定相關申請表件之附件如下：

（1） 本府附件1、課程表（由學校自訂，本府無規定格式）：建議本計畫之附表2-2申請表之服務（課程）內容繕打「詳如附件1課程表」。
（2） 本府附件2、辦理地點（上課地點）照片-須加註面積約幾坪（1㎡＝0.3025坪）。
（3） 本府附件3、夜光天使點燈照護輔導小組名單。
（4） 本府附件4、緊急求助聯絡電話。
9、 學校送件申請前請詳細檢查以減少補件（因本府須於102年9月10日前彙整函送教育部國教署）。

