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一、系統安裝 

  

1. 下載網址下載網址下載網址下載網址： 

連上花蓮縣校務行政資訊網 http://210.240.39.188/ ，點選 [國中小校務行政系統 > 花蓮縣教師介

聘系統] 後，請找到 [花蓮縣 102 年教師介聘 [系統下載]] 即可進行下載介聘程式與說明，請參

考下圖。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 安裝安裝安裝安裝：：：： 

下載完成之後，點選[執行]就可以立刻展開安裝作業，安裝流程如本縣學籍系統。安裝完畢之後，

在您電腦的桌面上會出現 [教師介聘系統] 之圖示，之後您只要雙擊該圖示便能夠重新啟動、登

入介聘系統而不需要重新安裝。 

 



 

二、帳號申請與系統登入 

 

1. 帳號申請帳號申請帳號申請帳號申請 

本年度首次使用系統者需要線上申請 

帳號與密碼，請在啟動 [教師介聘系統] 

 之後，點選登入畫面的 [申請帳號] 功能。 

 

 

 

 

 

 

點選 [申請帳號] 之後，會出現  

[申請帳號] 的對話框，如右圖： 

 

 

(1) 身份證字號： 請務必務必務必務必輸入您自己的身份證字

號，以免爭議。 

(2) 帳號：您可以自行輸入您想使用的帳號，例

如 kitty 。 

(3) 密碼：至少需要 4 個英文數字。 

(4) 再輸入一次以確定您的密碼輸入正確無誤。 

(5) 學校類別：選擇您想參加介聘的學校類別，

如『國民中學國民中學國民中學國民中學』或『國民小學國民小學國民小學國民小學含幼稚園與學含幼稚園與學含幼稚園與學含幼稚園與學

前特教前特教前特教前特教』。 

(6)  

注意注意注意注意：：：：以上資訊一經註冊就沒有辦法再修改以上資訊一經註冊就沒有辦法再修改以上資訊一經註冊就沒有辦法再修改以上資訊一經註冊就沒有辦法再修改，，，，所以請務必確實輸入所以請務必確實輸入所以請務必確實輸入所以請務必確實輸入。。。。 

 

輸入完畢之後，請按 [申請] 。順利的話，會出現帳號成功申請的訊息，接著您就可以用這組帳

號密碼登入系統了。帳帳帳帳號僅需申請一次號僅需申請一次號僅需申請一次號僅需申請一次，，，，爾後使用您所申請的帳號密碼直接登入即可爾後使用您所申請的帳號密碼直接登入即可爾後使用您所申請的帳號密碼直接登入即可爾後使用您所申請的帳號密碼直接登入即可。 

 
注意注意注意注意：：：：系統在您申請帳號時會檢查身份證字號以及帳號是否已經被申請過。 

身份證字號若已經被申請過，也許是因為妳重複申請或者是被別人盜用，如果是後者，請與教育

處劉安峯老師聯繫。 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. 登入系統登入系統登入系統登入系統 

 

 

(1) 主機名稱：選 [花蓮縣校務行政主機] 

(2) 登入身份：選 [介聘教師] 

(3) 登入帳號：請輸入您所申請的帳號 

(4) 登入密碼：請輸入您所申請的密碼 

 

 

 

輸入完畢之後，按下 [登入系統] 即可進行登入。 

注意：如發生無法登入系統的情況，請檢查系統回應的錯誤訊息之後再進行問題排除。例如：帳號密

碼有誤，請檢查您所輸入的帳號密碼或登入身份是否有誤；如果是無法連接網路，請檢查您的網路連

線是否正常，或者是否有安裝防火牆。 

 

三、 介聘系統操作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[紅色區域] 教師個人基本資料 

[藍色區域] 教師調動志願 

[綠色區域] 意願學校資料 

[橘色區域] 附屬功能 

 

 

 



1.教師個人基本資料部分教師個人基本資料部分教師個人基本資料部分教師個人基本資料部分 

請詳實填寫。尤其是 [應聘科別] 與 [任教區域限制] 請務必確認。而審核積分您並無法輸入，這欄

位將在積分審查作業時由教育處承辦人員輸入。 

 
2.教師調動意願教師調動意願教師調動意願教師調動意願 

左方為可選學校（可選不一定有缺，實際缺額學校一教育處處務公告為準），利用 [加入] 與 [刪除] 功

能將可選學校 加入 / 刪除 到 [已選學校] 表列中。可以利用 [上移]/[下移] 功能調整意願的順序。 

 

3. 意願學校資料意願學校資料意願學校資料意願學校資料 

當您點選 [已選學校] 表列中任何一學校，系統會顯示該學校的基本資料供您參考(學校基本資料您無

法修改)。在您將資料送出給意願學校後，請下拉 [個人簡歷已用      方式送出] 選擇您送出資料的

方式，以讓學校人事知道你是以何種方式將資料寄出。 

相對的，如果學校人事收到妳的資料，且他們也在系統中登記了收件時間，在妳下次登入時 [校方已

於  年  月  日 確認收到] 亦會顯示時間，讓大家都好安心。 

此功能僅提供一個簡便的方式可以確認資料是否收送達，若您已經與學校確認資料已送達，此欄有無

填寫並不影響後續作業。如果學校遲遲未輸入收到時間，請您自行與學校確認。 

 

[學校核准]：如果意願學校確定開立同意書給您，則此功能會顯示打勾。(同意書已於 101 年取消) 

[錄取狀態]：此功能會在系統依規定分發之後顯示您的錄取狀況。 

 

4. 附屬功能附屬功能附屬功能附屬功能 

(1)意願學校聯絡資料 Excel 檔：將您的意願學校資料轉出 Excel 檔讓您參考使用。 

(2)列印郵寄標籤：方便您郵寄的郵寄標籤。 

(3)下載操作說明：下載您現在正在看的說明書，網路下載或許會有新版之說明。 

ps.有些學校並沒有登錄人事人員 E-Mail 信箱，則系統亦無法提供供您使用。 

 

四、 後續作業 

後續作業敬請密切注意處務公告。 

有作業流程或規定規則等相關疑問，請洽教育處承辦人員： 

國中：8462860 # 231 辛金玉 

國小：8462860 # 236 曾若玫 

幼稚園：8462860#255 黃秀琴 

程式操作問題、帳號密碼遺失、遭竊等洽 8462860 # 509 劉安峯 

六、如何選填志願 

 

系統會依照老師的積分、志願以及是否取得學校同意書(同意書已於 101 年取消)等條件進行分發，而

在分發過程中若產生連動缺，也會重新演算。基本上就是滿足(1)學校端會錄取開給同意書的老師中(同

意書已於 101 年取消)積分最高的(2)老師選填志願裡最優先的學校來進行演算。所以其實老師只要依

照自己的志願去填寫志願就可以，系統會擇優錄取。而在積分分發完之後，系統也會針對可能的組合

進行互調調整。 
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