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101年度教育部各級學校英語文教學成效填報系統 

使用手冊 

一、請先開窗「選取」填報學校(如下圖1，選取方式請參考步驟二)，如學校尚

未取得密碼請先行「註冊」(如下圖2)已取得登入權限。 

 

二、學校名稱選取取方式 

於欄位(如下圖1)內輸入學校代碼或學校名稱作為查詢的依據，當查詢出學校

後，請按「選取」鈕(如下圖2)。 
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三、請先請寫連絡人、電子郵件、連絡電話、確認密碼、註冊通行碼(如下圖1)

請依公文上所示輸入後，按下「確定註冊」進行註冊(如下圖2)。 

 

 

四、登入後請點選「開始填寫問卷」(如下圖1)，即可開始填寫。 
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五、問卷如無法一次填寫完成可按「暫存」(如下圖1)。當填寫完成後可按「送

出」(如下圖2)，系統會出現提示訊息，只要按「完成填報」(如下圖3)後即完

成填報流程。 
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