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一、 建置說明 

國民中小學九年國教乃為義務教育，為能即時掌控學生入學狀

況，協助找回未能順利入學學生，教育部擬建置「國民中小學學

生就學系統」作為國民中小學學生就學相關資訊及通報之用，進

行系統通報與輔導就學安置作業。 

二、 登入網址 

http://140.111.34.236。 

三、 帳號問題 

帳號統一為教育部統計處公布之 6 位數學校代號。 

四、 密碼問題 

若密碼遺忘可點選”首頁”下方「忘記密碼」功能， 依訊息提示

操作即可重新申請密碼。 
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五、 系統操作步驟與功能說明 

(一) 使用者登錄 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

【畫面說明】使用者登錄 

【操作說明】 

1. 要登錄系統必需有合法的帳號及密碼。  

2. 帳號為教育部統計處公布之 6 位數學校代號。 

3. 密碼預設為” 12345678”， 若密碼遺忘可點選”首頁”下方「忘記

密碼」功能，依訊息提示操作即可重新申請密碼。 

4. 首次登錄，系統會強制要求使用者更改密碼。 

5. 請輸入大小寫正確之驗證碼， 若驗證碼不清楚，請點選重新產

生驗證碼。 
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※第一次登入密碼變更 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】第一次登入密碼變更 

【操作說明】 

1. 第一次登錄或者密碼為預設密碼，系統會強制要求使用者更改

密碼。 

2. 填寫【舊密碼】、【新密碼】及【新密碼確認】欄位後， 按下【確

定修改】即可。 

3. 配合本部資訊安全之要求，密碼長度必需為 8～10 碼，英文及

數字混合，英文字母大小寫視為不同，密碼不得與帳號相同。 
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※按下【確定修改】後之畫面 

 

 

 

 

 

 

 

※按下【確定】後的畫面  
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※點選＂請修改及確認使用者資料＂超連結後的畫面 

 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】使用者資料維護畫面 

【操作說明】 

1. 點選“使用者資料維護＂的超連結或【系統維護】項下【使用

者資料維護】。 

2. 詳細填寫各項資料。（黃色欄位屬於必填資訊） 

3. 按下【修改】，即完成使用者資料修改。 
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(二) 應報到 

 

 

 

 

 

【畫面說明】應報到-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【應報到】項下【單筆維護】，可進行應報到學生單筆資

料通報作業。 

2. 點選【應報到】項下【資料匯入】，可進行應報到學生批次匯

入通報作業。 

3. 點選【應報到】項下【資料匯出】，可進行應報到學生資料匯

出作業。 

4. 點選【應報到】項下【通報確認】，可進行應報到通報確認作

業。 
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(1)應報到單筆維護 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

【畫面說明】應報到／單筆維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【新增】，可進行新增學生應報到資料。 

2. 點選【維護】，對已登錄之學生應報到資料進行修改或刪除。 

3. 點選【清除】，即可清除已填寫之畫面資料，重新填寫。 
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(1-1)新增國民中小學應報到資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】應報到／單筆維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【應報到】項下【單筆維護】後，輸入身分證號。 

2. 選擇需要新增的學年。 

3. 按下【新增】，即可新增學生應報到資料。 
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※按下【新增】後畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 輸入學生姓名（黃色欄位屬於必填資訊）。 

2. 按下【新增】，即可新增學生應報到資料。 
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(1-2)維護國民中小學應報到資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】應報到／單筆維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【應報到】項下【單筆維護】後，輸入所欲維護的學生身

分證號或姓名 (或者不輸入)。 

2. 選擇需要維護的學年。 

3. 按下【維護】，即可進行學生應報到資料的修改或刪除。 
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※按下【維護】後畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】點選"身分證號"的超連結。 
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※點選"身分證號"的超連結後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 進行資料修改並填寫正確資料。 

2. 按下【修改】，即完成學生應報到資料之修改作業。 

3. 按下【刪除】，即完成學生應報到資料之刪除作業。 
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(2)應報到資料匯入 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】應報到／資料匯入-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【應報到】項下【資料匯入】。 

2. 在"檔案來源"處按下【瀏覽】尋找所要匯入的檔案。 

3. 選擇欲整批匯入資料之檔案型態。 

4. 按下【確定匯入】即可將檔案中的應報到學生資料匯入系統。 
 
註： 

1.本系統提供 XML、EXCEL 或 TXT 三種交換格式。 

2.交換格式請參考範例說明。 
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※按下【確定匯入】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】表示資料匯入全部成功，並顯示匯入筆數。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】表示資料匯入有錯誤，畫面顯示成功及失敗的筆數，瀏覽錯誤資

料的原因，請將滑鼠移到錯誤回報，點選滑鼠右鍵，選擇另存目

標即可。檔案請以文字編輯器開啟，內容顯示錯誤的身分證號、

學生姓名、錯誤代碼及說明。 
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(3)應報到資料匯出 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】應報到／資料匯出-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【應報到】項下【資料匯出】。 

2. 選擇欲匯出之學年。 

3. 選擇欲匯出資料之檔案型態。 

4. 按下【確定匯出】即可將該學年的應報到資料匯出。 

15 



(4)應報到通報確認 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】應報到／通報確認-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【應報到】項下【通報確認】。 

2. 選擇目前通報之學年。 

3. 按下【查詢】即可查詢目前的通報狀態。 

※按下【查詢】後畫面_已經完成通報確認畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】畫面顯示完成「應報到」通報確認的日期。 
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※按下【查詢】後畫面_尚未完成通報確認 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】請先確認應報到的學生資料正確，再按下【確認】按鈕即可完成

應報到通報確認作業。 
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(三) 已報到 

 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】已報到-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【單筆維護】，可進行已報到學生單筆資

料通報作業。 

2. 點選【已報到】項下【資料匯入】，可進行已報到學生批次匯

入通報作業。 

3. 點選【已報到】項下【資料匯出】，可進行已報到學生資料匯

出作業。 

4. 點選【已報到】項下【未報到維護】，可進行應報到未報到原

因維護作業。 

5. 點選【已報到】項下【通報確認】，可進行已報到通報確認作

業。 
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(1)已報到單筆維護 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】已報到／單筆維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【單筆維護】。 

2. 點選【新增】，可進行新增學生已報到資料。 

3. 點選【維護】，對已登錄之學生已報到資料進行修改或刪除。 

4. 點選【清除】，即可清除已填寫之畫面資料，重新填寫。 
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(1-1)新增國民中小學已報到資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】已報到／單筆維護_新增作業-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【單筆維護】後，輸入身分證號。 

2. 選擇需要新增的學年。 

3. 按下【新增】，即可新增學生已報到資料。 
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※按下【新增】後畫面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【操作說明】 

1. 輸入學生姓名（黃色欄位屬於必填資訊）。 

2. 選擇學生就讀年級。 

3. 按下【新增】，即可新增學生已報到資料。 
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(1-2)維護國民中小學已報到資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】已報到／單筆維護_維護作業-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【單筆維護】後，輸入所欲維護的學生身

分證號或姓名 (或者不輸入)。 

2. 選擇需要維護的學年。 

3. 按下【維護】，即可進行學生已報到資料的修改或刪除。 
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※按下【維護】後畫面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【操作說明】點選"身分證號"的超連結。 
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※ 點選"身分證號"的超連結後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 進行資料修改並填寫正確資料。 

2. 按下【修改】，即完成學生已報到資料之修改作業。 

3. 按下【刪除】，即完成學生已報到資料之刪除作業。 
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(2)已報到資料匯入 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】已報到／資料匯入-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【資料匯入】。 

2. 在"檔案來源"處按下【瀏覽】尋找所要匯入檔案。 

3. 選擇欲整批匯入資料之檔案型態。 

4. 按下【確定匯入】即可將檔案中的已報到學生資料匯入本系統。 
 
註： 

1.本系統提供 XML、EXCEL 或 TXT 三種交換格式。 

2.交換格式請參考範例說明。 
 
 
 
 
 
 

25 



※按下【確定匯入】後的畫面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【操作說明】表示資料匯入全部成功，並顯示匯入筆數。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】表示資料匯入有錯誤，畫面顯示成功及失敗的筆數，瀏覽錯誤資

料的原因，請將滑鼠移到錯誤回報，點選滑鼠右鍵，選擇另存目

標即可。檔案請以文字編輯器開啟，內容顯示錯誤的身分證號、

學生姓名、錯誤代碼及說明。 
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(3)已報到資料匯出 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】已報到／資料匯出-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【資料匯出】。 

2. 選擇欲匯出之學年。 

3. 選擇欲匯出資料之檔案型態。 

4. 按下【確定匯出】即可將該學年的已報到資料匯出。 
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(4)未報到維護 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】已報到／未報到維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【未報到維護】。 

2. 選擇欲維護的學年。 

3. 按下【維護】，即可維護應報到未報到學生的原因。 
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※按下【維護】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 點選"身分證號"的超連結。 

2. 已於他校報到的學生，系統會顯示報到學校。 

3. 點選「列印」按鈕，執行未報到學生清單列印功能。 

4. 點選「存檔」按鈕，執行未報到學生清單存檔功能。(檔案型態

為 word) 
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※ 點選"身分證號"的超連結後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 選擇未報到原因。 

2. 選擇緩讀時，請選擇緩讀選項，並於備註輸入鑑輔會之核定文

號備查。 

3. 選擇新生未入學時，請選擇新生未入學選項。 

4. 選擇其他時，務必於備註填寫原因。 

5. 按下【修改】，即完成未報到原因之修改作業。 
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(5)已報到通報確認 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】已報到／通報確認-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【已報到】項下【通報確認】，選擇欲確認的學年。 

2. 按下【查詢】，即可查詢通報確認狀態。 

註：通報確認後，若再新增或修改該學年已報到學生資料，請重新執行通報確

認。 
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※按下【查詢】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】應報到人數中未填理由不是0時，無法執行通報確認作業。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】完成通報確認作業，顯示通報完成日期。 
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【操作說明】 

1. 確認本學年學校的應報到人數與已報到人數是否正確。 

2. 如果人數正確，按下【確認】按鈕，即完成該學年已報到通報

確認作業。 
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(四) 就學通報 

 

 

 

 

 

【畫面說明】就學通報-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【單筆維護】，可進行就學學生單筆資

料通報作業。 

2. 點選【就學通報】項下【資料匯入】，可進行就學學生批次匯

入通報作業。 

3. 點選【就學通報】項下【資料匯出】，可進行就學學生資料匯

出作業。 

4. 點選【就學通報】項下【未就學維護】，可進行已報到未就學

原因維護作業。 

5. 點選【就學通報】項下【轉學維護】，可進行就學學生轉學作

業。 

6. 點選【就學通報】項下【通報確認】，可進行就學通報確認作

業。 
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(1)就學通報單筆維護 

 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】就學通報／單筆維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【單筆維護】。 

2. 點選【新增】，可進行新增學生就學資料。 

3. 點選【維護】，對已登錄之學生就學資料進行修改或刪除。 

4. 點選【清除】，即可清除已填寫之畫面資料，重新填寫。 
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(1-1)新增國民中小學就學資料 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】就學通報／單筆維護_新增作業-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【單筆維護】後，輸入身分證號。 

2. 選擇需要新增的學年。 

3. 按下【新增】，即可新增學生就學資料。 
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※按下【新增】後畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 輸入學生姓名（黃色欄位屬於必填資訊）。 

2. 選擇學生就讀年級。 

3. 按下【新增】，即可新增學生就學資料。 
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(1-2)維護國民中小學就學資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】就學通報／單筆維護_維護作業-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【單筆維護】後，輸入所欲維護的學生

身分證號或姓名 (或者不輸入)。 

2. 選擇需要維護的學年。 

3. 按下【維護】，即可進行學生就學資料的修改或刪除。 
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※按下【維護】後畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【操作說明】點選"身分證號"的超連結。 
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※ 點選"身分證號"的超連結後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 進行資料修改並填寫正確資料。 

2. 按下【修改】，即完成學生就學資料之修改作業。 

3. 按下【刪除】，即完成學生就學資料之刪除作業。 
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(2)就學通報資料匯入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】就學通報／資料匯入-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【資料匯入】。 

2. 在"檔案來源"處按下【瀏覽】尋找所要匯入檔案。 

3. 選擇欲整批匯入資料之檔案型態。 

4. 按下【確定匯入】即可將檔案中的就學學生資料匯入本系統。 
 
註： 

1.本系統提供 XML、EXCEL 或 TXT 三種交換格式。 

2.交換格式請參考範例說明。 
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※按下【確定匯入】後的畫面 

 

 

 

 

 

 

【操作說明】表示資料匯入全部成功，並顯示匯入筆數。 

 

 

 

 

 

 

 

【操作說明】表示資料匯入有錯誤，畫面顯示成功及失敗的筆數，瀏覽錯誤資

料的原因，請將滑鼠移到錯誤回報，點選滑鼠右鍵，選擇另存目

標即可。檔案請以文字編輯器開啟，內容顯示錯誤的身分證號、

學生姓名、錯誤代碼及說明。 
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(3)就學通報資料匯出 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】就學通報／資料匯出-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【資料匯出】。 

2. 選擇欲匯出之學年。 

3. 選擇欲匯出資料之檔案型態。 

4. 按下【確定匯出】即可將該學年的學生就學資料匯出。 
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(4)未就學維護 

 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】就學通報／未就學維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【未就學維護】。 

2. 選擇欲維護的學年。 

3. 按下【維護】，即可維護已報到未就學學生的原因。 
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※按下【維護】後的畫面 

 

 

 

 

 

 

 

 
【操作說明】 

1. 點選"身分證號"的超連結。 

2. 已於他校就學的學生，系統會顯示就學學校。 

3. 點選「列印」按鈕，執行未就學學生清單列印功能。 

4. 點選「存檔」按鈕，執行未就學學生清單存檔功能。(檔案型態

為 word) 
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※ 點選"身分證號"的超連結後的畫面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【操作說明】 

1. 選擇未就學原因。 

2. 選擇緩讀時，請選擇緩讀選項，並於備註輸入鑑輔會之核定文

號備查。 

3. 選擇新生未入學時，請選擇新生未入學選項。 

4. 選擇其他時，務必於備註填寫原因。 

5. 按下【修改】，即完成未就學原因之修改作業。 
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(5)轉學維護 

 

 

 

 

 

 

 

 

【畫面說明】就學通報／轉學維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【轉學維護】。 

2. 輸入學生身分證號，選擇轉入學校及學年。 

3. 點選【確定轉學】，可進行學生資料轉出作業。 

4. 點選【轉學查詢】，可進行學生資料接收或取消轉學作業。 

5. 若未輸入身分證號，即可查出該學年所有轉學生的狀態資料。 

註：完整的轉學手續包括”轉出”及”接收”，學生需完成兩道手續才算轉學成

功，若轉入學校並未完成接收手續，則該生仍屬轉出學校之學生。 
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(5-1)確定轉學 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 輸入轉出學生的身分證號。 

2. 選擇轉入學校 

3. 選擇學年。 

4. 按下【確定轉學】，即可將學生轉出。 

5. 如果轉入學校的使用者有填寫正確的電子郵件，系統會自動寄

送通知信到該電子郵件信箱。 
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※按下【轉學查詢】後的畫面 

 

 

 

 

 

 

 

註：如欲取消轉學，請點選“取消轉學＂之超連結即完成取消轉學作業。 

 

 

 

 

 

 

 

【操作說明】 

1. 確認該學生為本校，本學年轉入的轉學生。 

2. 點選“接收轉學＂之超連結，即完成轉學生的接收作業。 

3. 如果轉出學校的使用者有填寫正確的電子郵件，系統會自動寄

送通知信到該電子郵件信箱，通知該學生轉學成功。 
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(6)就學通報確認 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】就學通報／通報確認-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【就學通報】項下【通報確認】，選擇欲確認的學年。 

2. 按下【查詢】，即可查詢通報確認狀態。 

註：通報確認後，若再新增或修改該學年就學通報學生資料，請重新執行通報

確認。 
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※按下【查詢】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【操作說明】應報到人數中未填理由不是 0 時，無法執行通報確認作業。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【操作說明】完成通報確認作業，顯示通報完成日期。 

 
 
 

51 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 確認本學年學校的已報到人數與已就學人數是否正確。 

2. 如果人數正確，按下【確認】按鈕，即完成該學年就學通報確

認作業。 
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(五) 統計印表 

 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】統計印表-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【統計印表】項下【新生人數通報統計】，可統計學年應

報到與已報到原因及人數。 

2. 點選【統計印表】項下【新生人數通報統計(詳細)】，可統計學

年應報到與已報到的詳細原因及人數。 
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(1)新生人數通報統計 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】統計印表／新生人數通報統計-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【統計印表】項下【新生人數通報統計】。 

2. 選擇欲統計的學年。 

3. 按下【查詢】，可產生該學年報到人數統計。 

※按下【查詢】後的畫面 

 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 確認該學年的應報到、已報到與就學人數是否與通報人數一致。 

2. 按下【列印】，將列印出來的報表自行留存備查。 

3. 按下【存檔】，將儲存的報表自行留存備查。 
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(2)新生人數通報統計(詳細)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】統計印表／新生人數通報統計(詳細)-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【統計印表】項下【新生人數通報統計(詳細)】。 

2. 選擇欲統計的學年。 

3. 按下【查詢】，產生該學年報到與就學的詳細原因及人數統計。 

※按下【查詢】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】 

1. 確認該學年的應報到、已報到與就學人數是否與通報人數一致。 

2. 按下【列印】，將列印出來的報表自行留存備查。 

3. 按下【存檔】，將儲存的報表自行留存備查。 
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(六) 資料查詢 

 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】資料查詢-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【資料查詢】項下【單一學生資料查詢】，可得知單一學

生就學記錄。 

2. 點選【資料查詢】項下【學校資料筆數查詢】，可得知學年學

校通報了多少學生就學資料。 
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(1)單一學生資料查詢 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】資料查詢／單一學生資料查詢-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【資料查詢】項下【單一學生資料查詢】。 

2. 輸入學生的身分證號。 

3. 按下【查詢】，即可顯示該學生的所有報到及就學紀錄。 
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※按下【查詢】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】顯示該學生的所有報到及就學紀錄。 
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(2)學校資料筆數查詢 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】資料查詢／學校資料筆數查詢-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【資料查詢】項下【學校資料筆數查詢】。 

2. 選擇欲查詢的學年。 

3. 按下【查詢】，即可產生該學年學校通報了多少學生就學資料。 
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※按下【查詢】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【操作說明】該學年學校於每個通報階段通報了多少學生報到或就學資料，並

顯示是否完成通報確認。 
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(七) 密碼維護 

 

 

 

【畫面說明】密碼維護-主畫面 

【操作說明】點選【密碼維護】項下【帳號密碼維護】，進行密碼維護作業。 
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(1)帳號密碼維護 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【畫面說明】密碼維護／帳號密碼維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【密碼維護】項下【帳號密碼維護】，可進行密碼修改作業。 

2. 填寫【舊密碼】、【新密碼】及【新密碼確認】欄位後，按下【確

定修改】即可。 
3. 配合本部資訊安全之要求，密碼長度必需為 8～10 碼，英文及

數字混合，英文字母大小寫視為不同，密碼不得與帳號相同。 
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(八) 系統維護 

 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】系統維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【系統維護】項下【機關資料維護】，進行機關資料維護

作業。 

2. 點選【系統維護】項下【使用者資料維護】，進行使用者資料

維護作業。 
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(1)機關資料維護 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】系統維護／機關資料維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【系統維護】項下【機關資料維護】。 

2. 詳細填寫各項資料。(黃色為必填欄位)。 

3. 按下【修改】，即完成機關資料修改作業。 

4. 按下【清除】，可將先前填寫之資料清為空白。 
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(2)使用者資料維護 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】系統維護／使用者資料維護-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【系統維護】項下【使用者資料維護】。 

2. 詳細填寫各項資料。(黃色為必填欄位) 

3. 按下【修改】，即完成使用者資料修改作業。 

4. 按下【清除】，可將先前填寫之資料清為空白。 
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(九) 其他事項 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】其它事項-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【其它事項】項下【操作手冊】，可進行相關操作手冊之

下載。 

2. 點選【其它事項】項下【資料下載】，可進行資料匯入格式、

等資料下載。 

3. 點選【其它事項】項下【常見問答集】，可瀏覽一般使用者常

見問答集。 

4. 點選【其它事項】項下【問題反應單】，可針對本系統提出問

題反應。 

5. 點選【其它事項】項下【佈告欄】，可看到看到目前系統公佈

事項。 
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(1)操作手冊 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】其它事項／操作手冊-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【其它事項】項下【操作手冊】。 

2. 點選"手冊名稱"超連結，即可直接開啟操作手冊。 

3. 在"手冊名稱"超連結上，按滑鼠右鍵另存新檔，可直接進行操作

手冊之下載。 
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(2)資料下載 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】其它事項／資料下載-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【其它事項】項下【資料下載】。 

2. 點選【資料標題之超鏈結】，即可直接開啟相關資料文件。 

3. 在【資料標題之超鏈結】上按滑鼠右鍵另存新檔，即可直接進

行資料下載。 
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(3)常見問答集 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】其它事項／常見問答集-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【其它事項】項下【常見問答集】。 

2. 可直接瀏覽常見問答集資料。 
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(4)問題反應單 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】其它事項／問題反應單_新增作業-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【其它事項】項下【問題反應單】。 

2. 欲提出問題時，請按【新增】按鈕，即可提出問題反應。 
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※按下【新增】後的畫面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【操作說明】 

1. 於“問題摘要＂欄位中輸入所要提出之問題摘要。 

2. 再於“問題內容＂欄位中詳細填寫問題內容及畫面資訊。 

3. 按下【確定新增】，即完成問題反應。 
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【畫面說明】其它事項／問題反應單_查詢作業-主畫面 

【操作說明】 

1. 點選【其它事項】項下【問題反應單】。 

2. 輸入問題編號（或不輸入）。 

3. 選擇欲查詢之處理狀況。 

4. 選擇欲查詢之日期區間（或不選擇）。 

5. 按下【查詢】，可針對問題處理狀況進行查詢。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※按下【查詢】後的畫面 
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【操作說明】點選所要瀏覽的“問題摘要＂超連結。 

※點選“問題摘要＂超連結後的畫面 
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(5)佈告欄 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【畫面說明】其它事項／佈告欄-主畫面 

【操作說明】點選【其它事項】項下【佈告欄】後，即看到目前公佈事項。 
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