100學年度第2學期「國小課後照顧服務」核銷注意事項說明
1、 請檢具下述資料報府核銷經費：

（一）依經費來源分：

1.部分補助者：指有自費生參加之學校，請以支出機關分攤表（如附件1）及經費結報表（如附件2）各2份辦理核銷，原始憑證請留校備查。

2.全額補助者：指無自費生參加之學校，請以經費結報表（如附件2）2份辦理核銷，原始憑證請留校備查。

3.原始憑證（留校備查）：應含教師印領清冊、教學進度及教師簽到表（如附件3）與行政費支用憑證各1份留校備查。
（二）學校訂定教師出勤起迄時間之相關會議紀錄影本1份（加蓋與正本相符章及職章）或於公文敘明教師出勤起迄時間。
（三）成果報告1份：成果電子檔請上傳至本縣課後照顧網站http://teacher.hlc.edu.tw/iindex.asp?id=537（紙本留校備查），成果以1個word檔6頁A4為限，無須製作封面，成果報告範例如附件4。

2、 政府補助款如有剩餘，請以支票繳回；向自費生收取費用如有剩餘，請退還學生。

附件1：

部分補助者核銷範例如下

花蓮縣○○鄉○○國民小學

支出機關分攤表

101年6月○○日

	所屬年度月份：101年度6月份  總金額新台幣：99,750元整

	分攤機關名稱
	分攤基準
	分攤金額
	說     明

	花蓮縣政府
	45人
	44,875元
	1.支出憑證由主辦機關另行保存或彙總附入

支出憑證簿送審者，應加具本分攤表。

2.各分攤機關以主辦機關出具之收據，附本分攤表。

3.原始憑證5張黏貼於10,11,12月份代辦經費-100學年度第1學期國小兒童課後照顧服務支出憑證簿第4冊第35號、第5冊第47號及第6冊50、52、64號。

	○○國小
	55人
	54,875元
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	
	99,750元
	


填表人：              覆核：               主辦會計人員：                機關長官：


本表1式二份，由分攤機關分別留存。


附件3：

花蓮縣○○國小「100學年度第2學期課後照顧服務」教學進度及教師簽到表

班級：一年級A班

（格式供參，但請至少包含以下內容）

	日期
	星期
	節次
	時間
	課程內容
	指導教師簽名

（需親自簽名）

	101.02.23
	一
	1
	13:30~14:10
	作業指導
	

	101.02.23
	一
	2
	14:20~15:00
	作業指導
	


	101.02.23
	一
	3
	15:10~15:50
	繪本說故事
	

	101.02.23
	一
	4
	16:00~16:40
	扯鈴
	

	101.02.24
	二
	1
	13:30~14:10
	作業指導
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件4：
花蓮縣○○國民小學辦理「100學年度第2學期課後照顧服務」成果報告

1、 前言：

2、 架構圖及說明：
3、 實施策略與方式：
4、 活動執行情形：

1、 以整體情形描述

2、 參加學員名冊：

	班級：

	編 號
	原班級
	姓  名
	性別
	參加身分（代號）
	備註

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


· 代號：弱勢學生分類別以不重複填報為原則，請依序以1.原住民籍學生，2.身心障礙學生(持有身心障礙手冊學童)，3.低收入戶子女，4.特殊情況學生為身份認定排序，一般生請填「自費生」。

5、 計畫執行成果與效益：（僅供參考）
1.開辦班級數與參加學生數逐年增加。

2.參加學生作業完成比例增高。

3.安排多元化課程，減低學生學習挫敗感，提高學習興趣。

4.減少學生在外遊蕩機會。

5.減少弱勢家庭經濟負擔，並且使家長能安心工作，家長皆支持繼續辦理本服務。

6、 執行的困難：
7、 經驗分享與建議：
8、 課堂剪影（6-8張照片，附文字概述）



請填入實際支出金額，而非核定金額，亦非各校收取金額





請填入實際支出合計總金額








第3頁，共4頁。

