(一) 收回100(含)年度以前經費：

1.收到時先放學校保管款戶：

收入傳票：借方：銀行存款-專戶存款

貸方：應付代收款

2.繳款時：

          支出傳票：借方：應付代收款

貸方：銀行存款-專戶存款

　      3.並上財政收支系統登打縣庫繳款書，操作畫面詳附件-財政處財務科提供，預算科目請點選「101年度 收回以前年度歲出」；縣庫收入繳款書作「支出傳票」附件。
（二）罰鍰收入-需繳回縣庫不滾存
1.收到時先放學校保管款戶：

收入傳票：借方：銀行存款-專戶存款

貸方：應付代收款

2.繳款時：

          支出傳票：借方：應付代收款

貸方：銀行存款-專戶存款

　      3.並上財政收支系統登打縣庫繳款書，操作畫面詳附件-財政處財務科提供，預算科目請點選「101年度 一般賠償收入」；縣庫收入繳款書作「支出傳票」附件。
