花蓮縣政府所屬學校主辦會計人員分區輔導國小兼任會計業務審核原始憑證暨會計報告紀錄彙整表
100年10月至12月

原始憑證:

1. 收據請注意應有日期。(平和10月)

2. 強制休假補助休假人應於簽章欄簽名。 (平和10月)
3. 未輸入統編之收銀機發票，應請營業人加蓋統一發票專用章。(壽豐10月)
4. 評審費應附會議簽到表。(壽豐10月)
5. 收據請留意金額計算及填寫買受人。 (壽豐10月、稻香12月)

6. 支領鐘點費所附課程表請註記授課教師姓名。(壽豐10月)
7. 學童參加比賽膳食費，住宿費核銷應使用印領清冊、交通費核銷應註記起訖時間、地點，及附參賽公文影本。(壽豐10月)

8. 差旅費報支火車費票價係自強號票價2.6倍不合規定。(志學10月)

9. 租車-請敘明起訖地點、日期及趟數。(稻香11月)

10. 講習鐘點費印領清冊漏填授課起訖時間。(稻香11月

11. 以憑證影本核銷，請註明正本用途並請承辦人核章，以示負責。(稻香11-12月)
12. 支付出席評審費或講師鐘點費，請留意併所得登記。(稻香12月)
13. 幼稚園午餐退費清冊，應由家長簽章。(稻香12月)
14. 支出傳票208號差旅費，請留意火車票價及膳雜費核支有誤，如有溢支，應辦理收回。(稻香12月)
15. 特別費，請詳述用途。(稻香12月)
16. 縣外出差，請附公文、開會(研習)課程表。(稻香12月)
17. 以101年1月1日收據，於100年12月份核銷，請留意應於101年度核銷。(稻香12月)
18. 請示用途說明過於簡略，應清楚說明用途。(稻香12月)

19. 購置文具用品等請依物品管理手冊規定辦理物品登記。(樂合12月)
20. 黏貼憑證用紙應有相關人員核章。(稻香10月)
傳票:

1. 收入傳票:應有相關人員核章。(稻香10月)

2. 支出傳票:黏貼憑證金額有誤。(志學10月)

3. 支出傳票:應檢附相關原始憑證。(稻香10月)

4. 付款憑單:請領費用存入經臨帳戶應貼附存入單影本。(志學10月)
月報:

1. 有關各科教學業務、班級費及學生活動費經費誤入專戶存款，依規定轉入經臨費帳戶，年底如有剩餘款應繳回縣府。(瑞美10月)

2. 代收代辦各項工作計畫請嚴加控管，不得超支。(稻香11月)
3. 保管款-履約保證金-游泳池整建工程，已完工請通知廠商辦理退還履約保證金手續。(瑞美11月)

4. 經臨帳戶9402-5差額解釋表-未兌現支票99.10.06上中天國際企業900已逾1年，請儘速清理。(紅葉11月)

5. 銀行對帳單需簽辦。(富南11月)

6. 封底日期有誤。(吳江11-12月)

7. 經費收支月報表與支付科對帳單不符，未做庫款差額解釋表。 (水璉10月、馬遠11月、吉安12月、林榮11-12月)

8. 歲出預算執行表人事費未支出預算分配數為負數。(申請人事費調待數未於簡會系統修正分配) (林榮12月)

9. 公庫差額解釋表有誤或未做公庫差額解釋表。(學田11月、林榮12月、南華12月)

10. 一般行政-業務費未依公告增列兼職費預算分配數。(吉安12月)

13.帳務有誤。(玉里12月)
