貳、個別缺失事項部分，請督導各校查明妥處或注意檢討改善
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	(2)輔導對象未依規定經縣市鑑定安置輔導委員會鑑定通過

依據「教育部補助辦理追蹤輔導與安置中輟生復學原則」內列有「國民中小學慈輝班實施計畫」六、本專案安置輔導對象應均符合下列各項資格：第(二)項規定：「經家長或監護人同意願意接受輔導者。」暨第(三)項規定：「經縣市鑑定安置輔導委員會鑑定通過者。」經查目前安置慈輝班學生共計17名，僅3名學生提報縣市鑑定安置輔導委員會同意通過，核與該實施計畫規定未符；又部分學生未依規定取得家長或監護人同意書，執行慈輝班計畫顯欠嚴謹。

(3)學生個案資料建檔未齊全

依據上開慈輝班實施計畫第八項規定：「學生個案資料應由原就讀學校整理並以『密件』方式隨學生轉移，以追蹤輔導。」查該校對於慈輝班學生個案資料建檔未齊全，甚有學生資料散失，對於學生個案資料管理頗多疏漏，且資料未能隨學生移轉。

(4)中西餐飲美容美髮中介技藝教育停辦，影響慈輝學生技藝課程之學習

該校校舍興建期間，利用技藝大樓部分教室，如中西餐飲、美容美髮等教室，供作部分師生上課之臨時教室，肇致該慈輝班中西餐飲美容美髮中技教育停擺，相關設施設備已閒置，已影響慈輝學生技藝課程之學習。
2.代收款項下，列有獎助學金、各項補助、畢業典禮、合唱團補助、仁愛金專戶、教育儲蓄專戶等科目結餘款共計1,590,717元，經查來源係來自民間各界之愛心捐款，惟其收支經管尚無規範可資遵循，請注意依據「花蓮縣國民中小學應用社會回饋資源注意事項」規定，成立管理委員會並訂定管理辦法，以符公開化、透明化、合法化之原則。

3.各項事務管理工作，經查核有下列缺失，請注意檢討依規定辦理。

(1)民國98年10月間依「98年教育部建置中小學優質化均等數位教育環境計畫」採購數位攝影機、實物投影機、筆記型電腦、電子白板、短焦投影機、e化專科教室用電腦、單槍投影機等資訊設備，金額共計91萬餘元。惟校舍新建工程於99年1月28日開工，迄100年5月30日完工，致前揭資訊設備無法安裝使用，自購入起迄抽查日止（100年9月）閒置近2年。查教育部於98年3月4日以台國（一）字第0980025021Q號函核定98-101年校舍改建經費9,382萬餘元，顯見在規劃購置該批資訊設備前業已知悉校舍新建工程興建在即，惟仍購置該批資訊設備肇致閒置。該校在評估與規劃設備購置及啟用時程顯未覈實，致汰換率高之群組電腦，耐用年限4年即有2年處於閒置狀態，有不經濟支出情事，核有未妥。
(2)依「國有公用財產管理手冊」第11點規定略以：各機關財產增置之方式以購買或營造方式取得者，其程序應依政府採購法及其相關規定辦理。財產經採購驗收或接管後，應填具財產增加單，為財產產籍之登記，經抽查該校財產清冊核有14台個人電腦、3面電子白板、15部投影機存放地點列為「暫存廠商處」，經詢問相關承辦人員，據稱該批設備由貴府教育處教網中心統一採購，因新建校舍無空間存放使用，致無法完成驗收程序，採購程序未依政府採購法及其相關規定辦理，核與上揭規定未合。

(3)代理公庫之銀行存款對帳單，未透過總收發文管制後，再分辦會計單位依規定程序送會出納單位，據以編製差額解釋表，核與行政院主計處民國88年11月15日台八八處會三字第11675號函示之規定未合。

(4)出納、物品、財產、車輛等管理作業之檢核工作，未依據各該管理手冊規定組成檢核小組確實實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。
(5)依據出納管理手冊第二十五條規定：「各機關辦理零用金支付及結墊撥還，應隨時登記零用金備查簿並結計餘額，帳面餘額應與櫃存現金及預借未核銷零用金之合計數相符。」經實地盤點檢視該校之零用金管理情形，核有已付訖之零用金未能隨時逐筆登入零用金備查簿，並於支付相當數額時，未依規定程序辦理撥還，致帳面餘額與櫃存現金未符。

(6)依「物品管理手冊」第23點規定略以：辦理物品登記應注意下列事項：（一）物品管理單位應設置消耗用品收發分類帳及非消耗品清冊登錄管理。（三）消耗用品之登記，收入應憑驗收單；發出應憑領物單，分別登帳。（四）登記工作應隨收隨登，隨發隨登，不得積壓、遺漏或錯誤。暨第24點規定略以：物品管理單位應注意消耗用品收發帳目結存數量與庫存數量相符，並應於每月月終編製下列報表：（一）消耗用品收發月報表，報請機關首長核閱。經核該校物品登帳未依收、發隨時登帳及未編製相關報表以供審核，與上揭規定未合，請注意依相關規定辦理，健全財物管理之內部控制。

(7)依「物品管理手冊」第31點規定略以：無法利用之廢品，但仍存有殘餘價值者，可予變賣，應先預估底價，視其金額多寡，依照規定程序辦理現狀標售暨「國有公用財產管理手冊」第66條規定略以：報廢之財產經評估尚有殘餘價值者可予以變賣，不動產以外之財產變賣，其變賣及估價作業，應依各機關奉准報廢財產之變賣及估價程序辦理。經抽查該校報廢物品及財產作業程序，截至抽查日止仍有多項已報廢不勘使用或無法利用廢品未加以處理。允宜定期處置報廢之廢品，減少財產控管成本。

(8)依「國有公用財產管理手冊」第52條規定：「各機關之財產，為避免發生災害時遭受重大損失，得按財產之性質及預算，向保險機構投保。」經抽查財產目錄核有資產（建物）未投保情事，核與上揭規定不符，請注意檢討改善。
	1.截至11/17日止,單身宿合帳上餘額為332,431元;集中式教職員單身宿舍宿舍自治委員會日前提出購買設備約65,546元加近日修繕費25,340元及預留明年至8月底的各項費用約100,000元，總計190,886元。餘額141,545清理繳庫(附件一)。
繳庫日期：100年11月17日。
繳庫金額：141,545元。
繳款書編號：A08287。
2.依「普通公務單位會計制度之一致規定」第34條規定清理繳庫(附件二)。
繳庫日期：100年11月17日。
繳庫金額：151,674元。
繳款書編號：A08281。
目前該校電費分攤比例已更動為1:5(慈輝班:學校)，原已繳付部份由下半年之電費方式做退回補足之式。
全部學生皆依規定取得家長或監護人同意書，惟校內申請進入慈輝班就讀的學生未提報至主管慈輝班之縣市單位。
因原社工因故離職，接續工作之社工並未做好交接之動作，本府於本（100）年度11月3日訪視秀林國中慈輝班時，查明該校確有個案資料建檔未齊全情事，將行文督導該校加以改進，對於該疏漏，會討論彌補方式，並檢討未來處理學生個案資料應有之作為。
經調查了解，秀林國中校舍興建期間，利用技藝大樓部分教室供作部分師生上課之臨時教室，惟中西餐飲美容美髮中介技藝教育並非完全停辦，暫改為與中華工商合作，至中華工商開設中西餐飲課程；另美容美髮則請外聘講師至該校上課。並將於校舍正式搬遷使用後，將閒置之相關設備恢愎成原狀，以利慈輝學生技藝課程之學習。未來秀林國中教學區完全移至新校舍後，本府教育處將加強督導秀林國中善用技藝大樓空間。

來自民間各界之愛心捐款，皆有來文依據辦理，經費之使用且依來文規定辦理；惟本校尚無依據「花蓮縣國民中小學應用社會回饋資源注意事項」規定，成立管理委員會並訂定管理辦法，本校擬於100學年度第1學期期末校務會議提出成立管理委員會並訂定管理辦法，並經學校校務會議討論通過後實施，俾使作業流程公開化、透明化、合法化。
98年教育部建置中小學優質化均等數位教育環境計畫為全縣國中、小學統一更換全設備，其他學校亦有校舍改建情況，統一得標廠商於新建校舍完工時，屆時提供新品予學校，且驗收完成後開始保固。此計畫採購數位攝影機、實物投影機、筆記型電腦，於98年10月間已安裝並使用，而E化教室電腦及電子白板、短焦投影機及各班單槍投影機，當時與縣網達成共識，此設備將放置在得標廠商處，於校舍改建完成後再行安裝。目前各班單槍投影機於2011.10.08、 E化教室電腦及電子白板、短焦投影機也於2011.10.20已送到本校，目前也通知廠商到校安裝。
E化教室電腦及電子白板，當時因校舍改建，與縣網達成共識，此設備將放置在得標廠商處，於校舍改建完成後再行安裝，廠商當時並請學校簽收，且前事務組長並登入設備購置日期。目前校舍完成，各班單槍投影機於2011.10.08、 E化教室電腦及電子白板、短焦投影機亦於2011.10.20已送達至本校，且亦通知廠商到校安裝，待驗收完畢後，將修改誤登之購置、領用日期。
本案代理公庫之銀行存款對帳單,均透過總收發文管制後,再分辦會計單位依規定程序送出納單位編製差額解釋表。
本校已簽准組成檢核小組，檢核小組名單為：校長、3處室主任、主計、（主納、事務）組長等，定期實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。
之前零用金完全由事務組長支付，由於事務組目前採購業務繁雜（新建校舍教室設備採購案、公共藝術設置案…等6件採購案），零用金業務已簽核回歸出納組長，以專業加強，使有已付訖之零用金能隨時逐筆登入零用金備查簿並結計餘額，帳面餘額與櫃存現金及預借未核銷零用金之合計數相符。
之前領用物品皆有繳交領用單，目前改進非消耗品除填寫領用單外，仍紀錄於財產系統上。消耗用品除填寫領用單外，已設置消耗用品收發分類帳清冊月報表，每月報請機關首長核閱。
目前本校網管人員利用課餘時間，測試清查，報廢之財產經評估尚有殘餘價值者，整理後，依規定程序予以變賣。舊電腦教室的電腦因年代老舊，大部份電腦無法使用，將賣給資源回收廠商。日前部分物品已請2家廠商估價後殘值回收（冷氣、電視回收8,200元、電腦回收12,000元）。爾後皆依規定定期處置報廢之廢品，減少財產控管成本。
已向國泰人壽保險機構查詢，目前正在辦理建物火險事宜。

	

	秀林國小：

注意事項：

(一)該校辦理99年度辦公室及專科教室耐震力詳細評估暨補強設計監造委託技術服務案及環形跑道改建工程之招決標及驗收過程，核有下列缺失情事，請督促檢討改進。
1.限制性招標議價案未於議價前訂定底價

經查該技術服務案，原採公開取得報價單方式辦理，後因僅1家廠商投標報價，改採限制性招標，以評選方式取得優先議價辦理。惟依該案之開標紀錄記載，其議價係經全體審查委員同意並認為標價合理，主持人當場宣佈決標，卻未見由機關首長或其授權人員於議價前核定之底價。底價訂定與議價程序，與依政府採購法第46條相關規定未符，且有政府採購法錯誤行為態樣10、決標程序第(13)項：「議價案未於議價前參考廠商之報價或估價單訂底價」之情事，核有未當。

2.投標廠商聲明書審核未盡嚴謹

經查該委託技術服務案投標廠商填載之「投標廠商聲明書」，其中第十一項（本廠商是依法辦理公司或商業登記且合於中小企業發展條例關於中小企業認定規定之中小企業）勾選為「否」，惟未依填表規定填「否」者，應填寫得標後預計分包予中小企業之項目及金額。又查該廠商於該項似有誤勾選情事，以上聲明書內容填寫未為確實又未能及時澄清，投標廠商聲明書之審核顯未盡嚴謹。

3.未於規定期限內完成驗收

政府採購法施行細則第94條規定：「採購之驗收，無初驗程序者，除契約另有規定者外，機關應於接獲廠商通知備驗或可得驗收之程序完成後三十日內辦理驗收，並做成驗收記錄。」查該校辦理「花蓮縣秀林國小99年度環形跑道改建工程」，於100年1月11日開工，實際竣工日期為100年3月11日，卻於100年4月27日始驗收，已逾三十日，與前揭規定未合。
(二)事務管理工作，經查核有下列缺失情事，請注意檢討依規定辦理。
1.建物未依規定投保：依「國有公用財產管理手冊」第52條規定：「各機關之財產，為避免發生災害時遭受重大損失，得按財產之性質及預算，向保險機構投保。」經抽查財產目錄核有財產（建物）未投保情事，核與上揭規定不符。

2.財產分類欠當，未依規定列入適當帳冊：依「財物標準分類總說明」一、財物之定義略以：所稱財物，乃財產及物品之總稱，其中：財產包括什項設備，惟圖書館典藏之分類圖書仍依有關規定辦理。暨六、財物分類之方法略以：什項設備類：「圖書」。圖書應列為什項設備類之財產。經核圖書歸類為物品，與前揭規定不符。

3.部分財產未列帳管理，及購入後閒置：依「國有公用財產管理手冊」第11點規定略以：各機關財產增置之方式以購買或營造方式取得者，其程序應依政府採購法及其相關規定辦理。財產經採購驗收或接管後，應填具財產增加單，為財產產籍之登記。經查該校99年環型跑道改建，驗收日期100年4月27日，金額共2,464,055元，未依上揭規定填具財產增加單，為財產產籍之登記；另以98年議員建議款採購之簡報教學e點通教育專業版超值包25套，金額共431,475元，其內容物包括互動式手寫板相關配件及應用軟體，惟僅以軟體保管單控管，未列財產帳管理，皆與上揭規定不符。又詢問相關人員e點通教育專業版運用情形，據稱目前僅老師在教學上使用（10套），未於上課中發給學生學習，致使用率偏低。顯見購置前未覈實評估需求數量，購入後閒置。請督促依規定辦理登帳，以達產籍管控之功能；購置設備前，覈實評估需用數量，並積極於課程計畫編排時融入資訊設備使用，或依「花蓮縣政府整合教學資源實施要點」妥處，以提升財物效能。
4.依「國有財產產籍管理作業要點修正對照表」第七點說明略以：動產價值計價方式按其原價，所稱原價，係指實際支付取得之對價，至稅金、運費及安裝費等費用，若屬購置案之必要支出，應將其攤配於同案內個體財產項目列帳。經核民國98年辦理校內設備工程，金額總計653,000元（含安裝費用57,468元），惟財產帳列595,532元，未含安裝費用57,468元，核與上揭規定不合。

5.依「宿舍管理手冊」第9點規定：「借用宿舍經核定，事務管理單位應即填發宿舍借用通知單，借用人接獲通知後，應在十五日內與宿舍管理單位簽定宿舍借用契約、辦理公證等借用手續並遷入。」查職務宿舍1間由替代役男借用，卻未依前揭規定辦理。
6.依「物品管理手冊」第23點規定略以：登記工作應隨收隨登，隨發隨登，不得積壓、遺漏或錯誤，暨第24點規定略以：物品管理單位應注意消耗用品收發帳目結存數量與庫存數量相符，經核物品管理並未隨發隨登，致帳目結存數量與庫存數量不相符，核與上揭規定不合，請注意依規定辦理，以達財物控管之效益。
7.依「物品管理手冊」第31點規定略以：無法利用之廢品，但仍存有殘餘價值者，可予變賣，應先預估底價，視其金額多寡，依照規定程序辦理現狀標售暨「國有公用財產管理手冊」第66條規定略以：報廢之財產經評估尚有殘餘價值者可予以變賣，不動產以外之財產變賣，其變賣及估價作業，應依各機關奉准報廢財產之變賣及估價程序辦理，經查報廢物品及財產作業程序，截至抽查日止已多年未對已報廢之不勘使用或無法利用廢品加以處理，允宜定期處置報廢之廢品，減少財產控管成本。

8.查出納、物品、財產、車輛、宿舍等管理作業之檢核工作，僅由總務主任執行，未依各該管理手冊規定組成檢核小組確實實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。


	檢討改進並依政府採購法規定辦理。
檢討改進並依政府採購法規定辦理。

檢討改進並依政府採購法規定辦理。
建物未向保險機構投保，將請示教育處辦理建物投保相關事宜。
依核有未合規定事項改進：
1.依「財物標準分類總說明」一、財物之定義及六、財物分類之方法規定妥當分類及列帳。

2.將誤分為物品類之圖書：「國語日報辭典計6本」，補正列入什項設備類之財產。
1.聲復理由：

(1)本案教學設備「98年議員建議款採購之簡報教學e點通教育專業版超值包25套」為教師們多年來的教學設備需求，購置數量是以當時最多人數之班級(六年級24人+教師1人)為基準，後來班級人數逐年驟減，造成購置數量與實際使用量明顯有落差之現況，特此說明。

(2)本教學設備原填具財產增加單列入財產帳管理，本案送縣政府辦理核銷結案時，依縣政府規定改以軟體保管單控管，特此說明。

2.辦理情形：依核有未合規定事項改進。

(1)刻將99年環型跑道改建工程，金額共2,464,055元，填具財產增加單，作為財產產籍之登記。

(2)刻將「98年議員建議款採購之簡報教學e點通教育專業版超值包25套」教學設備，積極於課程計畫編排時，融入資訊設備使用並鼓勵教師使用該設備，期能師生人手1面來教學。本學期最多人數班級為六年級(學生20人+教師1人)，實際需求量為21面，擬將閒置之4面依「花蓮縣政府整合教學資源實施要點」妥處，以提升財物效能。
1.聲復理由：查本案辦理核銷時，業已將安裝費用以手寫攤配於同案內個體財產項目中列帳，因疏漏未於電腦財產管理系統上登錄補正。

2.辦理情形：即刻於電腦財產管理系統上列帳補登錄。

(1)本校因人力需求向主管機關(縣政府)申請撥配替代役男1名，而本校除職務宿舍外實無堪住之場所，為符合撥配條件，經事前簽報機關首長核准將職務宿舍1間由替代役男借住。

(2)因替代役男類屬特殊，故本校未能依宿舍管理手冊第9點規定辦理。
擬依核有未合規定事項改進：
(1)委由替代役男協助管理，督導該員確實做到隨發隨登，不得積壓、遺漏或錯誤。期能做到消耗用品收發帳目結存數量與庫存數量相符。
(2)於每月月終編製消耗用品收發月報表及每月領用消耗用品之品名、數量統計列表，於次月十日以前報請校長核閱。
(3)於教師朝會或集會加強宣導物品管理辦法並落實領用登記手續，以達財物控管之效益
擬依核有未合規定事項改進並於101年6月30日前處妥：
(1)報廢之物品處理：擬定期處置，依照規定程序辦理現狀標售。本校先預估底價，視其金額之多寡，找兩家以上回收廠商比價，以最高標廠商得標。
(2)報廢之財產處理：擬定期處置，依「各機關奉准報廢財產之變賣及估價程序」辦理。
擬依核有未合規定事項改進如下：

(1)依管理手冊規定組成出納、物品、財產、車輛、宿舍等管理作業之工作檢核小組，確實實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。
(2)各管理作業之工作檢核小組成員：教導主任、教務組長、訓導組長、文書、出納、總務主任共6人。
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	(三)注意事項：

1.該校辦理98年度教學大樓耐震評估暨補強設計監造委託技術服務案，預算金額326,400元，決標金額326,400元。經查該案原採公開取得報價單方式辦理招標，後因僅1家廠商投標報價，改採限制性招標，以評選方式取得優先議價辦理，惟依該案之開標紀錄記載，其開標結果係以廠商標價低於底價而宣佈決標，未依規定採限制性招標議價者，應於議價前參考廠商報價重新檢討或調整原核定底價後，再行議價程序，其議價之底價訂定與程序核與政府採購法第46條相關規定未符，且有政府採購法錯誤行為態樣10、決標程序第(13)項：「議價案未於議價前參考廠商之報價或估價單訂底價」之情事，嗣後請確實依規定辦理。

2.代收款項下，列有仁愛基金結餘款10,568元，經查係各界愛心捐款，惟其收支經管尚無規範可資遵循。請注意依據「花蓮縣國民中小學應用社會回饋資源注意事項」規定，成立管理委員會並訂定管理辦法，以符公開化、透明化、合法化之原則。

3.事務管理辦理情形經查，核有下列缺失，請注意檢討依規定辦理。
(1)建物未依規定投保

依「國有公用財產管理手冊」第52條規定：「各機關之財產，為避免發生災害時遭受重大損失，得按財產之性質及預算，向保險機構投保。」經抽查財產目錄核有財產(建物)未投保情事，核與上揭規定不符。

(2)財產分類欠當，未依規定列入適當帳冊

依「財物標準分類總說明」一、財物之定義略以：所稱財物，乃財產及物品之總稱，其中：財產包括什項設備，惟圖書館典藏之分類圖書仍依有關規定辦理。暨六、財物分類之方法略以：什項設備類：「圖書」。圖書應列為什項設備類之財產。另依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」第8及15點之規定設置軟體保管單及軟體目錄管理，經核該校將圖書列為物品、軟體列為財產登帳，皆與上揭規定不符。

(3)依「國有財產產籍管理作業要點修正對照表」第七點說明略以：動產價值計價方式按其原價，所稱原價，係指實際支付取得之對價，至稅金、運費及安裝費等費用，若屬購置案之必要支出，應將其攤配於同案內個體財產項目列帳。經核該校依民國99年4月8號府民自字第0990057856號函核定經費辦理校內設備工程，金額總計480,000元（含安裝費用101,664元），惟財產帳僅登載378,336元（未含安裝費用101,664元），與上揭規定不符，請依相關規定登帳。

(4)依該校99學年度第二學期財產缺失及改進表查悉，「98年度教育部補助辦理公立國民中小學改善及充實教學環境設備經費」所建置E化教室學生群組電腦6部，及97年議員建議補助款購置電腦教學軟體，核有使用率偏低情形，請積極於課程計畫編排時融入資訊設備使用，提升財物效能。

(5)自行收納款項之空白收據使用情形，有未設置自行收納款項收據領用紀錄卡，及不定期抽查領用情形，並作成紀錄備查；未使用或已使用之作廢收據，未依規定由保管單位或使用單位列表記錄起訖號，截角作廢。以上皆與出納管理手冊第39、43條規定未合。

(6)依「物品管理手冊」第23點規定略以：物品管理單位，應設置消耗品及非消耗品收發分類帳；第24點規定略以：於每月月終編製物品收發月報表，於次月十日以前報請機關首長核閱。該校未設置消耗性及非消耗性物品收發分類帳，且未按月編製物品收發月報表報核，與前揭規定未合。

(7)依「物品管理手冊」第31條規定略以：無法利用之廢品，但仍存有殘餘價值者，可予變賣，應先預估底價，視其金額多寡，依照規定程序辦理現狀標售暨「國有公用財產管理手冊」第66條規定略以：報廢之財產經評估尚有殘餘價值者可予以變賣，不動產以外之財產變賣，其變賣及估價作業，應依各機關奉准報廢財產之變賣及估價程序辦理。經查報廢物品及財產作業程序，截至抽查日止已多年未對已報廢之不勘使用或無法利用廢品加以處理。允宜定期處置報廢之廢品，減少財產控管成本。
	本校已於100年9月9日解繳縣庫(附件三)。
   繳庫金額：3,600元

   繳款書編號：A06854 號

1.本校總務處於99學年度第2學期進行財產盤點，經查明因本校於99年8月-12月執行耐震補強工程，施工範圍為教學大樓(辦公室、各年級教室與資訊教室等)，因施工過程中工地夜晚無門禁管理(教室門窗均拆除)，經完工後於100年5月進行盤點發現原自然專科教室投影機遺失後並登錄於盤點紀錄表(99學年度第2學期)。

2.依規定報本地派出所備案。

3.日後辦理相關工程，在施工期間應詳細檢視施工中人員進出管理與落實重要財產集中保管工作。
本校日後辦理招標投標作業，依據政府採購法第46條相關規定之底價訂定與程序確實辦理。
依「花蓮縣國民中小學應用社會回饋資源注意事項」規定，於100年9月9日經行政會報初審後，提交晨會經全體教師通過成立「花蓮縣秀林鄉富世國民小學應用社會回饋資源管理委員會」在案。
依「國有公用財產管理手冊」第52條規定，詳細調查本校為投保之建物後，會主計並由辦公費支出保險費，並於11月底辦理投保業務。
1.本校依據依「財物標準分類總說明」配合縣府新「公有財產管理系統」做資料異動登打操作，將圖書由物品帳更正為財產帳。

2.另本校購置之軟體原列為財產登帳將移出該項財產，依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」設置軟體保管單及軟體目錄管理。
本校依「國有財產產籍管理作業要點修正對照表」第七點已將附加採購之安裝費攤配於個體設備中登帳。日後辦理設備採購確實注意動產價值計價方式並詳列登帳。
積極於課程計畫編排時融入資訊並辦理校內教師研習活動，以增進教師資訊能力並推廣資訊設備之使用。並於期末校務會議中提出計畫，擬定資訊活動規劃與檢核，至少應規劃各專科教室及e化專科教室應用實例分享各1場、班級資訊科技融入各領域教學實例分享2場、資訊科技融入教學相關研習2場，每場次至少2小時，經校務會議核定後納入下年度課程行事曆。
本校已依出納管理手冊第39、43條規定辦理。
本校已依「物品管理手冊」第23點規定辦理。
依「物品管理手冊」第31條規定，經評估後尚有殘餘價值者，將定期處置已報廢之廢品，以減少本校財產控管成本。

	

	佳民國小：

(一)繳庫事項：

1.代收款項下，列收宿舍租金8,200元，屬歲入性質款項，請依「預算法」第59條暨「縣（市）單位預算執行要點」第17點規定清理繳庫。

2.代收款項下列有宿舍水費分攤3,233 元、氣象局於該校設置氣象監測站之電費補助款3,600元，共計6,833元，其水電費已由花蓮縣政府全額補助，上開補助款及分攤費已無需支付，請依「普通公務單位會計制度之一致規定」第34條規定清理繳庫。
(二)注意事項：

各項事務管理工作執行情形，經查核有下列缺失情事，請督促檢討依規定辦理。

(1) 依「宿舍管理手冊」第9點規定：「借用宿舍經核定，事務管理單位應即填發宿舍借用通知單，借用人接獲通知後，應在十五日內與宿舍管理單位簽定宿舍借用契約、辦理公證等借用手續並遷入。」查職務宿舍2間由教職員借用，卻未依前揭規定辦理。
(2) 該校對於各項事務管理工作，僅組成檢核小組，惟未依規定確實對出納、物品、財產、車輛、宿舍等管理作業實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。

(3) 自行收納款項之空白收據，未由會計單位負責保管，並設置自行收納款項收據紀錄卡，隨時紀錄使用情形；未使用或已使用之作廢收據，未依規定由保管單位或使用單位列表記錄起訖號，截角作廢。以上缺失核與「花蓮縣政府出納管理作業流程及工作手冊」第33、34、36點規定未合。又前開手冊第35點規定：「已使用之自行收納款項收據，第一聯會計單位列帳，第二聯出納單位留存。第三聯繳款人收執，第四聨填發單位留存。」該校自行收納款項收據僅印製一式兩聯，與規定未合。
(4) 依「物品管理手冊」第23點規定略以：辦理物品登記應注意下列事項：（一）物品管理單位應設置消耗用品收發分類帳及非消耗品清冊登錄管理。（三）消耗用品之登記，收入應憑驗收單；發出應憑領物單，分別登帳。（四）登記工作應隨收隨登，隨發隨登，不得積壓、遺漏或錯誤。暨第24點規定略以：物品管理單位應注意消耗用品收發帳目結存數量與庫存數量相符，並應於每月月終編製下列報表：（一）消耗用品收發月報表，報請機關首長核閱。經核該校物品管理僅於購買、領用時登記，未能控管計算各品項結存數量及編製相關報表，與上揭規定不合，請依相關規定辦理，健全財物管理之內部控制。

(5)依「國有公用財產管理手冊」第52條規定：「各機關之財產，為避免發生災害時遭受重大損失，得按財產之性質及預算，向保險機構投保。」經抽查財產目錄有財產(建物)未投保情事，核與上揭規定不符。
	1.有關宿舍租金部份，以往本校皆於年度結束前整筆繳庫，經審計室查核人員指正應依「預算法」第59條暨「縣（市）單位預算執行要點」第17點辦理後，遂積極辦理清繳(附件四)。
繳庫日期：100年9月13日

繳庫金額：10,400元

   繳款書編號：A06884 號

2.有關宿舍水費分攤，以往本校以實支水費繳納處理，另有關氣象局補助款之函文並未指定用途於電費支用上，故本校長期以來樽節辦理支用於本校各類器材維修及事務等費，經審計室查核人員指正應依「普通公務單位會計制度之一致規定」第34條規定，業已辦理上述二項清理繳庫。
繳庫日期：100年9月13日

繳庫金額：
(1)宿舍水費分攤3,233元(附件五)
(2)氣象局場租1,350元(器材維修已支2,250元)(附件六)
   繳款書編號：A06885-6 號

依「宿舍管理手冊」第9點規定，通知借用宿舍人與本校宿舍管理單位補簽定宿舍借用契約及辦理公證等借用手續。
本校今後將依規定確實對出納、物品、財產、車輛、宿舍等管理作業實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。

有關自行收納款項支空白收據及保管一直由會計及出納單位各依職責負責及保管，且設置自行收納款項收據紀錄卡，並列表記錄起訖號，隨時紀錄使用情形並定期掌控收入情況，惟僅在作廢程序上未截角，僅以劃線作廢方式處理，經審計室查核人員指正後遂立即改善，增加截角部份的作業。另指正有關自行收納款項收據有僅印製一式兩聯的情況，實為過年放假期間總務單位為因應教育處開放校園露營酌收清潔費之規定，在假期中僅以值日人員一人駐守又需開立證明的情況下所產出的收據形態，經審計室查核人員指正後與總務單位討論，俟後本校對外之收據一律使用會計單位現有的四聯式收據，不得再製簡易收據，以利統一控管。

依「物品管理手冊」第23點規定，由總務處設置消耗用品收發分類帳及非消耗品清冊，落實「隨收隨登，隨發隨登」之登錄管理，並於每月月終編製「消耗用品收發月報表」，呈請校長核閱，以健全本校財物管理之內部控制。

本校將積極辦理建物投保事宜，以避免發生災害時遭受重大損失。
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	17,503

	95/12/26

	6


	12

	5010105-09　5000105

	84”*84”電動銀幕
	17,503

	95/12/26

	6


	13

	5010105-09　5000115

	電動式84吋*84吋測掛同步馬達
	16,612

	97/07/22

	6




	財產增加單所列財產編號
	廠牌及型式規格
	購置日期
	單價
	財產目錄所列財產編號
	廠牌及型式規格
	購置
日期
	單價

	3140308-13 5000118~5000123

	Premier DS-C350數位相機
	97/12/24

	11,183

	5010104-01 5000130~5000135

	Premier DS-C350數位相機
	97/12/24

	11,183



3140308-15 500012


97/

	2/24

	26,653

	5010104-99 5000136

	Panasonic SDR-H250數位攝影機
	97/12/24

	26,653



	4.保管款項下，核有已逾保固期限之工程保固金未清理，如昱宇營造有限公司－運動場排水溝及美化工程保固金17,500元，請注意依行政院主計處82年8月5日（82）台處忠字第08266號函規定，積極清理以醒帳目。

5.辦理100年度教學大樓校舍耐震力補強工程1,720,000元，核有工程於100年4月29日決標，惟決標公告登錄日期為100年6月30日，與「政府採購法施行細則」第84條第3項規定：「本法第61條所稱決標後一定期間，為自決標日起30日」未合，請注意依規定辦理。

6.事務管理情形，經查核有下列缺失，請注意依規定辦理。
(1)「花蓮縣縣庫集中支付作業程序」第32點後段規定：「作廢之縣庫支票，應在票面加蓋作廢戳記、打洞註銷並登入作廢縣庫支票登記簿。」惟公庫支票作廢未登錄於支票作廢登記簿，與前揭規定未合。

(2)購置Screen Anywhere Plus最新中文標準單機版軟體6套，計410,000元，經查該電腦軟體未依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」第8及15點之規定設置軟體保管單及軟體目錄管理。

(3)「國有公用財產管理手冊」第41條規定：「各機關之財產，財產管理單位及使用單位每一會計年度至少實施盤點一次，並應作成盤查（點）紀錄。」貴校未依規定辦理財產盤點。

(4)「物品管理手冊」第23點規定略以：物品管理單位，應設置消耗品及非消耗品收發分類帳；及第24點規定略以：於每月月終編製物品收發月報表，於次月十日以前報請機關首長核閱。經查未依前揭規定設置消耗性及非消耗性物品收發分類帳，且未按月編製物品收發月報表報核。

(5)出納、物品、財產、車輛等管理作業之檢核工作，未依據各該管理手冊規定組成檢核小組確實實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。

(6)圖書未依規定分類為財產帳管理：依「財物標準分類總說明」略以：一、財物之定義：「所稱財物，乃財產及物品之總稱，其中：財產：包括什項設備，惟圖書館典藏之分類圖書仍依有關規定辦理。暨六、財物分類之方法略以：什項設備類：圖書。故圖書應列為什項設備類之財產設帳管理。查100年4月間以秀林鄉公所補助學校購置圖書計畫價購圖書一批，金額總計30,000元，惟未列入財產帳管理。另查財產目錄，亦未列有圖書相關財產，與前揭規定未符，請注意依規定辦理。
(三)補送事項：

辦理學校社區化活動場所跑道整建工程885,500元，由合約所檢附之廠商估價單附註5查悉，所有拆除廢棄物均須傾倒至花蓮縣（市）境內合法之廢棄物處理場，完工時並附相關證明，經查無上開資料可稽，請補送。

	1.本校98年以議員所提地方建設建議事項補助款施作之c型鋼舞臺基座三合板為主，上貼耐磨塑膠原木地板，98年5月22日完成金額為98,000元。
2.98年8月6日至10日間莫拉克台風災帶來連續數日的暴風豪雨。暴風下豪雨乘隙由鐵皮屋縫滲入餐廳內，導致木製三合板耐磨塑膠原木地板舞臺積水，颱風過後，本校整理善後，餐廳木製三合板耐磨塑膠原木地板舞臺泡水數日，又因當時設計的地板的材質三合板耐磨塑膠原木地板舞臺容易吸水膨脹起伏龜裂，是事發後發現的。在因海島形氣候潮濕，間接影響木地板的變化腐朽破損。99年6月學生與舞台進行活動時，明顯的舞臺台面嚴重的腐朽破損凹陷。
3.99年8月現任校長到校就職，本對原住民舞蹈訓練有專精，見唯一表演用餐廳舞台窘狀，意圖尋求支援來整修破損的舞台面，期間請益專業木地板師父現場勘驗，木地板師父建議c型鋼舞臺基座良好，唯三合板為主上貼耐磨塑膠原木地板已腐朽破損不堪使用，建議使用南方松或柚木抗潮性極佳的木頭材質來修補舞台表面。
4.100年年初本校擬整修舞台計畫、預算書呈送教育處，協助補助整修餐廳舞台，100年5月11日教育處發函同意補助本校「改善教學環境及設施－校園舞台整修工程」 8萬元整。是整修工程保留98年5月22日原施作的c型鋼舞臺基座，當時98年以議員所提地方建設建議事項補助款施作單價金額為49280元(c型鋼舞臺基座部分)其整修部分為舞台面，計畫預算中適用於室外的南方松木，抗潮性極佳的木頭材質施作，並在舞台下設排水孔，防止舞台下水泥板積水潮濕，而影響舞台的壽命年限。改善教學環境及設施－校園舞台整修工程與5月23日整修完竣，合計整修費用80,000元，改善教學環境表演空間。
5.本校管理財產人員任務分配為總務主任，98年迄今已調換第三位管理人員，現職人員於99年10月初任滿一年，對財產管理需再教育訓練，爾後有關本校報廢財產之作業及管理，將依規定及查核意見確實檢討改進辦理。
1.前任財產管理人員於去年(99年)10月意外車禍住院療養長達半年，現任財產管理人員於去年十月臨危受命接掌本職，迄今滿一年，對財產管理不熟悉下，導致電動銀幕有三部無法提供盤點。
2.經詢問前任財產管理人，三部電動銀幕原先裝置於電腦教室、自然教室及音樂教室三處。音樂教室98年電動馬達損壞，換裝手動銀幕。電腦教室同樣發生馬達失效拆除，自然教室98年兼e化教室，裝置互動電子白板一面，以原本電動銀幕兩部損壞的，合計三部存放在自然領域實驗器材室。去年行政大樓耐震力補強工程，工程完竣整理清掃時(100.9.20)，前財產管理人員一併回收三部電動銀幕。經前任財產管理人員接洽，尋回三部電動銀幕。
3.爾後有關本校財產之作業及管理，將依規定及查核意見確實檢討改進辦理。並依「花蓮縣縣有財產自治條例」、「花蓮縣縣有財產檢核要點」、「國有公用財產管理手冊」、「國有財產產籍管理作業要點」等相關規定，落實財產內部控制，合理確保資產安全。
1.本校林貴英老師此次個案訪談活動每生共進行四次訪談，每學期的期初及期末各一次。99學期下學期林貴英老師每週二、四、五均上二年級的課後照顧課至5：10分故無法做訪談工作，唯每週一、三下午下班時間未兼課，故便於期初規畫自2月21日起3月21日止每週一、三下午4：00至5：00共八次的家庭訪談，並通知家長加以準備。不巧因3/7（一）及3/21（一）課後照顧任課的林育嫈老師臨時有事請假，請林貴英代課，故原訂3/7（一）及3/21（一）的訪談活動便無法進行，所以該師就更改日期，先於3/5（六）及3/19（六）9：00至10：00先完成週一的訪談工作，但事後並未做註記並修正日期的動作，以至於在期末申請鐘點費時，依原計畫日期提出申請，並未作修正，以致誤植日期。

2.而鍾靜怡老師實施該案家庭訪視之日期應為100年4月27日，然於造冊請領加班費時誤植為5月27日，以致與課後兒童照顧時間重疊。

3.檢陳該案訪視日程計畫表及訪視紀錄影本（附件七）。（為遵守輔導之倫理，學生姓名諒以○○呈現）
1.本校財產有實物投影機12台由六班班級使用，1台放置於自然教室，5台閒置未用屬實。  

2.本校確實檢討改正前述缺失，5台閒置實物投影機放置於音樂，美勞、圖書室、文化編織教室及校長兼會議室，並舉辦教師操作說明會。定期評估使用率，使用率確實偏低，學校將依「花蓮縣政府整合教學資源實施要點」處理，實物投影機能發揮設備應有效益。
本校積極檢討改正前述缺失，將依「98年度教育部建置中小學優質化均等數位教育環境計畫」及「教育部中小學資訊教育白皮書2008-2011」之內容，輔導教師參加相關資訊課程之訓練，將資訊設備融入教學活動，提升設備使用率。

經查明97年間以議員所提地方建設建議事項補助款購置6台數位相機及1台數位攝影機，其財產增加單所列財產編號與財產目錄所列財產編號確實不符；財產目錄列有13台各式單槍投影機未列明存放地點，部分投影機未依規定黏貼財產標籤屬實，本校確實檢討改正前述缺失，爾後有關本校財產之作業及管理，本校督導財產管理人依相關規定，確實執行財產管理之內部控管。
4.本校將依行政院主計處82年8月5日（82）台處忠字第08266號函規定及查核意見確實檢討改進辦理，積極清理保管款項已逾保固期限之工程保固金未清理，以醒帳目。
5.本校辦理100年度教學大樓校舍耐震力補強工程，招標之決標公告確實未依規定時間內辦理，爾後有關本校招標公告之作業管理，將依規定及查核意見確實檢討改進辦理。
本校已依規定辦理。
本校爾後確實督導總務處財產管理人員依規定設置軟體保管單及軟體目錄管理。是後學校有關軟體保管確實依規定設置軟體保管單及軟體目錄管理。
學校財產管理單位未確實按規定實施盤點，爾後學校將依規定督導財產管理單位確實按規定實施。
學校總務處事務承辦員未依前揭規定設置消耗性及非消耗性物品收發分類帳，且未按月編製物品收發月報表報核屬實，本校各單位、處室全面檢討後，將依規定設置消耗性及非消耗性物品收發分類帳，按月編製物品收發月報表報核相關作業。

學校出納、物品、財產、車輛等業務管理作業之檢核工作，組成檢核小組，實施工作檢核。學校確實未依花蓮縣縣有財產檢核要點相關規定辦理檢核工作。爾後有關本校該項之作業及管理，學校全面檢討後將依規定及查核意見確實檢討改進辦理。

有關本校圖書相關財產登帳之作業及管理，將依規定及查核意見確實檢討改進辦理並造冊列入財產帳管理。
辦理學校社區化活動場所跑道整建工程，合約上所檢附之廠商估價單附註5，清理所有拆除廢棄物均須傾倒至花蓮縣（市）境內合法之廢棄物處理場，完工驗收時並未附相關證明之缺失。經本校於承包商對本工程補送廢棄物處理場證明未果，經承包商答復說明，當時施工拆除廢棄物皆為土方。來源有兩處:

1.校園田徑場西方處施作檔土牆處(長七公尺)。原為斜坡，寬約兩公尺。擋土牆施工完，挖掘之廢土全部回填到擋土牆上方，無清運廢土廢棄物處理之問題。

2.整修田徑場清除內外道排水溝廢土皆由人工清除，因挖掘廢棄物皆為乾淨肥沃土，經本校允諾清運後填入校園低漥處及實習農園，再利用方式處理。完工驗收時無法提出廢棄物處理相關證明。

爾後本校將加強合約上規定，避免類似情事再次發生。
	

	文蘭國小

(一)繳庫事項：

代辦經費科目項下，列收國幼班學費結餘66,920元、場地租借費結餘1,000元等計67,920元，屬歲入性質之款項，請依「預算法」第14條、第59條及「縣（市）單位預算執行要點」第17點規定繳庫。
(二)注意事項：

1.未覈實評估互動式手寫板需求數量，致部分互動式手寫板機閒置

該校財產帳列互動式手寫板35台及電子式白板1面，皆於民國99年以議員所提地方建設建議事項補助款以共同供應契約方式購置，結算金額共計465,000元，並於99年7月6日驗收完成並入帳，平均一台互動式手寫板購價12,753元。經實地盤點，部分手寫板無使用跡象，處閒置狀態。查各年級皆僅一班，98-100年學生人數分別為90、75、72人，卻購置35台互動式手寫板。另查貴府於99年5月11日以府民自字第0990078965號函檢送99年度議員所提地方建設建議事項（以下簡稱議員建議款）補助各項工程明細中，文蘭國小獲分配465,000元。惟5月19日該項議員建議款之簽案未對手寫式互動板採購數量覈實評估，僅簡要提及：本校現有之資訊軟硬體設備，缺乏手寫互動板的教學系統。為提升教師教學效能，增進學生進行小組學習。故建請採購以「手寫互板／手寫互動螢幕」為重點的設備，以增進教學成效。該校在購置手寫式互動板前未覈實評估實際需求及需用數量，致部分設備購入後至抽查日（100年9月5日）止迄未使用。請督促於購置各項設備前，覈實評估實際需求及需用數量，避免溢量購置又任其閒置，虛耗公帑。並請研謀改善措施或依「花蓮縣政府整合教學資源實施要點」妥處，以發揮設備應有效益。

2.財物之管理維護欠佳

該校紅磚跑道於民國97年12月30日驗收完成，結算金額為270,000元。至抽查日止（100年9月5日）僅使用2年餘，跑道上卻雜草、青苔叢生，跑道養護欠佳。另查司令台附近有大面積水泥塊及石灰附著，顯為司令台整修工程所致。跑道管理維護欠佳除對學童運動、嬉戲有潛在受傷風險外，並降低跑道使用年限，徒增整修經費，無法彰顯財務效益。又物品帳列有吉他兩把，購置日期為98年10月5日，耐用年限6年，入帳金額共計3,200元。查其中一把吉他袋佈滿灰塵，且吉他琴頸部分斷裂，物品管理維護顯有未妥。請注意檢討改善，並加強維護現有設施。

3.財產管理內部控制仍待加強

依「花蓮縣縣有財產管理檢核要點」第四點規定略以：「經管單位對縣有財產之管理，應依下列規定辦理：（一）國有公用財產管理手冊」；「國有公用財產管理手冊」第25點規定略以：「各機關財產取得後，應由財產管理單位妥慎保管，按照財產分類編號逐一黏訂標籤。」暨「物品管理手冊」第18點規定略以：「物品保管應注意下列事項：保管之物品應分類編號，其編號與標籤製作方法如下：非消耗品編號標籤黏附於物品本身。」經盤點數位相機及活動開合式白板，部分相機未依前揭規定黏貼財產標籤；部分活動式白板所貼標籤與財產目錄登載未盡相符，財產管理內部控制待加強。「財物標準分類總說明」一、財物之定義略以：所稱財物，乃財產及物品之總稱，其中：財產包括什項設備，惟圖書館典藏之分類圖書仍依有關規定辦理。暨六、財物分類之方法略以：什項設備類：圖書。圖書應列為什項設備類之財產，該校部分圖書誤以物品入帳。請注意檢討改善，加強財產管理內部控制，以合理確信財產安全，並將圖書依規定改列財產帳管理。

4.「花蓮縣公私立國民中小學99學年度第2學期學雜費暨各項代收代辦費收取基準應行注意事項」第5項規定：「代收代辦費倘有一定額度結餘，應依比率退還學生，如有其他規定，依相關規定辦理。」代辦經費科目項下，班級費結餘20,870元、學生活動費結餘813元、簿本費結餘200元等計21,883元，請注意依前揭規定辦理。

5.事務管理情形，經查核有下列缺失，請督促依規定辦理。
(1)出納管理方面：

A. 自行收納款項空白收據，未由會計單位負責保管，亦未依規定設置領用卡及紀錄卡，收據之控制機制欠妥適，與「花蓮縣政府出納管理作業流程及工作手冊」第33、34、39點等規定未合。

B. 出納經收之場地費，未於當日或次日解繳公庫（如7月22日收繳三角埔教會場地費於8月17日繳庫），核與「出納管理手冊」第29點規定略以：收納之各種款項及有價證券等，除法令另有規定外，應於當日或次日解繳公庫，零星收入最長不得逾5日。及「花蓮縣政府出納管理作業流程及工作手冊」第25點規定未合。

C. 「普通公務單位會計制度之一致規定」第144條規定：「凡收入直接向出納部門繳納者，主辦單位應於事前填製預為編號之收款聯單（或統一收據）送出納部門收款…。」查承辦人經收之場地費，部分漏未開立收據（如8月22日入帳之露營、擺攤等場地費收入），與前揭規定未合。

D. 「出納管理手冊」第45條規定：「經收歲入以外之其他款項，得使用自行收納款項收據。」暨「各機關單位預算財務收支處理注意事項」第5點規定：「各機關之保管、代收、代管、預收，暫收等款，均應自行印製收據。」查該校接受行政院原住民族委員會補助100年上半年度民族教育資源教師經費244,535元，僅以領據向原住民委員會具領，與前揭規定未合。

E. 「花蓮縣縣庫集中支付作業程序」第32點後段規定：「作廢之縣庫支票，應在票面加蓋作廢戳記、打洞註銷並登入作廢縣庫支票登記簿。」公庫支票作廢未登錄於支票作廢登記簿，與前揭規定未合。
(2)財物管理方面

A. 購置Screen Anywhere Plus最新中文標準單機版軟體3套，計200,000元，經查該電腦軟體未依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」第8及15點之規定設置軟體保管單及軟體目錄管理。

B. 「國有公用財產管理手冊」第41條規定：「各機關之財產，財產管理單位及使用單位每一會計年度至少實施盤點一次，並應作成盤查（點）紀錄。」該校未依規定辦理財產盤點。

C. 「物品管理手冊」第23點略以：物品管理單位，應設置消耗品及非消耗品收發分類帳；第24點略以：於每月月終編製物品收發月報表，於次月十日以前報請機關首長核閱。查未設置消耗性及非消耗性物品收發分類帳，且未按月編製物品收發月報表報核，與前揭規定未合。

D. 「車輛管理手冊」第23點規定略以：車輛用油除汽油、柴油及液化石油氣應利用共同供應契約，辦理採購加油（氣）卡加油（氣）。查娃娃車、校車等公務車輛加油未使用加油卡，與前揭規定未合。

E. 娃娃車未設車歷卡；校車雖設有車歷卡，卻未覈實填寫保養紀錄，皆與「車輛管理手冊」第29點規定：「公務車輛應定期實施檢查與保養，並隨時登載於車歷登記卡。」未合。

F.出納、物品、財產、車輛等管理作業之檢核工作，未依據各該管理手冊規定組成檢核小組確實實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。
	是項代辦經費科目項下國幼班學費及場地租借費結餘，茲已繳庫在案，詳如下：

1、 國幼班學費：

   繳庫日期：100年11月11日
   繳庫金額：117,395元(含66,920元)

   繳款書編號：A08104；支字132 號
(附件八)
2、 場地租借費： 

   繳庫日期：100年09月09日

   繳庫金額：11,320元(含1,000元)

   繳款書編號：A06844號；支字100 號
(附件九)
目前手寫板由高年級學生使用，導師及各科任教師以資訊融入的方式並搭配電子白板進行教學，手寫板使用的時機為教師提問時，學生可使用手寫板即時回覆老師的問題，可提高學生上課時的興趣。手寫板目前18台配置於六年級教室，10台配置於五年級教室，7台配置於自然教室，目前由教師配合資訊電腦使用，已改善閒置之情況。
1.跑道上雜草、青苔叢生，跑道養護欠佳因本校位置靠山，故常有午後雷陣雨，且跑道排水系統不佳，造成跑道上雜草、青苔易於生長，本校也常利用打掃時間進行除草的作業，但因氣候問題，只能盡量養護維持跑道的使用年限。
2.吉他已進行維護保養，因本學期課程以笛子為主，故保養後放置資源教室。

部分相機未貼標籤已做改善，圖書財產帳部分已做更正。

經查本項代收代辦經費結餘款計3筆係屬歷年繳交之結餘款，實無從考查依序退還學童，辦理21,883元繳庫(附件十)：

1、 班級費結餘：

   繳庫日期：100年11月18

   繳庫金額：20,870元

   繳款書編號：A08282；支字139 號

2、 學生活動費結餘： 

   繳庫日期：100年11月18日

   繳庫金額：813元

   繳款書編號：A08282；支字139 號

3、 簿本費結餘： 

   繳庫日期：100年11月18日

   繳庫金額：200元

   繳款書編號：A08282；支字139號

本校業已依規定改善，將自行收納款項空白收據交由會計負責保管；出納員並設置收款收據領用卡與紀錄卡，以健全收據之控制機制。
1. 本案因出納承辦人為教師兼任，暑假期間未上班又適逢出納新舊人員交接故未按規定時間內解繳。

2. 奉縣府人事處令，本(100)年8月1日出納業務改由校護兼任，本校應業務需要，規定每星期1次公出執行公庫存提款作業，爾後有關經收款項，依規定期限內辦理解繳公庫。

因適逢暑假期間，總務主任因進修，值勤人員收款時漏開立收據，解繳單位亦未要求開立收款收據，致承辦單位漏開之情事，目前已補開立320元之收款收據(附件十一)。
因行政院原住民族委員會，僅以該單位制式領據格式，傳送本校承辦業務單位核章領取補助費，致業務承辦人誤認領據等同收款收據，而有漏開之情事。
本校已確實依規定改善將作廢之支票加蓋作廢戳記、打洞註銷並登入作廢登記簿內。以妥適處理收據的內部控制。
已做改善。

按時財產盤點。

按月製作報表。

校車已使用加油卡加油，除有時因支援活動油卡額度不足需自行加油外，其餘皆使用加油卡加油。娃娃車加油費用向國幼班學生收費，不使用加油卡。

校車已設車歷卡並按時填寫保養記錄，娃娃車部分已做改善並按時記錄。

已組成檢核小組確實實施工作檢核。


	

	銅門國小：

(一)繳庫事項：

抽調7月份代辦經費、代收款、保管款收支月報表，核有下列款項，請清理繳庫：

1.代收款科目項下，列收國幼班學雜費收入結餘47,800元，屬歲入性質之款項，請依「預算法」第14條、第59條及「縣（市）單位預算執行要點」第17點規定繳庫。

2.代收款科目項下，列收其他代收款項結餘35,349元，其中氣象局補助電費9,600元，經查電費已由花蓮縣政府全額補助，上開補助款已無支付必要。

(二)查明處理事項：

1.辦理1樓廁所地板排水改善工程139,458元，按工程契約第7條規定：「廠商應於簽約日起7日內開工，並於開工之日起20日曆天內全部完工」，本案廠商於99年7月8日開工，於99年7月27日備函申請展延工期，經該校同意展延工期12日，應於99年8月8日完工，經查廠商實際於99年8月12日竣工，顯有延遲履約之情事，惟未見該校向廠商收取逾期違約金，請依合約規定查明妥處。

2.辦理改善校園環境－百年樟樹護樹平台暨戶外教學場採購工程345,678元，依合約廠商估價單附註6規定：「所有拆除廢棄物均須傾倒至花蓮縣（市）境內合法之廢棄物處理場，完工時並附相關證明。」本案施作廠商為永業興土木包工業，惟事業廢棄物妥善處理紀錄文件所載之廠商為金源土木包工業；本工程於100年6月21日驗收合格並於100年7月25日完成付款，惟文件開列日期為100年9月7日等不符之情事，請查明妥處。另廠商於完工時未依上開合約規定，檢附花蓮縣（市）境內合法之廢棄物處理場相關證明仍予以驗收有欠妥適，請嗣後注意依規定辦理。

(三)注意事項：

1. 未覈實評估互動式手寫板需求數量，致部分互動式手寫板機閒置：

財產帳列互動式手寫板35台，係民國99年以議員所提地方建設建議事項補助款以共同供應契約方式購置，結算金額共計446,355元，於99年5月26日完成驗收並入帳，平均一台互動式手寫板購價12,753元。因該校耐震補強工程施工中，致多數資訊設備存放於倉庫，俟完工後復舊繼續使用，惟實地盤點發現部分手寫板無使用跡象。查各年級皆僅一班，98-100年學生人數分別為103、95、89人，卻購置35台互動式手寫板。另查貴府於99年4月8日以府民自字第0990057856號函檢送99年度議員所提地方建設建議事項（以下簡稱議員建議款）補助各項工程明細中，銅門國小獲分配446,335元。惟4月8日該項議員建議款簽案未對互動式手寫板之數量覈實評估，僅簡要提及：本案採共同供應契約方式辦理。在購置手寫式互動板前未覈實評估實際需求及需用數量，致部分設備購入後至抽查日（100年9月7日）止迄未使用。嗣後購置各項設備前，應覈實評估實際需求及需用數量，避免溢量購置後又任其閒置。並請研謀改善措施或依「花蓮縣政府整合教學資源實施要點」妥處，以發揮設備應有效益，避免虛擲公帑。

2.辦理1樓廁所地板排水改善工程139,458元，核有下列缺失，請督促檢討改進。

(1)按工程契約第7條規定：「廠商應於簽約日起7日內開工，並於開工之日起20日曆天內全部完工」，本案廠商於99年7月8日開工，惟契約簽約日期卻誤繕為99年7月31日，文書作業顯有缺失。

(2)本案廠商以送審之壁磚及止滑磚資料，經許嘉勇建築師審查不符規定，延誤貼磁磚之工程進度為由，申請依工程契約第7條第3項規定展延工期，經查該校未經設計監造公司確認，即逕予同意延長履約期限，行政作業程序欠妥。

(3)按工程契約第11條規定：「廠商應於開工5日內提報品質計畫送機關核准後確實執行。」，經查廠商於99年7月8日開工，惟品質計畫書於99年7月23日始送達，核與上開規定未合。

3.100年7月8日，代辦經費－課後留園項下，支字第57號憑證，列支99學年下學期國幼班課後留園講師鐘點費63,440元，由檢附簽到簿查悉，莊捷芳老師授課時數為64小時，林慧芸為58小時，與印領清冊所列每人122小時不符，據稱因國幼班課後留園教學有兩位老師負責，一人擔任主教，一人負責輔助及秩序維持，教師簽到簿僅由主教一人代表簽到所致。請注意加強內部審核並補正簽到簿。

4.代辦經費科目項下，班級費結餘6,701元、學生活動費結餘8,297元等計14,998元，請注意依「花蓮縣公私立國民中小學99學年度第2學期學雜費暨各項代收代辦費收取基準應行注意事項」第5項規定：「代收代辦費倘有一定額度結餘，應依比率退還學生，如有其他規定，依相關規定辦理」辦理。

5.財物管理有內部控制未臻完備情事如下，請注意依規定辦理。

(1)依「花蓮縣縣有財產管理檢核要點」第四點規定略以：經管單位對縣有財產之管理，應依下列規定辦理：國有公用財產管理手冊；「國有公用財產管理手冊」第25點規定略以：各機關財產取得後，應由財產管理單位妥慎保管，按照財產分類編號逐一黏訂標籤；暨「物品管理手冊」第18點規定略以：物品保管應注意下列事項：保管之物品應分類編號，其編號與標籤製作方法如下：非消耗品編號標籤黏附於物品本身。經盤點數位相機，部分相機未依前揭規定黏貼財產標籤及財產目錄登載未盡確實，財產管理內部控制待加強。

(2)「國有公用財產管理手冊」第41條規定：「各機關之財產，財產管理單位及使用單位每一會計年度至少實施盤點一次，並應作成盤查（點）紀錄。」貴校未依規定辦理財產盤點。

(3)「物品管理手冊」第23點規定略以：物品管理單位，應設置消耗品及非消耗品收發分類帳；及第24點規定略以：每月月終編製物品收發月報表，於次月十日以前報請機關首長核閱。查該校未設置消耗性及非消耗性物品收發分類帳，且未按月編製物品收發月報表報核，與規定不符。

(4)「車輛管理手冊」第23點規定：「車輛用油除汽油、柴油及液化石油氣應利用共同供應契約，辦理採購加油（氣）卡加油（氣）…。」暨第29點規定：「公務車輛應定期實施檢查與保養，並隨時登載於車歷登記卡。」校車加油未使用加油卡及未設車歷卡，與規定不符。

(5)出納、物品、財產、車輛等管理作業之檢核工作，未依據各該管理手冊規定組成檢核小組確實實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。

(四)補送事項：

綜合球場整建工程374,900元，由合約所檢附之圖號A2-1， 2㎜複合式壓克力球場材八道施工方法查悉，核有完工驗收時需出具原廠保固切結書，及圖號A2-2，球場伸縮縫工程施工說明及物性規範查悉，核有施工前承商應提出書面送審資料，並提示材料檢驗報告書等，經建築師及業主認可後方可進場施作；另承商於完工後，須提出材料出廠證明及施工保固書，經查無上開資料可稽，請補送。
	已依規定辦理繳庫(附件十二)
繳庫日期：100年9月15日

   繳庫金額：119,500元

   繳款書編號：A06947 號

已依規定辦理繳庫(附件十三)

繳庫日期：100年9月15日

   繳庫金額：13,20元

   繳款書編號：A06946 號

本案經查確有延遲履約之情事，延遲履約計4日，依契約第17條規定每日依契約價金總額千分之一計算逾期違約金。本案契約金額為139,458元整，每日違約金為139元，延遲履約計4日，應收逾期違約金為新台幣556元，本校將向廠商收取辦理繳庫。
本案經查承攬廠商永業興土木包工業將本工程事業廢棄物委由金源土木包工業處理，其處理未依契約規定於工程期間辦理，本校驗收有欠妥適，爾後將注意改進，並依規定辦理。
有關本校互動式手寫板一案，現校舍耐震補強工程業已完成，該手寫板將分配於電腦教室23台（每部電腦配置1台），另12台將分配於各班級（1-6年級每班設置2台），以發揮設備應有效益。
本案因原承辦人員未具採購專業相關證照，致文書作業缺失、行政程序欠妥等情事發生。該承辦人員業已退休，本校業已檢討嗣後相關採購人員，應完成採購專業人員訓練並取得證照，減少採購缺失。
因莊捷芳、林慧芸兩位代理教師業已辦理離職，難以補正簽到簿，爾後自當加強內部審核避免同樣情況發生。
已依規定退還學生：
(1)電腦設備費退17,511元。
(2)班級費退6,476元(已支225元購置削鉛筆機) 。
(3)學生活動費退8,158元(已支139元購置電池及文具等) 。
本校將配合盤點，就各項財產管理確實黏貼財產標籤，落實財產管理內部控制。

有關財產管理盤點，本校將加強實施，並依規定改進。

有關設置消耗性及非消耗性物品收發分類帳，並按月編製物品收發月報表報核，本校將依規定辦理改進。

本校校車加油未使用加油卡及未設車歷卡情事，現加油卡刻正辦理中，另車歷卡將依規定建立。

有關出納、物品、財產、車輛等管理作業之檢核工作，本校將依據各該管理手冊規定組成檢核小組確實實施工作檢核。
補送材料出廠證明(附件十四)及施工保固書(附件十五)。
	

	水源國小：

（1） 查明處理事項：

1. 依「公立高級中等以下學校教師成績考核辦法」第17條規定：「本辦法所稱薪給總額，係指次學年度第一個月之本薪（年功薪）及其他法定加給。但職務加給、地域加給，以考核年度最後一個月所支者為準。」經查99學年度教師考核獎金地域加給部分，未以考核年度最後一個月為核發基準（即100年7月31日），核有溢發地域加給計3,128元（溫曼倩942、游豐裕782、蔡敏潔569、吳長虹835），請查明妥處。

2. 辦理100年度改善教學環境與設施計畫－校園安全圍籬設施工程390,000元，經會同校長、會計現場抽查，核有B區部分：6支方鋼管柱子應為158公分（下半支）實作128公分，短作30公分，請查明適約妥處。

（2） 注意事項：

1. 財產內部控制失當，無法有效確保資產安全

經請提供最近一年財產報廢相關簽案及其後續處理情形、財產目錄等書面資料，並實地盤點相關財產後，核有財產帳列資訊與實際不盡相符；全校財物皆未依規定黏貼標籤；部分財產未列帳管理；報廢已逾耐用年限之財產未依規定奉核後辦理，逕行自財產系統減帳；未依規定實施財產檢核；部分圖書未依規定改列財產帳管理等內部控制失當情形如次：
(1)財產帳列資訊與實際不盡相符、全校財物皆未黏貼標籤及部分財物未列帳管理：

依「花蓮縣縣有財產管理檢核要點」第四點規定略以：經管單位對縣有財產之管理，應依國有公用財產管理手冊。「國有公用財產管理手冊」第25點規定略以：各機關財產取得後，應由財產管理單位妥慎保管，按照財產分類編號逐一黏訂標籤。暨「物品管理手冊」第18點規定略以：物品保管應注意保管之物品應分類編號，其編號與標籤應黏附於物品本身。查各類財產及非消耗物品，皆未依前揭規定黏貼標籤，致盤點財產及物品時帳物無法相互勾稽，僅能清點現有數量是否與帳面數量相符。另查該校財產，核有1.有物無帳情形：帳列各型電腦共46台其中桌上型39台，筆記型7台。惟實際盤點結果桌上型49台，筆記型9台，共計58台，帳列數與實際數未合。2.冷氣設備均未列帳管理：以空軍補助款辦理「98年噪音防制改善工程冷氣機設備」，購置31組分離式冷氣機，於99年3月25日完成驗收，結算金額共計1,160,580元，全數未列入財產帳管理。3.帳列資訊揭露不全或與實際不符：財產編號5010105-21　5001628及5001629之實物投影機實際放置於二年級教室供教學使用，另一台放置於保健室未使用，惟帳列存放地點皆為「e化教室」；財產目錄所列8台單槍投影機之存放地點皆為「一」。綜上，部分設備有物無帳或帳列資訊不明確或與實際情形未符，致無法有效防止財物因人為侵害而受損之風險，財產管理內部控制薄弱，已無法達成保障資產安全之目標。請確實清查現有財物，以釐正財產（物）帳上所列資訊，並依前揭規定逐一黏貼標籤，恢復財產內部控制，健全財物管理，以有效規避風險，保障資產安全。

(2)已逾耐用年限財產之報廢程序未依規定辦理，逕行自財產系統減帳

依「國有財產產籍管理作業要點」第15點規定略以：財產達使用年限，管理機關依各機關財物報廢分級核定金額表之規定完成報廢者，即依據核定公文書填製財產減損單，並依規定程序登入帳卡，註銷產籍。另「各機關財物報廢分級核定金額表」超過使用年限且未達一定金額50％者，由經管機關核定是否准予報廢。經請該校提供最近一年財產報廢之相關簽函供參，據稱：「財產報廢過程係依財產管理系統報廢財產方式辦理，財產系統內有制式簽報程序，需經首長及主會計單位簽核後交總務處自系統中刪除。」惟該校僅提示財產減損單，未附相關單位會辦及首長批示之公文，即逕行自財產系統中減帳，未留有相關軌跡供稽核，財物報廢之行政程序顯未完備，財產內部控制顯有失當。請注意依規定辦理財物報廢程序，建立財產管理內部控制，以保障資產安全。

(3)未依規定實施財產檢核及製作檢核紀錄

依「花蓮縣縣有財產管理檢核要點」第三點規定：「本要點受檢核之機關(單位)為本府各單位及所屬各機關、學校(以下簡稱經管單位)。」第四點規定略以：經管單位對縣有財產之管理，其財產報表應依本府財政處規定之格式及配合傳送作業，並備置電子檔，自行清查盤點及辦理自行檢核。經管單位應於每一會計年度，至少實施定期盤點一次，必要時得實施不定期盤點。第六點規定略以：經管單位每年於十二月應依檢核紀錄表所列舉項目，由財產經管人員會同總務及會計人員自行辦理檢核，對於檢核後之財產管理，如有缺失應提出改進計劃，併同檢核紀錄表於年度結束後一個月內，函送本府財政處複核。經請該校提供最近一次財產檢核紀錄表供參，據稱：「本校經管財產少，為減少工作量檢核未做紀錄表。」請注意依前揭規定辦理。

(4)圖書未依規定分類為財產列帳管理

依「財物標準分類總說明」一、財物之定義略以：所稱財物，乃財產及物品之總稱，其中：財產包括什項設備，惟圖書館典藏之分類圖書仍依有關規定辦理。暨六、財物分類之方法略以：什項設備類：「圖書」。故圖書應列為什項設備類之財產設帳管理。查該校物品帳上仍列有部分圖書，未依前揭規定改列財產帳管理，核有未妥。請注意依規定辦理。

2.e化專科教室建置之設備及實物投影機使用率偏低

以「98年度教育部建置中小學優質化均等數位教育環境計畫」所建置之e化專科教室，計有學生用電腦6台、教師用電腦、電子記憶式白板、實物投影機及短焦投影機各1台。經抽查老師用電腦99年起至100年9月8日（抽查日）止之開機日數僅12日；4台學生用電腦同期間開機日數分別僅22日、10日、11日、11日，使用率明顯偏低，近乎閒置。該教室另配有電子白板、短焦投影機及實物投影機，是類教學設備需配合電腦方可發揮使用效益。在教師用電腦使用頻率偏低下，可推知其週邊資訊設備使用率亦偏低。又帳列尚有2台實物投影機，編號分別為5010105-21　5001628及5001629，其中1台置於二年級教室供教學使用，另1台存放於保健室未使用，設備處於閒置狀態。請積極依「98年度教育部建置中小學優質化均等數位教育環境計畫」及「教育部中小學資訊教育白皮書2008-2011」之內容，輔導教師參加相關資訊課程之訓練，將資訊設備融入教學活動，提升設備使用率，或依「花蓮縣政府整合教學資源實施要點」妥處，以發揮設備應有之效能。

3.該校銀行往來帳戶，核有善心人士捐贈學生林惠茹教育費，以學校統編開立「水源國民小學林惠茹」專戶，金額132,505元，會計未有登帳記錄，核屬帳外帳情形。請注意依行政院主計處91年12月30日處會字第091008743號函規定登帳及於會計報告內表達。

4.100年5月3日一般行政－業務費科目項下，支字第96號憑證，列支護理師公會年費1,000元，以郵局出具之劃撥儲金收據核銷，核與支出憑證處理要點第4點規定：「各機關支付款項，應取得收據、統一發票或相關書據。」未合，請注意依規定辦理。

5.辦理100年度改善教學環境與設施計畫－校園安全圍籬設施工程390,000元，核有下列缺失，請注意依規定辦理

(1)「政府採購法施行細則」第84條第3項規定：「本法第61條所稱決標後一定期間，為自決標日起30日。」該工程於100年6月14日決標，惟決標公告登錄日期為100年8月10日，與前揭規定未合。

(2)貴府為規範所辦工程採購廠商投保營造保險，特訂定「花蓮縣政府工程採購廠商投保注意事項」作為花蓮縣政府暨所屬機關辦理工程採購廠商投保營造保險之規範，已行之有年。查本工程採購未將上開規定納為招標文件暨作為契約附件，有欠妥適。

(3)按工程契約第7條規定：「完成履約之期限：自簽約日起30日曆天」，惟契約並未載明簽約日期，文書作業顯有缺失。

6.辦理99年凡那比風災復原工程221,800元，查廠商於99年12月20日申請辦理完工，惟工程結算驗收證明書，實際竣工日期卻誤繕為99年12月6日，文書作業顯有缺失，請注意檢討改進。

7.事務管理情形，經查核有下列缺失，請注意依規定辦理。

(1)「花蓮縣政府出納管理作業流程及工作手冊」第23點規定：「出納管理單位收到各項票據、有價證券及其他保管品，除須於當日發還者外，應依照公庫保管品有關規定送存公庫或代理公庫機關保管。」查「徐水源獎學金專戶」定存單未存放公庫或代理公庫機關保管，與規定不符。
(2)「花蓮縣縣庫集中支付作業程序」第32點後段規定：「作廢之縣庫支票，應在票面加蓋作廢戳記、打洞註銷並登入作廢縣庫支票登記簿。」查公庫支票作廢未登錄於支票作廢登記簿，與規定不符。

(3)購置Screen Anywhere Plus最新中文標準單機版軟體6套，計414,924元，經查該電腦軟體未依「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」第8及15點之規定設置軟體保管單及軟體目錄管理。

(4)「物品管理手冊」第24點規定：「…於每月月終編製物品收發月報表，於次月十日以前報請機關首長核閱。」惟未按月編製物品收發月報表報核。

(5)出納、物品、財產、車輛等管理作業之檢核工作，未依據各該管理手冊規定組成檢核小組確實實施工作檢核，並提出檢核報告及改進意見。

8.「花蓮縣公私立國民中小學99學年度第2學期學雜費暨各項代收代辦費收取基準應行注意事項」第5項規定：「代收代辦費倘有一定額度結餘，應依比率退還學生，如有其他規定，依相關規定辦理。」查代辦經費科目項下，班級費結餘5,017元、學生活動費結餘2,424元、簿本費結餘5,565元等計13,006元，請注意依前揭規定辦理。
	溢發4師99學年考績獎金地域加給3128元，辦理繳庫(附支出收回書，附件十六)。
100年度改善教學環境與設施計畫－校園安全圍籬設施工程，B區6支方鋼管柱子應為158公分，實作128公分，短作30公分，已去函要求廠商補作，並已補作完成。（本校要求補作公文：100年9月16日水國總字第1000002032號）(附件十七)。補作完成後工程款才付於承包廠商。
1.有關財產內部控制失當，無法有效確保資產安全部份，聲復如下：
於每季季末（即6月30及12月31日止）前檢視本校財產管理系統內本校3-4類財產，新增、撥入、到期不勘用之財產減帳等行政手續，依規定辦理。財產減帳部份，依財產系統減帳方式，報請監辦人員及機關首長同後，自系統中減帳，其系統的文書資料存校備查。其邀廠商資源回收之金額繳交會計列帳處理。

財產盤點於每年12月中旬財產盤點，並列冊管理。管理清冊需經本校相關人員檢視後存校備查。
2.全校財物皆未黏貼標籤及部分財物未列帳管理部份，聲復如下：

目前開始利用課餘查明未列帳部份，加註補登入財產系統能與會計核對財產新增部份補登系統內。財產黏貼標籤部份，進入系統內首先將電腦及視聽媒體部份，列印標籤紙後逐一黏貼。
1.財產帳列資訊與實際不盡相符，聲復如下：
(1)數量不符不部份還要再查明。學校裡的電腦分很多種，有的是老師行政用、也有是在教室裡教學用的，自購的電腦大部份已超過使用年限，是資訊老師自行替老師維修才逾越使用年限繼續使用。電腦教室部份99年3月學生用電腦27台後增加3台計30台。(含教師用電腦)

(2)E化教室部份：99年3月學生用電腦6台（觸控無主機），教師用電腦（asus主機桌機），教師用小筆電（acer）6台，14吋筆電1台，計桌機大小7台；筆電大小7台。

(3)教育處96年撥入行政電腦3台(asus)，交由人事、主計及訓導使用。98年撥入行政電腦9台(acer)，交由巧克力班、校長室、幼稚園、保健室、總務、出納、教務、文書及待修乙台。總計12台。以上皆為現役的電腦。其餘不在此範圍內的電腦，是屬於舊電腦，學校資訊老師自行修護，交級任導師做文書處理用。
2.帳列資訊揭露不全或與實際不符，聲復如下：
(1)全校實物投影機共有3台，在e –化教室是98年教育處全縣資訊專案撥下1台，規定置於e-化教室做實物投影使用，另2台實物投影機，應2688英文教師要求，有實物投影機英文教學效果良好。向教育部申請改善教學設備購置的。1台由一年級老師（現為二年級老師）借用，每次借用期間為一年，所以存放在該教室，教學取用比較方便。另1台99年由當時擔任社會科的蔡老師借用一年，放置於社會科教室，做為英文、社會科教學使用。今年蔡老師改任五年級老師，歸還實物投影機，暫放保健室後交由社會科陳老師借用一年使用。

(2)單槍投影機數量：1-6年級教室各1台、音樂、自然、e化教室各1台計9台，進財產系統調整。
3.物品管理改進缺失部份，與財產管理改進缺失相同。
4.購置31組分離式冷氣機，於99年3月25日完成驗收，結算金額共計1,160,580元，補登入財產系統。
5.教育處撥入之實物投影機列在「e化教室」、教育部補助之實物投影機乙台改列在二年教室林麗老師存放，另乙台改列存在社會科教室，由陳佩驊老師保管使用。各班級投影機、音樂、自然及e化教室各改列在所在教室。

已逾耐用年限財產之報廢程序未依規定辦理，逕行自財產系統減帳。過去逾耐用年限財產皆依系統列印，經會計人員檢視用印後，陳報機關首長同意後再至系統減帳，由會計單位可以證明，只是文書資料未統一留校備查。往後減帳資料統一保管，分年度類別辦理保管留校備查，改進過去缺失。
未依規定實施財產檢核及製作檢核紀錄，依審計單位審計結果缺失，確實改進，並做成紀錄留校備查。
查明部份圖書未列帳部份，於系統內補登錄，補登之財產增加單留校備查。若本縣財產系統已轉到新系統管理，未登帳之部份補登錄並將財產增加單列印留校備查。圖書部份仍列在什項設備圖書總目錄內，與過去所列位置相同。
1.e-化教室使用率偏低的問題，可以從使用方便性來說明：e-化教室的設備是全統一99年初建置，本校只有設置在6公尺四方的專科教室，教室窄而小裡面只有7台電腦及乙台短焦投影機及中型影幕，一班二十幾人的班級在小空間的教室，使用乙台smart boat 教學讓老師進行教學非常不方便，六班輪流使用安排不容易。教務安排科任老師使用較為方便，老師雖然由教務組安排到鑄強國小及復興國小參加資訊研習，老師沒意願使用當然由資訊老師全包，按月按週使用。鑑於此，學校又找經費向教育部申請光電式（紅外線投射）電子白板，按裝在一到六年級的班內，這回老師不得不使用，每天的教學活動都在教進行，不會也得要學習，而且，教育訓練也請廠商到校兩次，分6月及10月2次，並且，教育訓練過程用dv拍攝教育訓練活動過程，如果教師不熟練可以觀看錄影帶，增進熟練技巧。

2.有這兩套電子白板，老師在教學過程需要的教學媒材，當然會考慮方便、好用的教學體，基於這個原因，可能是造成e-化教室使用偏低的主要因素，e-化教室教室要正常使用，就要靠教務方面的安排，非採購單位總務處能力所及，協調教務組安排課表，按表上課。
於11月份會計報告表達。

收據已黏貼於憑證。

校園安全圍籬設施工程決標公告逾一個月，存屬疏失，確實改進。
往後工程採購廠商投保營造保險，確實依「花蓮縣政府工程採購廠商投保注意事項」納入各類工程契約條款內，以保障財產及人員設備之保險，缺失部份確實改進。
工程契約並未載明簽約日期，顯有疏失，立即改進，避免與廠商產生糾紛。
辦理99年凡那比風災復原工程完工日期在驗收日期之後，確實有錯誤，本末倒置，文書作業顯有缺失，確實改進。
依規定送存公庫保管。

依花蓮縣縣庫集中支付作業程序規定,將作廢縣庫支票登入作廢縣庫支票登記簿。

購置Screen Anywhere Plus最新中文標準單機版軟體6套，計414,924元，未設置軟體保管單及軟體目錄管理。系統內無軟體保單及軟體目錄管理，自訂形式列冊保管，改進缺失。
使用達二年以上物品，請出納編製月報表報核，資料留備查。
出納、物品、財產等檢核工作，請各該保管人員提出改進意見及檢核報告陳報機關首長，改進缺失資料，留校備查。
班級費、活動費已於9月購置學生基本能力成果資料用核銷完結。簿本費已於11月購置學生用字典核銷完結。


	

	景美國小：

(一)繳庫事項：

抽調7月份代辦經費、代收款、保管款收支月報表，核有下列款項，請清理繳庫：

1.代收款科目項下，列收場地租借費結餘14,000元，屬歲入性質之款項，未依「預算法」第14條、第59條及「縣（市）單位預算執行要點」第17點規定繳庫。

2.代收款科目項下，列收雜項收入其他雜項收入結餘75,052元，經查該收入係歷年補助計畫之結餘，已無支付之必要，未依「普通公務單位會計制度之一致規定」第34條規定清理繳庫。

(二)查明處理事項：

1.依「公立高級中等以下學校教師成績考核辦法」第17條規定：「本辦法所稱薪給總額，係指次學年度第一個月之本薪（年功薪）及其他法定加給。但職務加給、地域加給，以考核年度最後一個月所支者為準。」經查99學年度教師考核獎金地域加給部分，未以考核年度最後一個月為核發基準（即100年7月31日），核有溢發地域加給計1,927元（楊明輝133元、楊朝全133元、林仲川134元、謝淑蘭133元、謝鳳珠100元、蔡惠玲100元、陳淑珍133元、余惠珍100元、蘇清照133元、林智偉100元、羅明功728元），請查明妥處。

2.該校於99年11月9日先行掣據予秀林鄉公所，申請辦理2010青少年文化成長營城鄉教育文化交流活動補助款11,000元，截至本室抽查日（民國100年9月15日）止已逾10個月，迄未獲撥補助款卻未予追蹤，對已開立收據之款項，後續未予妥善控管，請查明妥處。
(三)注意事項：

1.e化專科教室之設備使用率偏低

以「98年度教育部建置中小學優質化均等數位教育環境計畫」所建置之e化專科教室，計有學生用電腦6台、教師用電腦、電子記憶式白板、實物投影機及短焦投影機各1台。經抽查學生用電腦，除未依規定黏貼標籤外，抽測3台電腦99年及100年迄抽查日（100年9月15日）止之使用情形，核有開機日數分別僅14、19、19日，使用率明顯偏低，近乎閒置。請積極依「98年度教育部建置中小學優質化均等數位教育環境計畫」及「教育部中小學資訊教育白皮書2008-2011」之內容，輔導教師參加相關資訊課程之訓練，將資訊設備融入教學活動，提升設備使用率，彰顯財物效能。

2.100年1月18日，代辦經費－原住民族語經費項下，支字第24號憑證，列支繳回99年度9-12月國小原住民族語教學支援工作人員經費結餘款繳庫5,738元，未檢據核銷，核與支出憑證處理要點第4點規定：「各機關支付款項，應取得收據、統一發票或相關書據」未合，請注意依規定辦理。

3.出納管理方面，經查核有下列缺失，請注意依規定辦理。
(1)「普通公務單位會計制度之一致規定」第144條規定略以：凡收入直接向出納部門繳納者，主辦單位應於事前填製預為編號之收款聯單（或統一收據）。查該校自行收納款項收據未預為編號，而係以手寫方式於使用時方為編號，致有已作廢之收據編號重複使用，無法有效確保收款收據完整性，影響現金收入之安全，現金收入之內部控制未臻健全，核與前揭規定未合。

(2)自行收納款項空白收據，未由會計單位負責保管，亦未依規定設置領用卡及紀錄卡，收據之控制機制欠妥適，核與「花蓮縣政府出納管理作業流程及工作手冊」第33、34、39點等規定未合。

(3)「花蓮縣縣庫集中支付作業程序」第32點後段規定：「作廢之縣庫支票，應在票面加蓋作廢戳記、打洞註銷並登入作廢縣庫支票登記簿。」惟公庫支票作廢未登錄於支票作廢登記簿，與規定不符。

4.「花蓮縣公私立國民中小學99學年度第2學期學雜費暨各項代收代辦費收取基準應行注意事項」第5項規定：「代收代辦費倘有一定額度結餘，應依比率退還學生，如有其他規定，依相關規定辦理。」查代收款科目項下，班級費結餘808元、學生活動費結餘24,071元、教科書款結餘7,774元、作業簿結餘17,569元等計50,222元，請注意依前揭規定辦理。
	場地租借費共14,000元已繳庫，詳如下：

繳庫日期：100年11月7日。
繳款書編號：A08048；支字第342號
(附件十八)。

繳款書編號：A08049；支字第343號
(附件十九)。
雜項收入其他雜項收入75,052元結餘已繳庫：
繳庫日期：100年11月7日。
繳款書編號：A08051；支字第344號
(附件二十)。
是項溢發地域加給計1,928元已繳庫：
繳庫日期：100年10月4日。
支出收回書字第10000001號；支字第301號（附件二十一）。
1、爾後對已開立收款收據之款項隨時追踪與登錄控管並加強宣導，對遲未獲撥補助之款項，要求業務承辦人員查詢清楚，以依時限結案或妥適處理收據後續事宜，健全現金收入的內部控制。

2、是項經費11,000元係參加秀林鄉公所活動之學生繳交之保證金，活動結束後鄉公所逕以現金將該筆保證金退還導師，導師一時疏忽直接將現金轉退還予學生；業已告知提醒導師爾後應行注意經費收支之動支程序。
1.學生用電腦標籤脫茖，已依規定重新黏貼。

2.學生用電腦使用率偏低情形，已告知任課教師擬定辦法積極鼓勵學生使用，並開辦電腦研習，加強教師資訊運用能力。
是項收據（花蓮縣政府收款收據）因業務承辦人員處理公文時疏於注意未將收據遞送予會計；惟於100年11月4日業已將是項收據粘貼於支字第24號支出憑證內。
本校目前業已改善使用列有套印的收款收據，以確保是項收據之完整性。
本校業已改善將所有收納款項空白收據皆交由會計負責保管；出納員並設置收款收據領用卡與紀錄卡，以健全收據之控管機制。
本校業已確實全面改善將作廢之支票加蓋作廢戳記、打洞註銷並登入於作廢登記簿內，以妥適處理收據的內部控制。
本校是項學雜費暨代收代辦費結餘款計4筆，經查99學年度第1及第2學期學雜費暨各項代收代辦費，當時已依限期內依所代收款項全額動支核銷完竣；至於上開4筆結餘款乃係歷經數學年度長年累積之結餘款，因退還學生確有困難起見，茲業已辦理50,222元繳庫，詳如下：

(1)班級費808元。
繳庫日期：100年11月10日(支字第351號) 。
繳款書編號：A08115(附件二十二)。

(2)學生活動費24,071元。
繳庫日期：100年11月10日(支字第352號) 。
繳款書編號：A08116(附件二十三)。

 (3)教科書7,774元。
繳庫日期：100年11月10日(支字第353號) 。
繳款書編號：A08117(附件二十四)。

 (4)作業簿17,569元。
繳庫日期：100年11月10日(支字第354號) 。
繳款書編號：A08118(附件二十五)。
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