 花蓮縣高級中等以下學校100學年度第1學期總務人員研習
活動實施計畫

一、依據：花蓮縣政府教育處100年度計畫辦理。
二、目的：由本府教育處相關業務承辦人實務工作報告及雙向專業交流座        談等課程規劃安排，提供學校總務人員熟悉各項作業程序及充實專業知能，有效解決問題及提升教育施政績效。
三、指導單位：花蓮縣政府

四、主辦單位：花蓮縣政府教育處
五、參加人員：

（一）研習對象：本府所屬高級中等以下學校總務主任。

（二）列席人員：本府教育處各相關業務單位或承辦人員。

六、實施方式：

（一）研習時間：100年9月29（星期四）上午9時至17時30分。
（二）研習地點：花蓮縣立南平中學（國際會議廳）。
（三）研習內容：如附件一（活動程序表）。

七、經費來源：100年度本縣地方教育發展基金「教育管理及輔導業務—國民教育行政—業務費」項下支應。

八、受聘講師及參加研習人員核予公假1天登記，參加研習人員之代課鐘點費由學校相關經費項下支應。

九、全程參加人員及辦理是項工作人員依規定核發給6小時研習證明。

十、獎勵：承辦是項活動有功人員，報請本府依規定予以敘獎嘉勉。

十一、本實施計畫奉　核准後實施，修正時亦同。

附件一、活動程序表
	時      間
	研　習　內　容
	主 持 人/主講人
	備　註

	08：30〜09：00
	參加人員報到
	國教科工作團隊
	

	09：00〜09：10
	處長致詞
	花蓮縣政府教育處
賴處長錦昌
	

	09：10〜10：00
	學校採購案例研討
	帳務科科長陳素莉
	

	10：00〜10：10
	休  息
	
	

	10：10〜12:00
	重要業務宣導
	國教科相關承辦人
	

	12:00〜13:30
	午餐休息
	國教科團隊
	

	13：30〜14：30
	100萬以下採購作業
	調用教師許傳方
	

	14：30〜14：40
	休  息
	
	

	14：40〜15：30
	消防及公共安全檢查作業及流程
	國教科徐肇男先生
	

	15:40〜17：30
	綜合座談及問題討論
	國教科科長羅燕琴
	

	17：30
	平安賦歸
	國教科工作團隊
	


