林務局花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心戶外教學實施計畫
一、依據
教育部100年2月25日台環字第100000025388R號補助本處辦理「環境教育學習中心校外教學推廣計畫」。
二、目的
1.改變傳統以遊樂區為主的校外教學方式，鼓勵教師進行更具教育性之戶外教學。
2.運用在地豐富的自然資源與林業文化發展教學課程。
3.結合知性、感性、冒險、主動參與的精神，培養學生獨立自主、自然關懷，以及多元思考的能力。
4.透過專業的主題活動規劃，培養孩子對自然環境的關懷與友善的行動。
三、辦理單位
1.主辦單位：林務局花蓮林區管理處（花蓮市林政街1號）。
2.承辦單位：花蓮林區管理處池南國自然教育中心（花蓮縣壽豐鄉池南村林園路76號）。
四、戶外教學申請及實施日期
1.申請日期：即日起至100年9月16日止，週一至週五。
2.戶外教學時間：自100年5月2日至100年10月24日，週一至週五。
五、戶外教學實施及經費補助對象
1.實施對象：花蓮縣各高級中學、國民中、小學學校（不含附設幼稚園），有意者須以學校為單位，向花蓮林區管理處提出申請，經審查通過後，另通知學校。
2.實施內容：池南自然教育中心戶外教學模組，詳情請上池南自然教育中心網站（http://nec.forest.gov.tw）「課程方案」之「戶外教學」。
3.經費補助對象：申請至花蓮林區管理處池南自然教育中心參與戶外教學活動之花蓮縣各高級中學、國民中、小學學校（不含附設幼稚園）。
4.經費補助梯次：合於經費補助對象之規定者，共計35梯次，並依申請先後順序審核錄取之。
六、實施地點
花蓮林區管理處池南自然教育中心（花蓮縣壽豐鄉池南村林園路65號）。
七、申請方式
1.申請戶外教學之師生人數以40人為原則，每梯次申請學校應指派隨隊老師至少2名。
2.本案限以傳真方式申請，申請表（附件一）填妥後傳真至「池南自然教育中心」（Fax：8641613）。
3.中心於收到上述申請資料後，即主動與申請單位確認資料內容，經審核錄取學校將於五個工作天內另行致電告知。本案聯繫請洽池南自然教育中心教育推廣組（8641594分機15）。
4.錄取學校請於活動實施前兩週，行文至「花蓮林區管理處」（花蓮市林政街1號），內容請載明「欲參加花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心戶外教學實施計畫，及戶外教學活動之日期、班級數、師生人數」。
5.詳細申請流程參見附件五，或洽池南自然教育中心教育推廣組。
6.為因應環境教育法第19條，本計劃執行每梯次課程皆須進行至少4小時。
八、經費補助
每梯次補助申請單位最高金額新台幣伍仟元之租賃車費，逾支費用請由學校勻支。
九、成果資料
活動完成後之七個工作天內，需檢附下列四項資料，寄送至花蓮林區管理處池南自然教育中心（花蓮縣壽豐鄉池南村林園路65號）辦理核銷作業，另由花蓮林區管理處撥付補助款。成果資料基於教育研究用途，花蓮林區管理處保有使用權。
1.活動申請表正本（如附件一）。
2.收據（如附件二）

（1）經費核支申請表（包含學校具名之正式領據）。
（2）學校憑證黏貼用紙（包含租車費用單據）。
（3）經費分攤表（交通費超出5000元時使用）。
3.活動成果書面資料，成果資料至少A4紙4頁（如附件三）。
4.活動成果電子檔資料一份（僅需附件三內容），檔案圖文自行壓縮調整，僅限word檔格式。
十、其他說明
1.入園手續：獲補助申請之學校於活動當日，請將參與活動之教師及學生保險清冊一式兩份（如附件四）送交池南自然教育中心售票人員，辦理入園手續。
2.入園優惠：
(1)國中、國小學生非假日戶外教學，函文至花蓮林區管理處（花蓮市林政街1號），學生可享門票10元優惠
(2)高中職學生門票半價25元。

(3)花蓮縣領隊教師及家長秉照花蓮縣民25元優惠。
(4)停車費另計，小型車50元，大型車100元。
3.池南自然教育中心戶外教學課程內容，將於活動執行前兩週內，以電子郵件方式寄發行前通知，聯繫學校承辦人、領隊教師。
填表日期：   100 年    月    日
	林務局花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心
                    「戶外教學」活動申請表     表單編號：CNNEC-SP-2011-01

	學校名稱
	
	承辦人
	
	先生/小姐

	手機號碼
	
	E-mail
	

	聯絡電話
	TEL（日）：              分機            FAX：

	聯絡地址
	□□□

	領隊教師

（＊同上者可省略）
	
	先生/小姐
	手機號碼
	

	
	
	
	E-mail
	

	申請人數
	班級數：    　　班，年級：                                          　　；

各班學生人數：   　　   　　   　　   　　   　　   　　   　　    　   ；

教職員   　 人，家長  　  人，合計   　 人。

	預計戶外

教學日期
	第1順位： 100 年     月     日 上午    時    分，至 下午    時    分止

	
	第2順位： 100年     月     日 上午    時    分，至 下午    時    分止

	
	第3順位： 100年     月     日 上午    時    分，至 下午    時    分止

	學生背景
	本次來訪學生是否曾參與本中心之戶外教學課程模組？□是   □否

曾參與之課程模組名稱                                                           

	備  註
	1.申請流程詳參見本計劃說明。
2.申請表正本核蓋職章後以傳真方式申請，正本請隨成果資料一併檢附。

	戶外教學

團體預約

申請項目
	說明：本系列課程服務時間為 學期間每週一、二、四、五09：00AM～15：00PM。

	
	□【CN-SP0001 天空飛羽】

□【CN-SP0002 守護青蛙】（原「守護森林、守護青蛙」課程模組）

□【CN-SP0003 森林棲地大作戰】

□【CN-SP0004 鷹眼看大地】（原「天空之翼」課程模組）
□【CN-SP0005 蟲蟲共和國】
□【CN-SP0006 林業生活歲時紀】（原「森森不息」課程模組）

□【CN-SP0007 昆蟲特攻隊】
□【CN-SP0008 珍愛地球】
□【CN-SP0009 環境永續課程】
	 適合國小1～3年級

 適合國小4～6年級

 適合國小4～6年級

 適合國小4～6年級
 適合幼稚園

 適合國中

 適合國小1～3年級
適合國小5～6年級、國一

 各級學校

	未來是否願意繼續收到本中心之活動相關電子資訊：□是   □否


★ 本表資料僅作為活動及申請者登錄使用，不作其他用途。
承辦人：       （簽章）  主任：       （簽章） 校長：       （簽章）
	林務局花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心

戶外教學實施計畫  經費核支申請表
學校名稱︰                           電話︰             

地址︰                               聯絡人員︰         
活動日期︰       年     月     日

師生人數︰教師       人，學生       人，合計          人
(經費將以電匯方式核撥，請填學校開戶銀行名稱：                   
帳號：　　　　　　　　（全省可通匯帳號）受款人：　　　　　　　　)

學校開戶若為農會,帳號請填滿14碼；受款人名稱務必查清楚後填寫。
項  目
核撥經費
(學校填寫)

實際核撥數額
(本處填寫)

說      明
(本處填寫)

交通費
元
元
總  計
元
元


	請再次核對收據是否包含以下內容
（1）租車費用單據（抬頭為學校全銜）請黏貼於學校憑證黏貼用紙（如後頁檢附表格）。

（2）學校具名之正式領據請以迴紋針夾附於本頁右上角。

（3）本案由教育部補助各校班級至本中心參與戶外教學課程，每梯次補助申請單位最高金額新台幣5000元整，逾支金額請由學校自行勻支並製作經費分攤表（如後頁檢附表格）。





花蓮縣立○○國民小學憑證黏貼用紙

月日付款憑單    號，支出傳票   號
	 憑證編號
	科目名稱
	金額
	用途

	第     號
	工作計畫
	用途別
	
	

	
	
	
	
	

	經手人
	驗收或證明
	經辦單位
	會計室
	機關長官

	
	
	
	
	

	
	保管人
	
	
	

	
	
	
	
	


	

	申請課室填寫部份
	採購單位填寫部份
	備註

	財物名稱

（或事由摘要）
	規格
	單位
	數量
	最低估價（元）
	

	
	
	
	
	單價
	總價
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	

	用途說明
	 
	需用

日期
	年　月　日前


	用途說明
	申請單位
	總務處
	會計室
	機關長官

	
	
	
	
	


花蓮縣立○○國民小學
支出機關分攤表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年    月   日

	所屬年度月份：   年度   月份　　　　　　　總金額新台幣：         元

	分攤機關名稱
	分攤基準
	分攤金額
	說明

	
	
	
	(1)支出憑證由主辦機關另行保存或彙總附入支出憑證簿送審者，應加具本分攤表。

(2)各分攤機關以主辦機關出具之收據，附本分攤表。

(3)原始憑證　　張，粘附於　　月份計畫(科目)支出憑證簿第冊第號。

（4）環境教育戶外教學租車費。

	
	
	
	

	合計
	
	
	

	


林務局花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心
「戶外教學」活動成果報告
	計畫

目標
	1.改變傳統以遊樂區為主的校外教學方式，鼓勵教師進行更具教育性之戶外教學。
2.運用在地豐富的自然資源與林業文化發展教學課程。

3.結合知性、感性、冒險、主動參與的精神，培養學生獨立自主、自然關懷，以及多元思考的能力。

4.透過專業的主題活動規劃，培養孩子對自然環境的關懷與友善的行動。

	活動

時間
	100年
	月
	日
	活動
地點
	池南自然教育中心

	參加

成員
	
	國小


	參加

人數
	學生

	
	
	年級。
	
	
	教師
	家長

	活

動

內

容
	

	教

師

心

得

分

享
	


	學

生
心

得

分

享
	

	檢

討

與

建

議
	


承辦人：       （簽章）  主任：       （簽章） 校長：       （簽章）
林務局花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心
「戶外教學」活動成果集錦(          國小)
	
	

	說明：
	說明：

	
	

	說明：
	說明：


林務局花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心

「戶外教學」活動成果集錦(          國小)
	
	

	說明：
	說明：

	
	

	說明：
	說明：


1.上述表格不敷使用時，可自行增列。
2.請選取最具代表性之成果照片至少8張以上（每張照片大小請調整至600×480像素、或150KB左右），以電子檔方式插入上表並自行壓縮。


   池南   國家森林遊樂區遊客投保團體傷害保險名單      100 年   月   日
	姓  名
	出生年月日
	身份證字號
	住               所
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


備註︰本資料僅供本局投保遊客團體傷害保險使用                                   
茲為加強保障遊客安全，本區已投保遊客團體傷害保險，其保險內容如下︰

1、 每人身故保險金額︰新台幣410萬元整。﹙依法令規定，未滿14歲之未成年人，最高投保金額為200萬元整﹚

2、 傷害醫療︰每次傷害醫療最高給付以新台幣41萬元為限。

3、 保障期間︰遊客購票且填寫完整投保資料於進入國家森林遊樂區期間，在森林遊樂區內發生意外傷害事故時。

4、 事故發生通知期間︰保險事故發生後五日內，必須通知本局。

5、 身故保險金受益人︰被保險人之法定繼承人。

6、 殘廢醫療保險金受益人︰被保險人本人。

其他未記載事項依原投保保險契約之約定。

 林務局 敬啟


林務局花蓮林區管理處100年度環境教育池南自然教育中心

戶外教學申請流程

[image: image1.emf]活動洽詢

(

詳洽池南自然教育中心

)

申請表傳真

(

傳真至池南自然教育中心

)

申請表審核

(

林管處審核申請資料

)

電話通知

(

池南自然教育中心

)

活動前兩週行文至林管處

(

申請單位

)

重新申請活動

(

申請單位

)

林管處回文致申請單位

中心寄發行前通知

活動執行

(

池南自然教育中心

)

成果資料掛號寄至中心

(

申請單位

)

林管處核撥補助經費

審核通過 審核未過

可洽詢活動內容 、 日期

及詳細申請手續等

填寫 申請表

(

附件一

)

傳真至

864-1613

活動日期若有衝突 ， 由

池南自然教育中心協調

5

個工作天內聯

繫審核通過單位

【 申請單位行文需載明如下 】

主旨 ： 本校申請池南自然教育中

心戶外教學活動 。

說明 ： 本校於

 O

年

O

月

O

日至池南

自然教育中心辦理戶外教學活

動 ， 共

O

班 ， 學生共

O

人 ， 隨隊

教師共

O

人 ， 請 貴處惠予本校入

園優惠 。

攜帶 本處回文 、 保險清

冊

(

附件四

)

一式兩份 。

活動執行以後的

7

個工作

天內需檢附資料 ：

1.

申請表正本

2.

收據

(

附件二

)

3.

活動成果紙本

(

附件三

)

4.

活動成果電子檔

未能完成核撥

花蓮林區管理處：970花蓮市林政街1號　電話：03-832-5141　傳真：03-835-2136
池南自然教育中心：974花蓮縣壽豐鄉池南村林園路65號　電話：03-864-1594分機15
 　傳真：03-864-1613
附件一：活動申請表











附件二：收據





附件三：活動成果報告





附件四：戶外教學活動保險清冊(自行增印)





附件五：申請流程

















（單據憑證黏貼線）





＊請購單位請詳列物品規格或附說明書（塗改請蓋章）。











機關長官或


授權代簽人





填表人





覆核





主辦會計


人員








_1331142662.vsd
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活動洽詢
(詳洽池南自然教育中心)


申請表傳真
(傳真至池南自然教育中心)


申請表審核
(林管處審核申請資料)


電話通知
(池南自然教育中心)


活動前兩週行文至林管處
(申請單位)


重新申請活動
(申請單位)


林管處回文致申請單位
中心寄發行前通知


活動執行
(池南自然教育中心)


成果資料掛號寄至中心
(申請單位)


林管處核撥補助經費


審核通過


審核未過


可洽詢活動內容、日期及詳細申請手續等


填寫申請表(附件一)
傳真至864-1613


活動日期若有衝突，由池南自然教育中心協調


5個工作天內聯繫審核通過單位


【申請單位行文需載明如下】
主旨：本校申請池南自然教育中心戶外教學活動。
說明：本校於 O年O月O日至池南自然教育中心辦理戶外教學活動，共O班，學生共O人， 隨隊教師共O人，請  貴處惠予本校入園優惠。


攜帶本處回文、保險清冊(附件四�

活動執行以後的7個工作天內需檢附資料：
1.申請表正本
2.收據(附件二)
3.活動成果紙本(附件三)
4.活動成果電子檔


未能完成核撥



