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教師助理員申請操作手冊_02 

& 教師助理員_學校端 

8 以特教通報權限進入申請，可進行助理人員申請，查閱助理服務紀錄內容等。 

8 教師助理員申請 

縣市特教登入口進入或www.set.edu.tw 特教資料登錄進入。 

1. 新增助理人員 

點選{老師‧班級‧特教人力} à {助理人員} à {新增助理人員} 

1-1. 學校新增助理人員帳號 

※ 新增助理人員帳號確定存檔後，學校端即僅能瀏覽其基本資料內容，無法編修，輸入 

前請檢視資料正確性後再建置。 

※ 新增助理人員資料後，請通知助理人員自行上網維護、編修個人資料。 

※ 新增之助理人員，由教育主管機關管理審核今年是否聘用、以啟用帳號。 

1-2. 輸入助理人員 Email、身分證字號 

1-3. 詳填助理人員基本資料 

姓名、性別、電話依序填寫，輸入姓名時字間勿留空格，電話請填區域碼。 

※ 有*號之欄位已鎖定必填，填寫後方可存檔。 

※ E-MAIL 請填寫正確，若日後忘記密碼，系統會密碼將寄送至此登錄信箱。 

※ 密碼字數需設定六碼以上。
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下列資料，建議由學校端建置必填欄位後，由該員自行登錄相關資訊。 

※ 聘用方式：可分為教師助理員或臨雇助理員。 

※ 最高學歷：輸入畢業學校、系所，再以點選方式，核取最高學歷。 

※ 專業類別：依助理人員於特教領域之專業能力填寫。 

※ 相關證照：依助理人員取得之證照類別填寫。 

※ 個人過去經歷：簡述助理人員經歷。 

※ 希望服務地區：勾選助理人員於該縣市希望服務的地區（可複選）。 

※ 受聘年度：呈現助理人員接受聘用的年度，若沒受聘則為空值。 

1-4. 助理人員列表後方「聘用年度」一欄，可檢視該位助理人員當年度是否已聘用。
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1-5. 點選助理人員列表「姓名」，可檢視其基本資料內容，僅提供瀏覽功能。 

2. 申請助理服務 

點選{專業團隊服務} à {教師助理員} à {助理申請} à {新增一筆申請} 

2-1. 輸入申請助理服務學生身分證字號或姓名 

※ 申請助理服務的學生必須已存在於通報資料庫中才能提出申請。 

※ 每位學生每學期只能申請一次助理服務。 

2-3. 依序輸入該生就學情形、申請助理人員服務時段暨時數，再點選「確定」鍵，即完成助 

理人員服務申請。 

※ 學生就學情形： 

請依序填入該生接受各項特教服務教育情形，包含該班別每週授課節數、課程重點、 

及該班的輔導老師姓名、、等。 

※ 申請助理人員服務時數，可依需協助時段、週次來預估需求時數。並請簡述需助理人 

員服務的重點內容。
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2-4. 點選學生列表後方「姓名」進入，可編修申請表內容。 

2-5. 點選學生列表後方「列印」鍵，可列印該生申請表格並核章，再送至教育主管機關備查。 

8 助理服務記錄 

點選{專業團隊服務} à {教師助理員} à {助理服務記錄}
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由本頁面可瀏覽每位學生接受助理人員服務時的內容紀錄。 

※ 點選列表「服務日期」 ，可瀏覽助理人員所填寫的服務完整紀錄內容。


