附件三

花蓮縣教育服務役役男校園災害應變聯繫實施計畫
標準作業流程圖（SOP）




天然災害發生後，各校校長啟動災害處理應變小組。役男投入各校防災任務編組，分工進行搶救工作。


如遇強震或火災，協助將學生疏散到操場或空曠處，儘速關閉總電源。


協助學校將危險區域設立警示牌或以黃色警示帶圍籬，以維安全。





災害應變





災害善後





如係上班上課其間，發生火災地震等災害時，協助學校安排人員照顧學生或幫忙用電話通知家長接學生回家。


颱風來襲，各校視區域風力情況，配合由校長的指揮調度，執行緊急應變措施。





依據校園工作手冊安全檢核表，協助學校檢修各項設備。


預判即將發生颱風前應動員人員詳加檢查門窗，水塔裝滿水，做好足夠防颱之固定設施或先行拆卸。





災害預防





災害發生





災害通報





各服勤處所役男協助檢查校園校舍，將災損情形先照相存檔，彙報給總務主任，並於一個小時內將災情回報給各區分會。


各區分會收到轄內輔導的役男回報資料後，半個小時內回報給校外會。


（ 校外會電話8320202校外會傳真8353443 ）


校外會收到各分會災損通報後，半個小時內聯繫教育處，共同擬定支援災變措施。


（ 教育處電話8462781  教育處傳真8462782 ）





災後，配合各校儘速完成環境整理復原工作，儘速達成師生復課為目標。
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