一、施測前注意事項
（一）紙筆測驗
施測前一天，請該班導師務必提醒國小二、三、四年級（98學年度）受試班級學生於測驗當天備妥尺、鉛筆與橡皮擦。
（二）電腦化測驗
1.請承辦人員於施測前列印受測學生名單（包括身分證號碼）。
2.施測前一天，請網管人員將測驗的網址連結在該學校網站的首頁上。
3.請導師提醒學生於電腦化數學測驗時，攜帶紙筆進入電腦教室。
4.施測環境準備建議事項
(1) 電腦教室應具備自動還原功能。
(2) 國中部分：各校施測可規劃在一天內結束。
(3) 國小部分：各校施測可規劃在兩天內結束。
二、施測當天注意事項
（一）負責紙筆測驗的施測人員，請在施測前10分鐘將班級試卷袋領取完畢，並到達考試地點。
（二）测驗前務必先清點試卷數量與學科試卷袋上標示是否吻合。
（三）請遵守試題保密原則，試卷（內容）不可外流。
（四）測驗進行中施測人員請勿離開試場。
（五）施測期間，除了施測人員或網管，應防止無關人員或學生接近受測地點造成干擾。
（六）測驗進行中，除了題目印刷不清可重述題目之外，施測人員不得有任何暗示性的字眼。
（七）測驗進行中，學生與施測人員均不得使用手機。
（八）測驗進行中若出現特殊事件，請清楚記錄在學科試卷袋檢核表（附錄1.2），或電腦化測驗班級回報單上（附錄1.3）。
（九）務必嚴格控制考試時間，注意遵循每節考試鐘聲。
（十）施測結束後施測人員請清點試卷數量，並在二科測驗結束後，立即將班級試卷袋交回給學校承辦人。
三、施測結束後注意事項
（一）紙筆測驗
1.施測人員請確實清點試卷數量與填寫學科試卷檢核表上的資料後，將學科試卷袋彌封後裝入班級試卷袋中，再彌封並簽名以示負責。完成後立即將班級試卷袋送交學校承辦人。
2.施測結束後，請老師依照正確答案評分，並將結果key in在
Excel檔，上傳測驗結果。
（二）電腦化測驗
1.如果該校電腦教室具備自動還原功能，請施測人員在施測結束後確認每台電腦均已關機。 
2.如果該校電腦教室不具備自動還原功能，請網管人員在每天最後一節施測結束後，做資料抹除的動作（參照資料抹除作業）。 
3.施測結束後，請老師進入網址140.133.2.38/cda，登入後，進入右側「測驗回報」，一起測驗之學生如有不同班級，測驗回報需分班填報。
四、試題保密原則
（一）為加強本測驗試題的安全管理，保障本次測驗評量的客觀性、公正性和公平性，請各位相關施測人員務必遵守試務規則及注意事項。
（二）負責紙筆測驗的班級施測人員，在施測前後均應清點試卷數量，詳實記錄應考、缺考人數，並於測驗完畢將班級試卷袋交給學校承辦人員，若有餘卷請一併繳回，不得進行任何複印動作或使試題外流。。
（三）負責電腦化測驗的班級施測人員，在每一次測驗後，均再次確認學生是否正確關機，或協助落實試後資料抹除動作。 
（四）測驗傳送過程中，均應嚴格按照相關規定和要求，規範交接程序，確實填寫檢核表。若出現問題，由各環節責任人及承辦人承擔相應的失密責任，並按相關規定進行處理。
伍、測驗實施問與答
一、有學生缺考時，應否由其他學生遞補？
答：不需要。
二、受測學生要求解釋題目時，應該如何處理？
答：（一）紙筆測驗
若屬題目印刷不清，施測人員可將題目向學生重述一遍，但不得提供其他任何協助。其他問題，皆不予回答。
（二）電腦化測驗
除非是電腦畫面不見或空白，否則不得提供學生其他任何協助。如果是整個電腦畫面不見時，可按重新整理，如果還是不行，請協助學生重新打開瀏覽器，重新進入測驗系統再作答。除此之外的問題，皆不予回答。
三、學生忍不住要上廁所時，應該如何處理？
答：受測前應由施測人員提醒學生上廁所，但受測中間如果真的需要上廁所，請註明其往返時間，但不延長其作答時間。
四、學生如在受測中，感到身體不適，應該如何處理？
答：如果身體不適以致無法做答，則可允許提早離場，將其電腦關機，並在回報單中予以註記說明。
五、發現學生偷看他人答案，應如何處理？
答：給予警告，若仍繼續，則註記說明。情形嚴重影響他人作答時，請他離開試場。
六、受測班級的特殊學生（指有經過鑑定程序符合特殊身分者）是否要施測？
答：一樣進行施測，但是在回報單中特別標示該生的身分，未經過鑑定程序符合特殊身分者，但該班導師認為低成就者，仍須進行施測。
附錄 1.1 班級試卷袋檢核表
	攜手計畫課後扶助紙筆測驗
班級試卷袋檢核表

«花蓮縣»«○○國小»
班級名稱：«二年一班»
內含國語文、數學科試卷各乙袋。
施測人員：             （簽名）
施測日期：    年    月    日
備註：請施測人員詳實檢閱並填寫本檢核表。



附錄 1.2 學科試卷檢核表
	攜手計畫課後扶助紙筆測驗

國語文試卷袋檢核表
«花蓮縣»«○○國小»
班級名稱：«二年一班»
應到：     人
缺席：     人
實到：     人
缺席學生姓名與座號：
備註：請施測人員詳實檢閱並填寫本檢核表。若發生特殊事件，請詳細紀錄於本欄位空白處，謝謝。

內含試卷    份，已作答試卷   份，餘卷   份。
施測人員：                 （簽名）
施測日期：    年    月    日



附錄 1.3 電腦化測驗回報單
	□國語文□數學 電腦化測驗班級回報單
«花蓮縣»«○○國小»
班級名稱：«四年一班»
應到：     人
缺席：     人
實到：     人
缺席學生姓名與座號：
備註：請施測人員詳實檢閱並填寫本檢核表。若發生特殊事件，請詳細紀錄於本欄位空白處，謝謝。
內含試卷    份，已作答試卷   份，餘卷   份。
施測人員：                 （簽名）
施測日期：    年    月    日



附錄二、各年級國語文、數學測驗題數

	年級
	題數

	
	國語文
	數學

	1
	34
	21

	2
	36
	24

	3
	38
	25

	4
	38
	27

	5
	43
	29

	6
	43
	30

	7
	50
	29

	8
	53
	30

	9
	47
	32
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