
花蓮縣秀林鄉西寶國民小學徵求職務代理約僱人員公告


花蓮縣秀林鄉西寶國民小學徵求職務代理約僱人員A150210
一、徵才機關：花蓮縣秀林鄉西寶國民小學
二、職稱:：約僱人員（註：住宿生輔導員）
三、官職等：約僱5等280薪點，新台幣37,996元/月。
四、職系：無
五、名額：正取1 名、備取1名，性別：不拘
六、工作地點：花蓮縣秀林鄉富世村西寶11號
七、資格條件：
   1、國內外專科以上學校畢業者。
   2、高中畢業，並具有與擬任工作性質相當之訓練六個月以上或二年以上經驗者。
八、僱用期間：自110年6月1日至110年特種考試地方政府公務人員考試錄取人員分發
              報到前1日止。
九、工作項目：
    1.辦理文書處理、檔案管理、公文稽催管理等一般綜合性行政業務。
    2.學生搭乘校車秩序、接送連繫及安全維護事項。
    3.協助住宿學生用餐禮儀與管理、學生住宿行為輔導、學生宿舍行政。
    4.宿舍使用物品分發、保管登記及水電設備、保養修繕之申請。
    5.上班時間：星期一二四上午6：10～8：10，下午16：00～22：00。
                星期三上午6：10～8：10，8：30～12:00，下午12:30～15：00。
                星期五上午6：10～8：10，8：30～12:00，下午14:30～17：00。 
                假日不上班。
      學生夜間偶發事處理，以加班論(星期一二四晚上需住宿)。
      詳細上班時間請參閱附件〈時間表〉。
    6.其他主管臨時交辦事項。
十、報名方式：             
（1） 報名時間：110年5月19日（星期三）上午8：00-12：00止
（2） 報名地點：花蓮縣秀林鄉富世村西寶11號（西寶國小）採現場報名。
（3） 應備文件：公務員簡式履歷表〈如附件〉及學、經歷相關資料遴選作業採現場報名。
      聯絡人（西寶國小人事鄭小姐03-8691040分機11）。
[bookmark: _GoBack]十一、遴選方式: 110年5月19日（星期三）13:00於西寶國小辦理面試。 
十二、遴選結果將另行公告。
