
第 2次到校輔導流程訪表 

（輔導工作內容及時間可依學校需求調整） 

項

次 
工作要項 

負責單位 資料準備 

（防災校園） 

時間 

規劃 主辦 協辦 

1 簡報 防災校園 縣市輔導團 

1. 準備約 20 分鐘之簡
報，主要為第 1次防災
校園建置之改善與目
前防災校園建置現況
之報告（含防災教育
課程及宣導活動等） 

2. 視情況進行內容之討
論 

20~30 

分鐘 

2 
全校 

防災演練 
防災校園 縣市輔導團 

1. 防災演練器具、防災
演練腳本、校園防災

地圖等 

20~30 

分鐘 

3 綜合討論 
專家學者、 

縣市輔導團 
防災校園 

1. 提出上述項目執行問
題與困難 

2. 報告書撰寫相關問題
討論 

50~60 

分鐘 

 總計：大約 120分鐘（2小時） 

附註：當天的流程可配合學校預定的演練規劃進行調整。 

 



防災校園輔導紀錄表 / 輔導團使用（每次到校，輔導團隊僅需填寫1份） 

防災校園輔導紀錄表（輔導團隊） / 第 1次 第 2次 

學校全銜  

學校類別 

國小 國中 高中/高職 特殊教育   

（有分校；有幼兒園；有分散式資源班；有集中式特教班； 

  有其他非營利機構，營運名稱        、承辦機構名稱         ） 

班 

級 

數 

共   班 

含附設幼兒園    班 

含分散式資源班    班 

含集中式特教班    班 

教職員工人數  

學生人數 

一般學生  

幼兒園幼兒  

身心障礙學生  

以上項目請受訪學校填寫 

項目 

1.共同執行項目 

1.1參加防災校園實務工作坊 

1.2繳交成果報告書 

 

項目 已執行 

2.防災校園執行 

2.1組成

校園災害

防救組織

及運作 

經縣市輔導團審核後並修訂內容。  

2.2進行

校園環境

調查及在

地化災害

潛勢檢核 

經縣市輔導團審核後並修訂內容。  

2.3製作

防災地圖 
經縣市輔導團審核後並修訂內容。  



項目 已執行 

2.4編修

校園災害

防救計畫

書（且明

確呼應學

校環境） 

經縣市輔導團審核後並修訂內容。  

2.5整備

防災器具 
經縣市輔導團審核後並修訂內容。  

3.防災教育課程及宣導活動 

3.1開發

在地化教

案 

組成教學團隊，教授防災教育知識與觀念；或說明各科目中已

納入與防災相關之內容。 
 

3.2教育

課程 

應將防災概念融入課程，可自行研發，或至教育部防災教育資

訊網→教學資源專區參考範例：https://disaster.moe.edu.tw。 
 

3.3宣導

活動 

1. 將防災宣導活動納入行事曆。可結合校慶、親師座談會、各

項節慶活動、運動會等，納入防災教育宣導。 
 

2. 透過宣導讓家長了解防災的觀念及重要性。  

4.辦理防災演練 

4.1 編擬

腳本會議 

1. 擬定防災演練計畫、腳本，並於演練後召開檢討會議。  

2. 腳本有先設定演練目標及災害類型、大小、時間、人力，以

學校面臨的實際問題為主，如大規模地震後，將學生留校、

安撫、清點人數，等候家長接回，而非馬上讓學生各自回家。 

 

3. 腳本包含緊急避難、應變中心成立、清點人數、安撫、搜索

與搶救、校園災害現場清點、傷患檢傷與救護、判斷復課等

細節操作。 

 

4. 腳本明定各執行程序之權責分組，並確保應變時所需的資源

與人力。 
 

4.2辦理

演練 

1. 檢核緊急應變小組是否確實執行肩負任務、全校成員是否正

確並落實執行防災演練各項動作、了解演習情境及判斷依

據。 

 

2. 召開演練檢討會議，並針對檢討內容修正緊急應變小組分

工。 
 

 
 



綜合建議 

針對防災教育課程及演練(腳本)提供建議 

簽名/日期 SING IN  /       年       月       日 



防災校園輔導紀錄表 / 委員使用 

防災校園輔導紀錄表（委員使用） / 第 1次 第 2次 

學校全銜  

學校類別 

國小 國中 高中/高職 特殊教育   

（有分校；有幼兒園；有分散式資源班；有集中式特教班；  

  有其他非營利機構，營運名稱        、承辦機構名稱            ） 

班 

級 

數 

共   班 

含附設幼兒園   班 

含分散式資源班  班 

含集中式特教班  班 

教職員工人數  

學

生

人

數 

一般學生  

幼兒園幼兒  

身心障礙學生  

以上項目請學校於輔導前填寫 

輔導項目指標及說明 

（一）防

災教育課

程及宣導

活動 

➔開發在地化教案 

➔課程教學（防災融入其他課程） 

➔辦理宣導活動 

（二）辦

理防災演

練（實際

演練為第

2 次輔導

重點） 

➔擬定防災演練腳本。 

➔辦理演練，並於演練後召開檢討會議。 

➔緊急應變小組是否了解演習情境及判斷依據，確實執行任務（依共識會議
訂定的檢核項目檢視）。 

➔全校成員是否正確並落實執行防災演練各項動作。 

委員建議需特別注意之災害 

地震 淹水 坡地 輻射 海嘯 

其他      

 

  



綜合建議 

針對防災教育課程及演練(腳本)，及其他特色措施與精進作為提供建議 

簽名/日期 SING IN  /       年       月       日 

 


