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高中以下學校特教檢核表操作說明_學校端 

 提供特教檢核表填報說明與檢視方式介紹。 

 請使用「學校學務」權限登錄系統，進行作業。 

  

一、 注意事項 

(一) 請各校辦理檢核表之工作項目成果隨時至教育部特教通報網，通報本檢核表相關資

料，通報網每年 7 月 15 日至 8 月 25 日關閉通報，供本部及縣市查核各校通報情形，

另督學至校訪視時，請學校將上一學年及本學年之檢核表列印送督學，俾利督學瞭解

學校推展身心障礙學生教育執行情形，確保身心障礙學生受教權益。 

(二) 無障礙設施硬體部分本表不再呈現，督學至校訪視時，學校自行自本部通報網列印各

校通報之無障礙設施通報資料。 

  

二、 填寫檢核表 

(一) 瀏覽頁面 

1. 點選左側功能項【特教相關業務】→【本校自評】→【填寫特教檢核表】。 

2. 本頁面可檢視歷年特教檢核表，並填寫當學年度特教檢核表，請確認填報區間，點選

右上角【填寫 OOO 學年度檢核表】進入填報頁面。 

 

  

3. 提供【列印】功能，列印說明如下： 

 (1) 於 IE 瀏覽器右上角功能列點選齒輪圖示→【列印】→【設定列印格式】。 

 (2) 選擇【直向】，並將頁首、頁尾設為空白，點選【確定】。 

 (3) 設定完畢，點選右側【列印】鍵即可。 
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(二) 本校特教統計 

1. 特教學生數、老師數為系統自動匯入，若有誤請至【學校‧班級‧特教人力】與【特

殊教育學生】進行資料修正後存檔，上學期 9/1~10/20 及下學期 2/20 ~3/20 開放更新，

於此時間之外下列學生數便會固定（呈現灰底色），不再變動。 

2. 請填寫校長、特教業務主管與特教承辦人員姓名、電話與電子信箱。 

3. 填畢後請務必點選【存檔】。 

 

  

(三) 填報實施概況 

1. 選擇日期：點擊日期欄位，將跳出小日曆以供點選。 

2. 新增一筆資料：點選【新增】，於新視窗填寫內容後，點選【確定】。 
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3. 點選欄位前方序號藍字，可修改、刪除該欄內容。 

4. 欄格前有 *  ，請填寫阿拉伯數字。 

5. 匯入具體成果說明：選擇學年度後，點選【匯入】可單筆匯入，點選【批次匯入所有

具體成果說明】則可批次匯入。 

 存檔分為【資料尚未全部輸入(先暫存)】與【我已經確認資料全部輸入完畢】，請勾選

後點擊【存檔】。 

6. ※勾選確認填畢方式存檔，將於瀏覽頁面呈現【確認完畢】，並紀錄登錄日期。 

7. 版面樣式：變換顏色後，於公開頁面將呈現該顏色樣板。 

8. 設定狀態：若勾選【未開放瀏覽 】，選項將呈現為「已公開瀏覽」，公開頁面上便可查

看貴校檢核表。 

 
  

(四) 上傳成果照片 

 點選【上傳成果照片】，點選【瀏覽】選擇檔案，選畢後點擊【開始上傳檔案】即可

上傳照片；點選【刪除所有成果照片】可批次刪除所有照片。 

 ※僅允許最多上傳四張照片。 
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三、 公開瀏覽檢視 

(一) 於通報網內檢視 

 可下拉選擇欲察看之學年度，並提供設定是否提供公開頁面瀏覽。 

 
  

(二) 於公開頁面檢視 

1. 進入 SET 首頁，點選左側【各學校特教實施概況】。 

2. 依序選擇「學年度」、「縣市」、「階段」與「學校」，即可查看該校特教檢核表。 
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