
112學年度招生簡章上傳操作說明

一、適用對象：
1. 辦理個別招生之員工子女非營利幼兒園及職場互助教保服務中心
2. 準公共教保服務機構

二、操作步驟：
1. 請於招生登記1個月前擬具招生簡章。
2. 將招生簡章轉換為PDF格式。
3. 檔案請命名為：112學年度-OO縣市-教保服務機構全名-招生簡章。
4. 登入全國教保資訊網填報系統，於資料上傳管理區中，類別名稱：

公共化及準公共教保服務機構招生簡章，點選「新增」。
5. 點選「選擇檔案」，選擇正確的檔案後點選「儲存後送審」。

三、報送審核
1. 辦理個別招生之員工子女非營利幼兒園及職場互助教保服務中心

之招生簡章應經本署審核，如有退回應儘速修正後重新送審。
2. 準公共教保服務機構應經所在地地方政府審核，如有退回應儘速

修正後重新送審。
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