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【T1.本土語文開課情形調查表填報_學校端】操作手冊 

T1.31本土語文開課情形調查表填報 

一、 功能簡介 

教育部發起「本土語文開課情形調查表填報」後，學校可於本功能進行填報，以利教育

部及縣市檢視學校填報狀況及下載各語言別之學生選課報表分析。 

(一) 功能畫面 

 

(二) 操作流程 

由教育部發起本土語文開課情形調查表，學校進行開課情形調查表填報。 

於填報期間內，學校可多次提交後，教育部及縣市可即時檢視各校填報情形及下載

各語言別之學生選課報表分析。 
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二、 本土語文開課情形調查填報 

(一) 功能畫面 

 

(二) 功能說明 

① 頁面列表呈現貴校需填報的調查表資訊。 

② 根據個別調查表的狀態決定是否可填報該調查表。 

③ 完成填報後可檢視個別調查表的提交歷程紀錄。 

 

情境 
填報

情形 
填報 提交歷程紀錄 是否開放

填報 

是否至少 

提交一次 

尚未開放 - ✖ 【尚未開放】：無編輯功能 未曾提交，無檢視功能 

開放中 是 ✔ 
  填報時間內可進行多次提

交，教育部或縣市下載相關報

表時將擷取最新提交的開課調

查表填報資料 

  可檢視提交歷程紀錄 

開放中 否 ✖ 未曾提交，無檢視功能 

已截止 是 ✔ 
  曾提交過一次，可檢視開

課調查表填報資料 
  可檢視提交歷程紀錄 

已截止 否 ✖ 
【已截止】：未曾提交，無法檢

視開課調查表填報資料 
未曾提交，無檢視功能 
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(三) 填寫流程 

① 請點選【   編輯】按鈕。 

 
② 確認學年度與學期、學校代碼、學校名稱、全校普通班班級數、全校特教班班級

數及全校學生數是否正確，若資料有誤，請至相關頁面檢查來源資料是否亦有誤。 

③ 填報有順序性，請依照【Step1.調查有意願選修之學生數】、【Step2.實際開課學

生選習數】、【Step3.無法依學生選習意願開設課程之原因】順序操作。 

④ 依目前所在頁籤填寫各語言別有意願選修之學生數、實際開課學生選習數或無法

開課原因。 

 

★小提醒 

1. 全校普通班、特殊班班級數為【A2.31檢視編制表】的普通班、特殊班級數，全校特殊

班包含集中式特教班、藝才班、體育班、技藝教育班、慈輝班、原住民教育班。 

2. 全校學生數為學生網【Q1.填報學生人數】的學生總人數。 

3. 可以填報的語言別或語系別為教育部端設定的調查表參數。 
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(四) Step1.調查有意願之學生數 

① 點選「Step1.調查有意願選修之學生數」頁籤。 

② 填寫「閩南語文/其他」有意願選修之學生數。 

③ 填寫「客家語文」有意願選修之學生數。 

④ 填寫「原住民族語文」有意願選修之學生數。 

 

★小提醒 

若該項學生人數為 0，則無需填寫，不填即代表無學生有意願選修。 
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(五) Step2.實際開課學生選習數 

① 點選「Step1.調查有意願選修之學生數」頁籤。 

② 填寫「閩南語文/其他」實際開課學生選習數。 

③ 填寫「客家語文」實際開課學生選習數。 

④ ★110學年度調整填寫「原住民族語文」實際開課【原住民籍】學生選習數。 

⑤ ★110學年度調整填寫「原住民族語文」實際開課【非原住民籍】學生選習數。 

 

★小提醒 

若該項學生人數為 0，則無需填寫，不填即代表實際開課後無學生選習。 
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(六) Step3.無法依學生選習意願開設課程之原因 

① 點選「Step3.無法依學生選習意願開設課程之原因」頁籤。 

② 填寫各語言別無法開課之原因。各語言別下： 

當【調查有意願選修之學生數】<=【實際開課學生選習數】時，【無法依學生

選習意願開設課程之原因】就由系統直接預設為『無』，且不開放修改。 

當【調查有意願選修之學生數】>【實際開課學生選習數】時，【無法依學生選

習意願開設課程之原因】就不開放『無』給學校做選擇。 

 

★小提醒 

★110學年度調整「找不到師資」下拉選單的選項，只可選到「Step1.調查有意願選修之

學生數」有填報，但於「Step2.實際開課學生選習數」未開課的語系別/方言別。 
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(七)提交填報 

① 確認本土語言開課情形調查資料無誤後，請點選【儲存並提交】按鈕。 

填報期間內可進行多次提交，教育部及縣市下載學生選課報表分析時將擷取最新

提交的填報資料。 

 

② 於「是否要送出」訊息視窗點選【確定】按鈕，送出後即提交成功。 
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③ 提交成功後，系統將記錄提交時間，並將填報內容傳送至教育部端及縣市端。 

 

(八)檢視填報結果 

表單截止填報後，若貴校曾提交過調查表，可於本頁面查看最後一次提交的表單內

容，若貴校從未提交過，則不提供檢視。 

① 請點選【   檢視】按鈕。 
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② 針對「Step1.調查有意願選修之學生數」、「Step2.實際開課學生數選習數」及

「Step3.無法依學生選習意願開設課程之原因」頁籤查看截止填報前最後一次提

交的表單內容，僅供檢視，無法編輯。 

 

(九)檢視填報情形及提交歷程紀錄 

① 可直接透過【填報情形】欄位判斷貴校是否至少提交過一次個別調查表，若貴校

曾提交過該調查表，將呈現「✔」，反之則呈現「✖」。 

② 針對曾提交過一次的調查表，可點選【   檢視】查看提交歷程紀錄。 
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