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一、平臺使用者功能 

(一)未登入使用者 

1.檢視公告 
匿名使用者皆可以查看處務公告、學校公告、教師甄試內容。查看方式可透過時間排

序瀏覽、並下載開放性附件。 

 
圖：查看三種公告 

 
圖：查看公告內文 

2.搜尋公告 
匿名使用者皆可以透過關鍵字搜尋公告。並可點選進階搜尋設定更多搜尋條件。不同

的公告種類有不同的搜尋方式 
 
處務公告可透過發布單位、發布日期、公告編號、標題執行搜尋。 
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學校公告可透過公告編號、標題執行搜尋。 

 
 
教師甄試可透過公告編號、標題、學制篩選執行搜尋。 

 
 

3.列印公告 
匿名使用者皆可以點選公告執行列印公告功能。 
點選公告右上角"列印"，會開啟預覽列印畫面，點選列印後，即可開始執行列印程序。 

 
圖：公告列印功能位置 
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圖：預覽列印畫面 

 

4.分享公告連結 
匿名使用者皆可以透過複製連結功能，取得公告網址，進行分享。 

 
圖：複製連結功能位置 

 

(二)登入使用者 

1.登入方式 
匿名使用者可以使用花蓮縣OpenID及Google、FaceBook帳號登入系統。登入後，系
統依據使用者身份，呈現相關功能。 
※ 教師、學生請用教育雲帳號登入；家長請用Google、FaceBook帳號登入系統。 
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圖：登入畫面 

 

2.訂閱公告 
使用者登入系統後可以單位訂閱自己的公告，訂閱的公告會依公告日期新到舊出現在

首頁中；並且當訂閱對象新增公告時，會推播訊息到使用者的1Campus APP簡訊中。 
登入後，點選"訂閱公告"，會出現訂閱公告設定畫面。於畫面左側可搜尋及訂閱公告單
位；畫面右側可查看已訂閱的公告清單，並且取消訂閱單位。 

 
圖：訂閱公告功能位置 
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圖：訂閱公告設定 

 

3.查看訂閱公告 
登入使用者可以查看已訂閱的公告，並且可選擇一頁要顯示多少則的公告。 
訂閱單位所發送的公告，可於我的公告中查看。 

 
圖：查看我的公告 
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圖：切換要檢視的公告數量 

 

(三)親師生平台使用者 

1.查看我的公告 
花蓮親師生平台的登入使用者可查看我的公告，我的公告範圍為使用者訂閱的單位所

發布之公告，並按照最後修改時間排序。點選顯示更多公告，則外開到處務公告之我

的公告頁面。 

 
圖：親師生平台查看我的公告 

 

2.訂閱公告 
花蓮親師生平台的登入使用者可使用訂閱公告功能，可以選單挑選訂閱單位，或以搜

尋訂閱單位關鍵字來新增訂閱。並可刪除已訂閱的單位對象。 
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圖：親師生平台訂閱公告 

 

3.接收公告訊息推播 
當訂閱單位發布新公告並選擇推播時，使用者可於親師生平台的訊息模組中查看到推

播的訊息。 

 
圖：親師生平台接收公告推播訊息 

 

(四)1CampusApp使用者 

1.接收公告訊息推播 
登入App的使用者可以查看訂閱單位推播到App的公告(包含標題、內文、連結)，點選
連結後會開啟瀏覽器分頁連結到該公告網頁畫面。 
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圖：1Campus App推播通知 

 
圖：連結到該公告網頁 
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二、管理人員功能(公告管理) 
管理人員後台權限表： 
 

功能 / 角色 學校承辦人 學校管理員 科室承辦人 科室管理員 系統管理員 

維護個人資料 V V V V V 

新增公告 可新增學校公告、教師甄試 可新增處務公告 X 

修改公告 修改自己發
出的公告 

修改屬於自
己學校的公

告 

修改自己發
出的公告 

修改屬於自
己單位的公

告 
X 

查詢操作歷程 
 

可查看自己
的公告歷程 

可查看自己
單位所有的
公告歷程 

可查看自己
的公告歷程 

可查看自己
單位所有的
公告歷程 

可查看所有
學校及單位
的公告歷程 

匯入舊帳號公告 X X V V X 

統計發送次數 X 
可看到自己
學校的統計
次數 

X 
可看到自己
單位的統計
次數 

可看到全部
的單位及學
校的統計數

字 

帳號管理 X 
可新增、修
改自己學校
的帳號 

X 
可新增、修
改自己單位
的帳號 

可新增、修
改所有帳號 

設定關鍵字清單 
 

X X X X V 

 

1.維護個人資料 
用有後台管理權限人員，可於基本資料管理中維護自己的基本資料。 
若有多角色身分人員，也可於此處點選"切換身分"來變更角色來執行不同角色權限的功
能。 
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圖：基本資料管理 

 

2.新增公告 
(1)新增處務公告 

● 各科承辦人、各科管理者得以新增處務公告。 
● 公告標題：以文字呈現。 
● 主辦單位：可填寫本公告之主辦單位。 
● 承辦單位、承辦人、連絡電話、傳真號碼：欄位內容由基本資料管理中維護。 
● 公告狀態：公開-使用者得以查看公告；關閉-使用者無法查看公告 
● 公告內容：以文字呈現。為本公告之內文。若內文中包含被限定的關鍵字，則

會出現提醒無法儲存。 
● 相關網址：系統預設可填入三個網址連結。 
● 附件：附件權限分為三種。開放-所有使用者皆可下載；限學校-學校教師帳號
登入後可下載；指定學校-被指定的學校單位教師登入後可下載附件。 

● 訊息推播：發佈公告時，推播訊息至花蓮親師生平台、1Campus App給有訂閱
的使用者。 
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圖：新增處務公告 

 
(2)新增學校公告 

● 學校承辦人、學校管理者得以新增學校公告。 
● 公告標題：以文字呈現。 
● 主辦單位：可填寫本公告之主辦單位。 
● 承辦單位、承辦人、連絡電話、傳真號碼：欄位內容由基本資料管理中維護。 
● 公告狀態：公開-使用者得以查看公告；關閉-使用者無法查看公告 
● 公告內容：以文字呈現。為本公告之內文。若內文中包含被限定的關鍵字，則

會出現提醒無法儲存。 
● 相關網址：系統預設可填入三個網址連結。 
● 附件：附件權限為開放-所有使用者皆可下載。 
● 訊息推播：發佈公告時，推播訊息至花蓮親師生平台、1Campus App給有訂閱
的使用者。 
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圖：新增學校公告 

 
(3)新增教師甄試 

● 學校承辦人、學校管理者得以新增教師甄試。 
● 公告標題：以文字呈現。 
● 承辦單位、承辦人、連絡電話、傳真號碼：欄位內容由基本資料管理中維護。 
● 甄試職稱：以文字呈現 
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● 甄試名額：以下拉式選單挑選數量。點選新增可增加甄試職稱項目。 
● 報名地點：以文字呈現。 
● 公告狀態：公開-使用者得以查看公告；關閉-使用者無法查看公告 
● 公告內容：以文字呈現。為本公告之內文。若內文中包含被限定的關鍵字，則

會出現提醒無法儲存。 
● 附件：附件權限為開放-所有使用者皆可下載。 
● 訊息推播：發佈公告時，推播訊息至花蓮親師生平台、1Campus App給有訂閱
的使用者。 
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圖：新增教師甄試 
 

3.修改公告 
各科/學校承辦人可修改自己的公告。各科/學校管理者可修改、關閉所屬科內承辦人的
公告。系統管理者可修改所有公告。 
於已發佈的公告清單中，可找到所有發出的公告，點選"修改"則可調整內容重新發佈。 

 
圖：修改公告畫面 

 

4.查詢操作歷程 
各科/學校承辦人可查詢自己的公告歷程。各科/學校管理者可查詢所單位內的帳號新
增、修改、刪除歷程。查看頁面依歷程時間由新到舊排序。 
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圖：查詢操作歷程 

 

5.匯入舊帳號公告 
各科管理者、各科承辦人可使用"匯入舊帳號公告"功能將新舊帳號進行關聯，關聯後可
編修舊處務公告。 
※ 學校使用者之舊公告屬於學校(不屬個人)故學校管理者、學校承辦人登入後，皆可
編修舊公告；但新公告屬個人，故必須使用個人帳號登入後做編修。 

 
圖：輸入舊帳號、密碼畫面 
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圖：成功匯入公告提醒 

 
圖：我的清單中查看舊帳號所發公告 

 

6.統計發送次數 
系統管理員可以查看所有單位的發布公告數字統計。 
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7.帳號管理 
學校、各科、系統管理員可新增刪除權限內的帳號。於帳號管理畫面中，點選"新增"可
增加自己單位的承辦人權限。每個帳號並不限一種管理角色，亦可於"修改使用者"畫面
中新增帳號的角色。 

 
圖：查詢帳號畫面 

 
圖：新增使用者管理權限 

 

8.設定關鍵字清單 
系統管理者可設定公告內容的關鍵字清單，當發布公告時使用到此關鍵字清單中的內

容，將不能儲存該則公告。於關鍵字管理中，點選"+"可新增關鍵字。 
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圖：關鍵字管理畫面 

 
圖：公告內容包含關鍵字的提示畫面 
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