
苗栗縣西湖國小林國正整理 1070520 

苗栗縣西湖國小校園災害防救緊急應變組織 

【分工職掌暨應變小組物資整備清單】 

組別 負責工作 物資清單(一) 物資清單(二) 

指揮官 
1.負責指揮督導、協調校園緊急事件。 

2.依情況調動各組織間相互支援。 

⚫ 校園災害防救計畫 

圖 2-3 災害防救作業流程圖 

圖 3-2 地震災害應變流程圖 

圖 3-3 地震災害疏散路線圖 

圖 8-1 火災災害校園應變工作流程

圖 

 安全帽、識別背心 

 哨子、雨衣 

 對講機 
副指揮

官 

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況。 

通報組 

 通報縣市教育主管教育局及教育

部校園安全暨災害防救通報處理

中心已疏散人數、收容地點、災情。 

 負責蒐集、評估、傳播和使用有關

於災害、資源與狀況發展的資訊。 

 通報地方救災、治安、醫療等單

位，並請求支援。 

 災害時全程接收外部災害訊息 

 校園災害防救計畫 

表 2-2 表教職員工組織分工表 

表 2-3 外部支援單位聯絡清冊 

表 2-4 災害通報事項與內容 

圖 2-12家庭防災卡 

圖 2-4 災害通報流程圖 

 

 

 

 全校聯絡名冊 

 學生緊傷病聯絡名

冊 

 收音機(接收外部

災情) 

 安全帽、識別背心 

 哨子、雨衣 

 對講機 

避難 

引導組 

(安全

防護

組) 

⚫ 擬定防災地圖疏散路線集合地點。  

⚫ 災時引導教職員工生疏散及安置。  

⚫ 疏散集合點設置服務台提供諮詢。 

⚫ 掌握全校名單、清點師生人數。 

⚫ 協助行動不便之師生疏散。 

 設置警戒標誌交通管制車輛進出。 

 救災物資登記造冊、保管及分配。 

 協助避難至學校民眾之應急所需 

 協助發放生活物資、糧食及飲水。  

 確認收容站之聯絡窗口 

 維護學校及避難收容場所之安全 

 防救災設施操作。 

⚫ 校園災害防救計畫 

表 1-1 全校學生人數 

表 2-2 緊急應變組織分工表 

表 2-13各棟建築物避難引導人員 

表 2-14學生避難疏散情形調查表 

表 2-15教職員工避難疏散情形調查 

表 3-2 建築物危險判定表 

表 3- 3校園災後緊急判斷之時機與

行動 

表 3-4 家長自行接送同意書 

 

 

 

 

⚫ 全校避難疏散情形

調查統計表 

⚫ 家庭防災卡影本 

⚫ 班級學生名冊 

⚫ 班級(紅綠)點名卡 

⚫ 指揮棒 

⚫ 安全帽、識別背心 

⚫ 哨子、雨衣 

⚫ 對講機 

⚫ 黃色警戒帶 

 

 

 

 

搶救組 

(緊急

救護

組) 

 

◼ 受災學校教職員生之搶救及搜救。 

◼ 清除障礙物協助逃生。 

◼ 強制疏散不願避難學校教職員生。 

◼ 定期搶救與急救訓練宣導 

◼ 檢查保養與添購相關救災裝備 

◼ 火災初期滅火(用滅火器消防栓)。  

◆ 支援安全防護組、緊急救護組。 

◆ 設立急救站。 

◆ 建立傷患名冊及登記姓名、班級。 

◆ 基本急救包紮、重傷患就醫護送。  

◆ 安撫傷患及心理諮商。 

◼ 校園災害防救計畫 

表 2- 7 搶救器材緊急救護用品清單 

表 2- 10 收容所總配置表表 

表 2- 12 收容所登記表 

表 2- 11 受災人員識別證 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 學校疏散避難圖 

◼ 全校學生緊傷病聯

絡卡(特殊急病卡) 

◼ EMT 緊急救護箱 

◼ 長背板 

◼ 骨折固定器 

◼ 工作手套 

◼ 對講機(完成充電) 

◼ 安全帽、識別背心 

◼ 哨子、雨衣 

◼ 對講機 

◼ 手電筒 

◼ 滅火器 

 



苗栗縣西湖國小林國正整理 1070520 

苗栗縣西湖國民小學 

⚫ 通報組防救災物資裝備檢核表 

編號 物品 數量 檢核 

1 全校聯絡名冊   

2 學生緊急傷病聯絡名冊 

(特殊急病卡) 
  

3 學校災害防救計畫   

4 表 2-2教職員工組織分工表   

5 表 2-14學生避難疏散情形調查   

6 表 2-15教職員工避難疏散情形   

7 表 2-3外部單位聯絡清冊   

8 表 2-4災害通報事項與內容   

9 收音機(接收外部訊息)   

10 安全帽、識別背心   

11 哨子、雨衣、對講機(完成充電)   

檢核人員:              檢核日期:  



苗栗縣西湖國小林國正整理 1070520 

苗栗縣西湖國民小學 

⚫ 搶救組:防救災物資裝備檢核表 

編號 物品 數量 檢核 

1 學校疏散避難圖   

2 表 2-7搶救器材及緊急救護用品

清單 
  

3 全校學生緊急傷病聯絡卡   

4 EMT緊急救護箱   

5 長背板、骨折固定器   

6 工作手套、手電筒   

7 安全帽、識別背心   

8 哨子、雨衣、對講機(完成充電)    

9 滅火器   

10 礦泉水(2箱)   

11 其他：乾糧   

檢核人員:              檢核日期: 



苗栗縣西湖國小林國正整理 1070520 

苗栗縣西湖國民小學 

避難引導組:防救災物資裝備檢核表 

編號 物品 數量 檢核 

1 全校避難疏散情形調查統計表   

2 表 2-13各棟建物避難引導人員   

3 表 3-2建物危險判定表   

4 表 3-3校園災後緊急判斷之時機與

行動 
  

5 表 3-4家長自行接送同意書   

6 家庭防災卡影本   

7 班級學生名冊   

8 班級(紅綠)點名卡   

9 指揮棒、黃色警戒帶   

10 安全帽、識別背心   

11 哨子、雨衣、對講機(完成充電)   

檢核人員:              檢核日期: 
 

 

 



苗栗縣西湖國小林國正整理 1070520 

苗栗縣西湖鄉西湖國民小學 

班級避難背包檢核表 

編號 物品 數量 
檢核 

日期 

檢核 

日期 

檢核 

日期 

檢核 

日期 

1 學生通訊名冊(點名單)      

2 紅綠卡回報單      

3 家庭防災卡影本      

4 雨衣      

5 哨子      

6 識別背心      

7 安全帽      

8 簡易型急救包      

9 其他      

檢核人員簽名: 

    

 

 


