幼兒園安全管理實施概況檢核表

園名 ：                                   
總管理人：園長 ___________                   檢核日期    年   月   日
	一、硬體設施設備                                  檢核者：總務組________

	編號
	項目
	檢核重點
	檢核結果
	處理情形

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	1-1
	園區安全
	1. 檢視是否定期辦理建築物公共安全檢查簽證及申報
	
	
	

	
	
	2. 查核園內是否定期進行安全檢查（1-1-1）
	
	
	

	
	
	3. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施
	
	
	

	
	
	4. 相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	1-2
	消防安全
	1. 檢視是否定期委託專業檢測與申報
	
	
	

	
	
	2. 查核園內是否定期進行消防安全檢查（1-1-2）
	
	
	

	
	
	3. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施
	
	
	

	
	
	4. 相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	1-3
	遊戲場（含遊樂設施）
	1. 查核園內遊戲場（含遊樂設施）是否定期進行安全檢查（1-1-3）
	
	
	

	
	
	2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施
	
	
	

	
	
	3. 相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	1-4
	無障礙環境（含升降設備、廁所、通道等）
	1. 查核園內無障礙環境是否定期進行檢查及維護
	
	
	

	
	
	2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施
	
	
	

	
	
	3. 相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	1-5

	水電設備

（包含水電設備、空調、事務機器等）
	1. 查核園內水電設備是否定期進行安全檢查（1-1-5）
	
	
	

	
	
	2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施
	
	
	

	
	
	3. 相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	1-6
	幼童專用車
	1.查核園內幼童專用車是否定期進行安全檢查（1-1-6）
	
	
	

	
	
	2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施
	
	
	

	
	
	3. 相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	二、教保及衛生保健                檢核者：教保組________、總務組________

	編號
	項目
	檢核重點
	檢核結果
	處理情形

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	2-1
	教保活動
	1.查核園內教保活動是否定期進行安全檢視（2-1-1）
	
	
	

	
	
	2.查核園內教保人員安全意識是否定期進行檢查（2-1-2）
	
	
	

	
	
	3.有安全缺失時立即檢討修正
	
	
	

	
	
	4.相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	2-2
	衛生保健
	1.查核園內衛生保健是否定期進行安全檢查（2-2-1）
	
	
	

	
	
	2.查核園內餐飲作業是否定期進行安全檢查（2-2-2）
	
	
	

	
	
	3.有安全缺失時立即檢討修正
	
	
	

	
	
	4.相關檢查紀錄建檔
	
	
	

	三、事故預防與危機處理           檢核者：總務組________、保育組_________

	編號
	項目
	檢核重點
	檢核結果
	處理情形

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	3-1
	事故傷害
防制
	1.查核園內是否定期更新醫療院所、消防單位、警察單位等急用電話表
	
	
	

	
	
	2.查核園內是否落實事故傷害（含緊急傷病）處理流程及分工表，並定期向工作人員進行教育宣導
	
	
	

	
	
	3.查核園內是否定期實施事故傷害（含緊急傷病）處理相關訓練
	
	
	

	
	
	4.查核園內是否定期對幼兒實施安全教育
	
	
	

	
	
	5.相關紀錄建檔
	
	
	

	3-2
	危機處理
	1.查核園內是否落實每日點閱「教育部校園安全暨災害防救通報處理中心」電子公布欄，並定期更新系統緊急聯絡人資料。
	
	
	

	
	
	2.查核園內是否落實危機處理暨通報流程，並定期向工作人員進行教育宣導
	
	
	

	
	
	3.查核園內是否依據「校園安全及災害事件通報作業要點」、「校園災害防救計畫系統」使用手冊等落實相關災害防救計畫與通報制度
	
	
	

	
	
	4.查核園內是否定期進行宣導及員工訓練
	
	
	

	
	
	5.相關紀錄建檔
	
	
	

	3-3
	幼兒保護
	1.查核園內是否訂定兒保及家暴案件處理辦法及流程
	
	
	

	
	
	2.查核園內是否定期進行宣導及員工訓練
	
	
	

	
	
	3.相關紀錄建檔
	
	
	

	四、其他                                          檢核者：總務組________   

	編號
	項目
	檢核重點
	檢核結果
	處理情形

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	4-1
	保險
	1.查核幼兒是否有投保幼兒團體保險
	
	
	

	
	
	2.查核幼兒園是否有投保公共意外責任險
	
	
	

	
	
	3.查核幼兒園是否有投保火險
	
	
	

	
	
	4.查核園內全體員工是否有投保勞（公）、健保
	
	
	

	
	
	5.相關紀錄建檔
	
	
	


※為使用方便，請幼兒園視情形自行修改。
�


一、本檢核表係以園長層級的檢核為主，檢核重點大致從整體管理出發，以1.制度面：符合相關法規或有建立制度；2.執行面：是否定期執行、檢核以確保安全；3.紀錄面：是否留存紀錄備查。


二、園長的檢核方式以書面資料為主，透過工作人員提交的各項表單確認是否符合各項檢核重點。


三、有標示檢核表號者為工作人員層級的對應表單。


四、各表件可先填入園名存檔，方便後續重複使用。


五、所謂「定期」，應依規定期限為主，未明確規定之項目，應至少每學期或依狀況隨機檢核。


六、於上方工具列將「顯示完稿變更」改成「完稿」，即可隱藏註解。





