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壹、 操作系統：全國幼兒園幼生管理系統 https://kids.k12ea.gov.tw 

貳、 作業流程圖 
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參、操作介面 

一、 低收、中低收入戶身分查調 
路徑：「�園所資料維護與查詢」→「�幼生低收中低收身分查調」→「�挑選欲申請

查調小朋友」→「�申請」→「�確定申請，開始線上查調低收中低收身分資料」

→「�確定」→�查調結果顯示。 
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※已造冊之查調畫面顯示如下： 

 

� 

� 

  

已造冊者，如需修改查調屬性，請將幼生退出補助

請領清冊（取消勾選）再修改；如清冊僅有該幼

生，請聯繫縣(市)承辦人協助刪除清冊後再修改。 
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●修改查調屬性 

路徑：「�修改查調屬性」→勾選「�修正屬性：低收入戶子女/中低收入家庭子女」→

填寫「�修正說明」→「�確定修正」→「�確定」→�修正結果顯示。 

 

 

類型一：原屬性查無身分，修正為低收或中低收入戶。 

 

 

 

類型二：原屬性查有身分，但需修正身分。 

 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

「修正說明」均需填寫，未填寫時系統會跳

出警示窗提醒。 
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※修正結果畫面顯示如下： 
類型一：檢附低收入戶證明，修改後具低收身份。 

 

 

類型二：檢附中低收入戶證明，修改後具中低收身份。 

 

 

 

  

� 

� 

� 
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●取消查調申請 

路徑：「�取消查調申請」→「�確定」→「�確定」。 

 

 

  
 
※取消查調後，查調結果即無該幼生資料，畫面顯示如下： 

 

� 

� � 

已造冊者，如需取消查調申請，請將幼生退出補助

請領清冊（取消勾選）再取消；如清冊僅有該幼

生，請聯繫縣(市)承辦人協助刪除清冊後再修改。 

原第 4 筆已刪除，餘項次遞補。 
 



7 

 

二、 幼生資料維護 

(一) 單筆操作： 
路徑：「園所資料維護與查詢」→「幼生資料維護」。 

 
1. 公立幼兒園： 

※查調前畫面顯示如下： 

 

  

 

欄位鎖定，需進行身分查調，查有資料

後，由系統直接註記身分顯示如下： 

 

採用收費標準預設為「一般幼童」，經

身分查調查有低收入戶身分者，請再

回到「幼生資料維護」修正為低收入

戶幼童收費標準。 
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●確認查調結果及可請領補助 

提醒：查調後具低收或中低收入戶身分幼生，請務必至「幼生資料維護」執行「下一

步」→「儲存」，以利系統重新計算幼生可請領之補助（擇優）。」 

路徑：幼生資料維護→「�查詢」欲修改資料→「�修改」→「�下一步」→「�確

定」→「�儲存」→「�確定」→「�確定」。 

 

 

 

欄位鎖定，需操作身分查調功能，查有資

料後，由系統直接註記身分 

� 

� 

� 
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2.私立幼兒園： 

※查調前畫面顯示如下： 

 

  

欄位鎖定，需進行身分查調，查有資料

後，由系統直接註記身分顯示如下： 
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●確認查調結果及可請領補助 

提醒：查調後具低收或中低收入戶身分幼生，請務必至「幼生資料維護」執行『下一

步』→『儲存』，以利系統重新計算幼生可請領之補助（擇優）。」 

路徑：幼生資料維護→「�查詢」欲修改資料→「�修改」→「�下一步」→「�確

定」→「�儲存」→「�確定」→「�確定」。 

 

 

 

欄位鎖定，需操作身分查調功能，查有資

料後，由系統直接註記身分 

� 

� 
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(二) 批次匯入資料 

提醒：因應幼生低收中低收身分查調功能上線，幼生資料匯入檔案已調整格式，請

務必下載新檔案格式再進行上傳，如以舊檔格式執行匯入，系統將無法辨識

匯入資料造成匯入失敗。 

1. 公立幼兒園： 

路徑：「�園所資料維護與查詢」→「�幼生資料匯入」→�下載 105 學年度起適

用之新格式檔並完成資料建檔→「�瀏覽」→「�匯入」→「�確定」。 
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※匯入檔畫面顯示如下： 

1.家戶經濟屬性： 

 

 

2.採用收費標準： 

 
 

 

  

 

取消「低收入戶幼童」收費標準項

目，請先以「一般幼童」新增，經身

分查調查有身分者，再修改其收費標

準。 

身份屬性匯入欄位已刪除「低收／中

低收」身分，請以身分查調功能確認

該身分。 
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2. 私立幼兒園： 

路徑：「�園所資料維護與查詢」→「�幼生資料匯入」→�下載 105 學年度起適

用之新格式檔並完成資料建檔→「�瀏覽」→「�匯入」→「�確定」。 

 
 

 

 

※匯入檔畫面顯示如下： 

 

� 

� � 

� 

身份屬性匯入欄位已刪除「低收／中

低收」身分，請以身分查調功能確認

該身分。 

� 

� 
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三、 就學補助清冊造冊 

(一) 5 歲幼兒免學費之弱勢加額補助 
路徑：「�免學費補助專區」→「�弱勢補助申請」→「�確定申請，開始線上查調

財稅資料」→「�列印全部確認單/列印單一確認單」。 
 

 

 

※已完成低收或中低收身分查調者，弱勢補助申請之財稅查調時，將直接帶入「申請」，

不需再進行財稅查調。 

 

� 

� 

� 
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※完成身分查調，並申請弱勢加額補助後，幼生資料維護畫面顯示如下： 

 

 

  

 

 

� 
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(二) 中低收入戶幼兒就學補助 

說明：新增各表單「備註」欄，倘為家長自行提供證明供園方修正身分者，將於備註

欄註記「修正說明」文字。 

路徑：「�中低收入戶補助專區」→「�請領清冊維護」→「�儲存／儲存後送出申

請」。 

提醒：中低收入戶就學補助造冊後，備註欄位為「空白（無文字）」者無須檢附佐證資

料；如出現「文字（查調時填入之修正說明）」者請務必檢附佐證文件。 

 

●請領清冊維護 

※經身分查調符合中低收入戶就學補助對象者將出現於下列名單，請依需求申請。 

 
 

●列印印領清冊 

 

 

 

� 

� 

� 
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(三) 公立及非營利幼兒園課後留園補助 

路徑：「�課後留園補助專區」→「�清冊請領維護」→「�新增課後留園申請清冊」

→勾選「�申請」並設定起訖日期等申請資料→「�儲存／儲存後送出申請」→

「�確定」→「�確定」→「�列印」。 

 
●清冊請領維護 

 

 

� 

� 

� 

� 
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●列印印領清冊 

 
 

 

� 

 

倘自行提供佐證資料者，此

欄位將註記檢附資料情形以

供辨識。 

� � 


