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壹、登入平臺 

1.登入「防減災及氣候變遷調適教育資訊網」，網址為 http://safecampus.edu.tw/Safecampus_Test/SafeSchool/Campus/Default.aspx 

2 點選右上方【防災校園專區】頁籤，並點選【學校登入】 
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3.依序選取[縣市別]、[學習階段]並輸入[學校名稱關鍵字]，[學校名稱]即會帶出符合以上三條件之學校選項，選取所屬學

校、輸入密碼(與全國各級學校災害潛勢資訊管理系統之密碼相同)後，按【登入】鍵。 
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貳、申請補助計畫案件 

1.點選【補助計畫申請】 

2.點選【新年度計畫申請】 
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3.填寫[班級數]、[學生人數]、[教職員人數]、[100 年迄今是否曾參加教育部防災專案計畫]、[學校屬性]、[申請計畫執行類

別]、[是否有附設幼兒園]，[在地化災害高潛勢類別]系統會直接帶出最新年度為高潛勢之災害別，因此不用選取。 
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4.填寫以下[校長之防災校園宣言]說明。 
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5.以第三類進階推廣案為例，先輸入防災校園進階推廣工作經費，按【儲存修改】後，上方提示區系統會自動依各縣市補助

比例上限計算(1)本計畫總金額(2)申請補助金額(3)自籌款金額等三項數字，請學校依計畫總金額進行下方經費細項編列作業 

6.按【新增】鍵開始逐項輸入本補助計畫各項支出經費明細，包含「業務費」及「設備及投資」二大類，所新增各項經費明

細之合計需與提示區計畫總金額相等 
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7.輸入[是否曾接受相關計畫之補助]及[計畫聯絡人]之資訊(所有欄位皆為必填)。 
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8.按【開始填報】開始輸入本計畫執行項目規劃目標，以下填報欄位係以第三類推廣基地案為例。(第一類、第二類、第

三類有部分填報欄位之差異) 
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9. 本計畫執行項目-步驟 1，各欄位皆必填，點選【儲存修改】後按【下一步】。 
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10. 本計畫執行項目-步驟 2，各欄位皆必填且不得為 0，點選【儲存修改】後按【下一步】。 
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11.本計畫執行項目-步驟 3，各欄位皆必填且不得為 0，點選【儲存修改】後按【下一步】。 
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12.本計畫執行項目-步驟 4，各欄位皆必填且不得為 0，點選【儲存修改】後按【下一步】。 

 

13.本計畫執行項目-步驟 5，本欄位必填且不得為 0，點選【儲存修改】後按【下一步】。 
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14.本計畫執行項目-步驟 6，本欄位必填，點選【儲存修改】後按【下一步】。 
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15.本計畫執行項目-步驟 7，各欄位皆必填且不得為 0，點選【儲存修改】後按【下一步】。 
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16.本計畫執行項目-步驟 8，各欄位皆必填且不得為 0，點選【儲存修改】後按【下一步】。  

 

17.本計畫執行項目-步驟 9，各欄位皆必填且不得為 0，點選【儲存修改】後按【確認提交】完成執行項目之填報。  
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18.按【下一步】繼續申請之填報作業。 

 

19.按【匯出申請表】、【匯出經費表】後進行列印，以呈報主管進行核章用印作業 

20.上傳已核章之[經費表]、[申請表]，完成後請再次複查前項各填報步驟各項欄位輸入值，確認無誤後按【確認送出】提

交縣市政府教育局或教育部進行審查。(提醒：確認送出後即無法再編輯！) 
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21.確認是否提交？ 

 

22.顯示本計畫已送出申請。 

 

 

23.案件列表頁顯示新年度申請補助計畫案件正審查中。 
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參、輔助與問題反應 

學校對於以上操作步驟如有任何問題，可洽詢以下服務窗口。 

姓名 電話 服務單位 

洪正民 04-24516669#718 逢甲大學地理資訊系統研究中心 

李佳昕 02-77129131 教育部資訊及科技教育司 

 

 


