工程名稱： 
花蓮縣政府補助(委辦)XXX機關學校暨公所工程經費請款資料
審查一覽表
	編號
	應    附    資    料
	是否齊備

（請打v註記）
	說         明
	補助(委辦)單位初審意見

	1
	本府核定補助(委辦)函文
	
	
	

	2
	收款收據
	
	
	

	3
	納入預算證明(委辦者免)
	
	
	

	4
	請款明細表（如附表1）
	
	
	

	5
	經費結報表(如附表2)
	
	
	

	6
	其餘資料(例如:契約書、工程變更設計預算書及議定書…等)依補助(委辦)單位通知檢附
	
	
	

	備註
	1.非屬上述之招標文件、決標紀錄、驗收紀錄、內部簽案、繳交保證金、開工及完工申請書、勞安資料、保險費及空污費申請書、各項試驗報告等書面資料，留存受補助(委辦)機關學校暨公所備查，免送本府。

◎2.補助(委託)單位初審無誤後，依程序簽核，俟奉核後檢附核准簽文及編號1～5資料併經費登記簿送主計處辦理撥款，編號6資料留存補助(委辦)單位免送主計處審查。


附表1（本表僅供參考用，使用單位可依需要自行增修表格。）
花蓮縣政府補助(委辦)XXX機關學校暨公所工程經費請款明細表

工 程 名 稱 ：
核定日期文號：
	原核定工程總需經費
	補助(委辦)款
	

	
	配合款
	

	
	合計
	

	發 包 金 額（變更後）
	

	發包結算金額（1）
	

	計算工程管理費
應扣除項目（２）
	營業稅
	

	
	保險費
	

	
	其他
	

	扣除後結算總價

（3）＝（1）-（2）
	

	工程管理費

（4）＝（3）×   ﹪
	

	空污費（5）
	

	委外服務費或其他

（6）＝（3）×   ﹪
	

	結算後總需經費

（7）＝（1）＋（4）＋（5）＋（6）
	

	結算後總需經費分攤
	補助(委辦)款
	

	
	配合款
	

	
	合計
	

	已撥付補助(委辦)款金額（8）
	

	本次應撥付補助(委辦)款金額

（9）＝（7）－（8）
	

	縣府督導費（10）
	

	其他應扣款項（如逾期罰款等）（11）
	

	本次實撥付補助(委辦)款金額

（12）＝（9）－（10）－（11）
	


承辦人：         課室主管：         主計人員：         機關首長：     


















