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二、權限說明  

 

職稱 權限 說明 

註冊組長 管理權 可以新增、修改所有班級學生資料 

導師 編輯權 
只能新增、修改自已任教班級學生資料，不適用於科

任教師 

 

 

三、功能說明  

 

(一)管理設定 

管理設定 可設定各種表單的樣式 

 

 

(二)匯出填報資料 

匯出填報資料 
教育部外籍配偶、教師及學生資料通報匯出並下載或下載

上次資料 

 

 

(三) 線上轉學設定 

線上轉學設定 線上轉學資料接受模式設定 
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(四) 異動統計 

異動統計 依校內學生以日期區間查詢各項異動統計資料 

 

 

(五)各項證明書 

各項證明書 

(1)成績證明表單申請 

(2)在學證明表單申請 

(3)轉學證明書申請 

(4)畢業證明書申請 

(5)修業證明書申請 

 

 

(六)檢核與查詢工具 

檢核與查詢工具 

檢核與查詢工具列表 

(1)檢核全校身分證重覆的學生 

(2)檢核全校學號重覆的學生 

(3)檢核學號與該學年不符合的學生 

(4)檢核沒有年班學生 

(5)依身分證查詢全校的學生 

(6)依學號查詢全校的學生 

(7)依姓名查詢全校的學生 

(8)待轉入學生名單 

 

 

(七)手動調班 

手動調班 依需求對學生作同年級調班動作 
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(八)轉入作業 

轉入學生列表 列出轉入的學生 

核准字號 轉入學生文號設定、 

表單列印 

可依照所需列印表單包含: 

(1)列印封面封底  

(2)列印轉入名冊  

(3)只印未核文號學生 

新增 

選擇新增方式： 

(1) 以手動輸入資料 

(2) 線上轉學 

(3) 自?學年度?學期本校轉出學生 

(4) 以 XML 檔案匯入資料 

(5) 以 CSV 檔案匯入資料 

 

 

(九)移出作業 

移出學生列表 列出移出的學生 

返回本校列表 列出返回本校的學生 

核准字號 移出學生文號設定 

表單列印 

可依照所需列印表單 

包含: 

1.列印封面封底  

2.列印轉入名冊  

3.只印未核文號學生 
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(十)中輟登錄 

中輟學生列表 列出中輟的學生 

核准字號 中輟學生文號設定 

表單列印 

可依照所需列印表單 

包含: 

1.列印學生異動名冊  

2.列印中輟學生名冊 

 

 

(十一)中輟復學 

復學學生列表 列出復學的學生 

核准字號 復學學生文號設定 

表單列印 

可依照所需列印表單 

包含: 

1.列印封面封底  

2.列印復學名冊  

3.只印未核文號學生 
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(十二)學籍資料更動 

戶籍資料更動學生列表 列出戶籍資料更動入的學生 

核准字號 戶籍資料更動學生文號設定 

表單列印 

可依照所需列印表單 

包含: 

1.列印封面封底  

2.列印更正學籍名冊  

3.只印未核文號學生 

 

 

(十三)畢業學生設定 

畢(修)業生條件設定 

選擇畢(修)業生條件設定  

  1.是否納入非九年級特殊生選擇  

   2.是否排除九年級之特殊生  

   3.全部清除，重新設定 

選擇畢(修)業之學生 選擇要畢(修)業之學生 

畢(修)業生之結果 確認設定完的結果 

 

 

(十四)畢業學生字號 

畢(修)業生證書字號設定 

設定畢(修）業生的資料,以方便教師造冊. 

在此設定的畢（修）業證書字號，將會成為本屆畢

（修）業生的核可字號 
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(十五)畢業學區分配 

畢業學區分配 可將學生劃分區域並進行新增或列印 

 

 

(十六)畢業學生列表 

當學年度畢業學生列表 列出當學年度畢業的學生 

核准字號 畢業核准字號設定 

XML歷屆畢業生資料查詢 可查詢 XML 的歷屆畢業生資料 

 

 

(十七)畢業移出作業 

畢(修)業生移出學籍作業 將已畢業的學生移出學籍 

 

 

(十八)歷屆畢業生查詢 

歷屆畢業生查詢 可查詢歷屆畢業生之相關資料 
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第二章   操作流程  

一、異動管理流程圖  
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二、操作流程描述  

(一) 管理設定/表單設定:提供自訂在學證明、成績證明…等表單上傳。期初可先

至此處設定表單樣式，若沒有設定則是套用預設值。 

 

(二) 匯出填報資料:教育部外籍配偶通報、學生及教師 CSV 檔，可匯出並下載資

料或下載上次匯出之資料。 

 

(三) 線上轉學設定:設定主機 IP 位址及 Doamin Name 網域，並設定線上轉學

資料接受模式設定。 

 

(四) 異動統計:根據本學年之在校生，調整日期區間查詢異動統計人數，可轉換

列印各式表單。 

 

(五) 各項證明書: 提供申請在學證明、成績證明、轉學證明、畢業證明、修業證

明各式表單。 

(1)申請證明書操作步驟：選擇欲申請之證明表單，點選右上角新增>選擇學生>

勾選欲申請學期或填寫申請人姓名及申請原因後>確定，接著點選 圖示列

印。 

 

(六) 檢核與查詢工具: 系統會依照您所設定的條件查詢全校學生，顯示於列表中

並提供修改。可在此檢核身份證字號、學號是否有重覆的學生，以及沒有

年班、學號或該年級學年不符合的學生，並做修正；也可以輸入身分證、

學號或姓名方式，檢核查詢全校的學生。 

 

(七) 手動調班:依需求做學生調班動作，若學期中有學生要做調班或異動,可在此

變動。 

    (1)手動調班操作步驟：先在左手邊選擇要調班的班級和學生，右手邊選擇要調過去的

班級，利用上方的箭頭,可直接將學生調班。 

 

(八) 轉入作業:可執行學生轉入作業，給予核准字號，列印轉入名冊。 

    (1)學生轉入操作步驟：新增>選擇學生轉入的方式>設定欲轉入的年班>確定。 
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(九) 移出作業:可執行學生轉出作業，給予核准字號，列印轉出名冊。 

    (1)學生轉出操作步驟：新增>選擇學生>選擇異動類別>填寫轉出相關資料>確定。 

 

(十) 中輟登錄:在此可登錄中輟生資料，給予核准字號，列印中輟名冊。 

    (1)中輟登錄操作步驟：新增>選擇學生>選擇中輟類別>給予輟學原因>確定。 

 

(十一) 中輟復學:在此設定中輟後要復學的學生，給予核准字號，列印復學名冊。 

(1)學生復學操作步驟：新增>選擇學生中輟之學年度>找到該位中輟生>點選學生姓名

>修改>填寫復學原因等相關資料>確定。 

 

(十二) 學籍資料更動:可更正學生姓名、身份證字號、性別、生日之學   籍資料，

給予核准字號，列印更正學籍名冊。 

    (1)學生更正學籍資料操作步驟：新增>選擇學生>輸入欲更正之學籍資料>確定。 

 

(十三) 畢業學生設定:設定畢業和修業學生。 

 

(十四) 畢業證書字號設定: 設定畢業生的畢(結)業證書字、畢(結)業證書號、字

號編排方式、核准日期及畢業日期。 

 

(十五) 畢業學區分配: 可將學生劃分區域並進行新增或列印。 

 

(十六) 畢業學生列表: 此處可檢核各畢業生基本資料，給予核准字號及列印各種

有關畢業生的表單。 

 

(十七) 畢業移出作業:本功能是在設定本學年畢業生移出學籍動作。 

 

(十八) 歷屆畢業生查詢:本功能是在查尋已畢業之學生的個人資料。 

     (1)查詢歷屆畢業生操作步驟：請選擇該生畢業學年、並設定條件>輸入該條件內

容>即可瀏覽畢業生的基本資料、成績、獎懲、評語。 
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第三章   功能介紹  

一、異動管理系統功能  

可在此辦理:管理設定、匯出填報資料、線上轉學設定、異動統計、各項證明書、檢核

與查詢工具、手動調班、轉入作業、移出作業、中輟登錄、中輟復學、學籍資料更動、

畢業學生設定、畢業學生字號、畢業學區分配、畢業學生列表、畢業移出作業、歷屆

畢業生查尋 

 

管理設定  

(一 )表單設定  

提供自訂在學證明、成績證明…等表單上傳。 

點選要更改的檔案 ,下載變更。將表單製成 HTML 格式後即可上傳至系

統，並且於您上傳的表單選擇自訂即可。或點選 可下載全部表單。  

點選 後將改好的表單置入。  

點 可選擇要列印出的表單格式。  
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(二 )匯出填報資料  

教育部外籍配偶通報匯出並下載或下載上次資料 

在此可匯出並下載資料。  

下載上次的檔案資料。  

 

(三 )線上轉學設定  

若學校欲開放線上轉學功能，請務必至此功能進行相關設定 

※教務處異動管理線上轉學設定資料交換設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選修改按鈕，輸入主機 IP 位址、Doamin Name 網域 (請詢問貴校資

料組長或系管師 )以及轉學業務承辦人相關資料、並設定轉學資料接受

模式，若貴校欲接受線上轉學，請將「接受線上 Web Service 轉學」選

擇”是”即可。  
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※教務處異動管理線上轉學設定全國校務主機查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

可依下拉式選單，查詢全國校務主機以及查看該校轉學資料接受模式。  

 

(四 )異動統計  

根據校內學生以日期區間查詢異動統計人數 

以日期區間統計及查詢。  

可轉換列印各式表單。  
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(五 )各項證明書  

提供申請成績證明表單、在學證明表單、轉學證明書、畢業證明書、修業證明書 

在下拉式選單選擇所需的證明書及學年度 ,點選 即可申請<在學證

明表單申請>、<成績證明表單申請>、<轉學證明書>、<畢業證明書申

請>、<修業證明書申請>。  

列表中為已申請的資料，進入可查詢明細。  

點下 即可列印申請的， (顯示 表示已列印過該證明文件，以列印

過之表單不可刪除 )。  

 

※教務處異動管理各項證明書新增 

 

 

新增各項表單時,請先選擇學生。 
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填寫完原因後按確定。 

 

         點選動作後即可列印。 
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(六 )檢核與查詢工具  

檢核身份證字號、學號、年級有誤的學生，提供修正 

 

選擇檢核的項目，則系統會依照您所設定的條件查詢全校學生，顯示於列表中

並提供修改。裡面包含了以下幾種可檢核： 

 

(1)檢核全校身分證重覆的學生 

(2)檢核全校學號重覆的學生 

(3)檢核學號與該學年不符合的學生 

(4)檢核沒有年班學生 

(5)依身分證查詢全校的學生 

(6)依學號查詢全校的學生 

(7)依姓名查詢全校的學生 

(8)待轉入學生名單 

 

※備註：若學校需將學生做隱藏，可使用依姓名、學號、身份證等查詢出此生後，

在動作欄位，點一下就會隱藏此學生了，若要將隱藏的學生顯示，一樣在

動作點一下就還原此生。 
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(七 )手動調班  

將”同年級”學生做調班動作 

若在學期中有學生要做調班或異動 ,可在此變動。  

(1)先從左邊選擇要調班的班級和學生  

(2)再選擇要調過去的班級  

(3)利用上面的箭頭 ,可直接將學生任意調換  

 

(八 )轉入作業  

(1)學生轉入操作步驟(以手動輸入資料)：新增>請選擇以手動輸入資料>請選擇要加

入的年班>填寫新增轉入學生的資料>確定。 

(2)學生轉入操作步驟(線上轉學)：新增>請選擇線上轉學>請選擇要加入的年班>在待

轉列表選擇要轉入的學生>填寫新增轉入學生的資料>匯入>步驟1.科目對應設定>確定

>步驟 2.學生資料匯入>確定。 

(3) 學生轉入操作步驟(自本校轉出學生)：新增>請選擇自幾學期本校轉出學生>請

選擇要加入的年班>點選欲轉入學生姓名 >確定>填寫新增轉入學生的資料>確定>匯

入>步驟 1.科目對應設定>確定>步驟 2.學生資料匯入>確定。 

(4) 學生轉入操作步驟(以 XML/CSV 檔案匯入資料)：新增>請選擇以 XML /CSV 檔

案匯入資料>請選擇要加入的年班>上傳XML/CSV檔案>確定>填寫新增轉入學生的資

料>匯入>步驟 1.科目對應設定>確定>步驟 2.學生資料匯入>確定。 
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※轉入方式使用說明 

 

1、以手動輸入資料 

適用於外縣市學生轉入或轉學生尚未做線上轉學，但學生已開始到校上課，可

先用手動方式轉學，待對方學校做完線上轉學動作，便完成線上轉學接收學生

選擇覆蓋學生資料即可。 

 

2、線上轉學 

適用於兩方學校同樣具有線上轉學功能者(均使用全誼校務行政系統，且也已

設定”線上轉學設定”相關資料，以及雙方學校資訊組長有將 80 埠開啟)，待

對方學校做完線上轉學動作，新校再完成線上轉學接收的動作即可。 

 

3、自本校轉出學生 

適用於過去曾於本校就學之學生，系統會將該名轉學生過去在本校就讀的資料

匯入，其餘補上轉學期間的資料即可。 

 

4、以 XML/CSV 檔案匯入資料 

適用於主機本身已有學生的 XML 檔案，直接匯入即可。
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轉入作業各種轉入方式說明如下： 

 

(1)以手動輸入資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

         轉入作業按新增之後會出現此畫面,請點選「以手動輸入資料」 

       選擇要加入的年班 

        填寫新增轉入生的基本資料確定，完成手動轉學 
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    若手動新增轉入生之後，對方學校有寄送該生的 xml 檔案來，則請在該生轉入畫面 

    右上定點選「重新匯入 xml 檔」以上傳 xml 檔中的資料 

 

 

(２) 線上轉學（XML 網路交換） 

接收線上轉學學生：當雙方學校皆有開啟線上轉學功能,則在新校接收轉學生的同時,

即可進行線上資料交換。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     轉入作業按新增之後會出現此畫面,請點選 

「線上轉學（共有__位學生等待轉入）」選擇要加入的年班點選 學生姓名，即可

將學生編入班級，進行基本資料填寫 
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       新增學生的基本資料請按「匯入」，並完成步驟 1~3 的匯入資料設定即完成

線上轉學 

 

 

 

 

 

 

 

填寫步驟 1.科目對應設定，確認對方學校與本校的科目是否已經互相對應確定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

填寫步驟 2 節次對應設定，設定學生於對方學校與本校的節次對應確定 
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填寫步驟 3.學生資料匯入，確認學生每項資料是否要匯入，要匯入的請打勾確定 

系統會接著跑出匯入結果及該項目是否有資料的訊息，提供學校進行檢核參考 

 

當對方學校轉出學生時,在移出作業中有勾選「接受線上 web service 轉學」的學生即

會呈現在 XML 網路交換中 
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(3)自 XX 學年 X 學期本校轉出學生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

轉入作業按新增之後會出現此畫面,請點選「自 X 學年 X 學期學期         

      本校轉出學生」選擇要加入的年班點選學生姓名，完成轉學動作 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         新增學生的基本資料確定，完成轉學動作 

 

註：本學生是將之前轉出的學生資料取回，取回的資料中已包含學生當時在貴校的所有

資料，若需補齊學生不在校這段時間的成績或其他資料，請利用其他模組的補登功能。 
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(４)以ＸＭＬ/CSV 檔案匯入資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

轉入作業按新增之後會出現此畫面,請點選「以ＸＭＬ/CSV 檔案匯入資料」

選擇要上傳的檔案完成轉學 

點選擇檔案,並上傳 xml 檔案 

 

※完成學生轉入動作後請記得執行「匯入」並執行步驟 1~3 完成匯入動作 

在新增完學生轉入及填寫基本資料後，請將您收到的 xml 上傳，畫面上會自動

呈現「匯入」功能，請在此做資料對應。 

※若您是透過「線上轉學」則不需重新上傳 
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填寫步驟 1.科目對應設定，確認對方學校與本校的科目是否已經互相對應確定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

填寫步驟 2 節次對應設定，設定學生於對方學校與本校的節次對應確定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

填寫步驟 3.學生資料匯入，確認學生每項資料是否要匯入，要匯入的請打勾確定 

系統會接著跑出匯入結果及該項目是否有資料的訊息，提供學校進行檢核參考 



 全誼資訊-異動管理操作手冊  

 

  30 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316  

台中  402台中市南區樹義一巷 26-1號 3樓  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316   

客服專線 0800-880-928  統編  96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

 

 

 

在此可依公文給予核准字號。 

按 有(列印封面封底) (列印轉入名冊) (只印未核文號學生)三種報表 
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(九 )移出作業  

1. 執行學生移出作業 

 

  所有轉出的學生會顯示於列表中以供查詢。 

 

 新增轉出生：選擇該生年級，班級，學生。 
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在此可依公文給予核准字號。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      在此可查詢轉出學生 XML 網路交換資料。 

 

按 有(列印封面封底) (列印轉入名冊) (只印未核文號學生)三種報表 
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2. XML 網路交換 

使用線上轉學轉出學生：當雙方學校皆有開啟線上轉學功能，則學生轉出時，

即可進行線上資料交換。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用線上轉學轉出學生：異動管理轉出作業點選新增選擇轉出學生填寫

轉出資料、轉出學校並選擇轉出方式。 

註：選擇轉出學校後，可查看該校轉學業務資訊。  

按下              即可將學生資料藉由線上 web ser vice 傳送  

註：雙方學校線上轉學設定之”接受線上 Web Ser vice 轉學”請均選擇

「是」。並請雙方學校資訊組長設定 80 埠的開啟  

按下        ，請學校自行將學生之 xml 檔 E-mail 給對方學校承辦人員  
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(十 )中輟登錄  

在此可登錄中輟生資料 

所有中輟的學生會顯示於列表中以供查詢。 

新增中輟生：選擇學生中輟原因，再依序填入原因，完成後即可在中輟生列

表查詢該位學生。 
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在此可依公文給予核准字號。 

 

按 有以下表單可選擇 

1.列印學生異動名冊   

2.列印中輟學生名冊 
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(十一 )中輟復學  

在此設定中輟後要復學的學生 

 

所有復學的學生會顯示於列表中以供查詢。 

新增復學的學生：點 選擇學年度及要復學的學生 

接著點選學生姓名,再接下      即可。 
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在此可依公文給予核准字號 

 

按 有(列印封面封底) (列印復學名冊)(只印未核文號學生)三種報表 
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(十二 )學籍資料更動  

更改學生的資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

所有更動過的學生會顯示於列表中以供查詢。 

       按下新增：選擇學生及修正資料後按下「確定」即可。 
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在此可依公文給予核准字號。 

 

按  有(列印封面封底)(列印更正學籍名冊)(只印未核文號學生)報表  
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(十三 )畢業學生設定  

在此可設定學生為畢業或修業 

先選擇畢業生或結業生設定、再設定學生條件。 

 

※畢(修)業生設定條件說明： 

1.是否納入非九年級特殊生選擇->是否將非九年級的特殊學生列入畢（修）業設定中。 

2.是否排除九年級之特殊生->是否將九年級特殊學生排除在畢（修）業設定中。 

3.全部清除，重新設定->會將已設定過的畢業生字號、畢業國中及畢業日期一併清除，

請謹慎確認後才重新做設定。 

※沒有選擇任何選項：從未設定過，則九年級中包含一般生與特殊生都將列入畢（修）

業設定中。 

※已做過畢(修)業設定，再設定時沒有選擇任何選項則只會將之前設為”未畢業”的學

生顯示於列表中，並執行畢(修)業設定。 

選擇畢(修)業生條件設定後,按  

選擇班級後，再選擇不畢業的學生後按 。 

（選擇不畢業的學生將不會顯示於畢業生列表中）。 

※若每位畢業生皆畢業，則直接按下一步即可。 
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設定完時,會有班級和人數可供比對。 

按 再進行”畢業學生字號設定”,系統即問您是否繼續設定畢業生字號，

點選 即進入畢業生字號設定畫面。  

 

※按 即可回到畢業生設定的主畫面，即可再依上列步驟做修業生的設定。 

※若有要重新設定，先點選畢業生或結業生要重設，再勾選 ，

至下一步重新設定畢(結)業學生。 

※全部清除，重新設定：會將已設定過的畢業生字號、畢業國中及畢業日期一併清除，

請謹慎確認後才重新做設定。 

※做完畢業生設定，即可至【畢業學生列表】列印畢業學生一覽表。 
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(十四 )畢業學生字號  

設定畢業生的畢(結)業證書字、畢(結)業證書號、字號編排方式、核准日期及畢業日期 

 

 

先選擇畢業字號設定或修業字號設定。 

填寫畢（修）業證書字號條件後,按 即開始設定。 

※編排方式說明： 

1.依班級順序編號：則會以該校畢業之年級的第一個班開始編排畢業號碼至最後一班

最後一號結束。 

2.延續編號：則會從目前已編制完成的學生最後一號將未編制畢業字號的畢業生接續  

編入畢業字號。 

3.重新編號：則只會將畢業生的字號重新編制，不會影響到其他畢業生資料。 
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   設定完成時,會有班級和人數可供比對。 

 

按 即可。 

 

※若有需使用系統列印畢業證書者一定要設定畢業生字號！設定後即可至

> 列印畢業生一覽表、畢業生班級名冊、畢業證書。 
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(十五 )畢業生學區分配  

此處可將學生進行學區分配並提供新增或列印 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

   按下       由系統進行學生「戶籍地址」比對後做國中學區分配。 
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(十六 )畢業學生列表  

    此處可檢核各畢業生基本資料及列印各種有關畢業生的表單 

在此有當年度畢業學生列表。 

 

點選『學生姓名』可直接由此處檢核、修改學生資本資料。 

※ 若異動管理設定【新增權】，則導師也可由此畢業生列表中檢核、修改學生資料。 

※ 若異動管理設定【瀏覽權】，則各導師登入後，只能在異動管理中的 功

能中看到該任教班級的學生。 
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在此可依公文給予核准字號，依資料輸入，點 可直接選取全部的學生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 全誼資訊-異動管理操作手冊  

 

  47 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316  

台中  402台中市南區樹義一巷 26-1號 3樓  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316   

客服專線 0800-880-928  統編  96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

 

  匯出型態有（以 EXCEL 格式匯出）（以 XML 格式匯出）（畢業生學籍資料） 

  點選以 EXCEL 格式匯出，即可勾選所要需要的絛件，以 EXCEL 將資料匯出。 

  點選以 XML 格式匯出，即可以 XML 將資料匯出，方便日後做查詢的動作。 

  點選畢業生學籍資料，能將畢業生資料直接以 EXCEL 將資料匯出。 

 

提醒您：使用 EXCEL 檔匯出時，當按下確定鈕，即顯示出『檔案下載』的視窗，請選

擇要直接開啟或儲存檔案。若未顯示，請先按住 CTRL 鍵不放，接著點選『確定』鈕

即可。 

 

XML 匯出，各校皆需做一次，以便將畢業生資料封存到 XML 中，方便日後做查詢的

動作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按 即彈跳出可選擇列印各類相關表單視窗 
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(十七 )畢業移出作業  

本功能是在設定本學年畢業生移出學籍動作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一開始進入時都是 0 人,要點了 後,才會呈現各班的畢(修)業移出。 

若將畢(修)業移出後，會在此處呈現。 

 

若系統已升級新學年，可於畫面中點選”前一個學年”後按 即可。 

 

請注意！一旦您執行此功能，則九年級導師將無法再針對該班學生執行【學籍

管理系統】、【學生學期系統】、【學生請假管理】、【成績寫入】等系統。 

建議教師此功能動作請在７月份後再執行，以免如有學生資料上有所變動而無

法做更改的情形產生。 

 

 如畢業生移出後要再修改【學籍管理系統】、【學生學期系統】、【學生請假管

理】、【成績寫入】等資料，可按下     將學生回覆在籍。 
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(十八 )歷屆畢業生查詢  

本功能是在查尋已畢業之學生的個人資料 

     

 首先請選該學生畢業學年、條件查尋有依姓名、學號、監護人作關鍵字查尋，

點選完畢即瀏覽學生的基本資料、成績、獎懲、評語 

     

 最後有需要可列印該學生資料 

 

 


