5歲幼兒免學費教育計畫就學補助SOP標準作業化流程
1. 請於開學後一週內至「全國幼生管理系統」(https://ktc.ylc.edu.tw)之「公告開放區」中「補助文件下載」下載「經濟弱勢加額補助申請表」轉發幼生家長或監護人調查。

2. 於回收「經濟弱勢加額補助申請表」後依幼生家長或監護人所填列之幼生家戶年所得至幼生系統「免學費補助專區」-「弱勢申請補助」，勾選方式如下(註1)：
	幼生家長或監護人所勾選之選項
	教師應於系統中勾選項目

	■不符合申請資格。
	□申請

	□安置於寄養家庭之幼童，要申請本項補助。
	■申請■安置寄養家庭幼兒

	□安置於療育機構或私立育幼院之幼童，要申請本項補助。
	■申請■安置療育機構、私立育幼機構幼兒

	□家戶年所得符合以下選項，要申請本項補助(請勾選下列選項)：
○年所得逾50 萬-70 萬(含)元 
	■申請■逾50~70萬(含)元

	□家戶年所得符合以下選項，要申請本項補助(請勾選下列選項)：
○年所得逾30 萬-50 萬(含)元
	■申請■逾30~50萬(含)元

	□具低收入戶或中低收入戶資格，要申請本項補助。
□家戶年所得符合以下選項，要申請本項補助(請勾選下列選項)：
○年所得30 萬元以下 ○年所得不清楚，由系統協助計算
	■申請■30萬(含)元以下


3. 列印確認單：俟系統進行財稅查調後列印出每生之確認單請幼生家長或監護人確認若無疑異者簽章，倘對於比對結果有疑問或查無資料時，則必須由家長或監護人自行提供佐證資料(註2)個案審核。
4. 列印第二次確認單：對於比對結果有疑問或查無資料由家長或監護人自行提供佐證資料個案審核，經個案審核無誤者，幼兒園可傳送至教育處承辦人確認財稅資料無誤後自行於系統上協助修正幼生的財稅資料並列印第二次確認單。第二次確認單經幼生家長活監護人確認無誤後簽章。
5. 弱勢加額造冊：於系統「免學費專區」-「請領清冊維護」-「新增弱勢加額補助申請清冊」，確認所有幼生請領補助金額無誤後列印清冊一式2份，請幼生監護人以正楷簽名蓋章。(簽名蓋章之字跡須足以辨識且與監護人姓名完全一致)
6. 送教育處審核：至「公告開放區」中「補助文件下載」下載「5歲幼兒免學費教育計畫申請作業檢核表」、「私立幼兒園弱勢加額領款收據」、「弱勢加額補助黏貼憑證用紙」等相關附件，並依檢核表之規定依序檢具送審資料。
7. 免學費補助造冊：於開學一個月後至系統「免學費補助專區」-「請領清冊維護」-「新增免學補助申請清冊」，確認清冊幼生資料無誤後列印清冊一式2份，請幼生監護人以正楷簽名蓋章。(簽名蓋章之字跡須足以辨識且與監護人姓名完全一致)，並依檢核表之規定依序檢具送審資料。
