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成績管理-補考登分功能說明

一 、 補 考 登 分 規 則  ：

1. 如欲輸入補考登分資料，請先進行該學期成績結算，補考名單才會呈現資料。

學期成績結算：請至管理設定→學期成績結算，進行結算。

2. 呈現於補考登分列表之學生，均為該領域未達 60 分之學生。

3. 使用科目補考登分，系統會呈現不及格分科於補考登分列表(如領域及格則不會呈

現)。
EX: 甲生，國文 64、英文 45、語文領域 54.5，在科目補考登分甲生僅會呈現在英文

不及格名單列表內，提供老師輸入英文補考後分數。

4. 補考後領域分數或者於分科補登計算至領域補考成績最高僅為 60 分。

5. 補考登分輸入注意事項：


分科補登：使用分科補登補考成績，執行學期成績結算後，會結算至該領域之

補考成績。
 


領域補登：使用領域補登補考成績，執行學期成績結算後，僅影響該領域之補

考成績，不影響該領域之分科補考成績。
 


若同一領域同時輸入領域補考分數與科目補考分數，結算時以領域補考分數為

主。
 


若已輸入領域補考分數，如要改為分科補登，請先清除該領域已補登之領域補

考分數。
 

二、 補考登分權限： 

 權限 功能 

成績管理-管理權 可輸入、列印與刪除所有學生各學期補考分數 

成績管理-編輯權 僅提供該授課教師輸入上學期與當學期科目補考

登分成績(不提供領域補考登分)  
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三、 補考登分操作步驟： 
步驟一：選擇欲登錄補考分數方式與輸入學年度、年班、科目或領域。 
(注意：執行補考登分作業前，需進行學期成績結算，學生名單才會正確) 

步驟二：選擇完成後點選查詢，即可呈現欲查詢之補考名單資料。 

步驟三：點選補考登分，即可開始輸入補考分數。 

領域登分畫面：

科目登分畫面：
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步驟四：輸入完成補考分數後，請至管理設定→學期成績結算，進行結算。 

(注意：若同一領域同時輸入領域補考分數與科目補考分數，結算時以領域補考分數為

主。) 

步驟五：結算完成後，即可至國中小表單列印→學生成績通知單列印補考後擇優

成績，如：學期成績 單、學籍卡、五學期成績單、學期不及格名單與不符合畢業

資格名單，均可列印擇優後成績。(注意：成績選擇選擇最高成績即為擇優後成

績) 
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四、登錄補考分數後，欲計算出補考後畢業成績方式： 
步驟一：輸入完成補考後成績，並且學期成績已進行結算後，即可至管理設定

→畢業成績設定，(各領域比重為1:1無須設定)，進行結算。 

步驟二：結算完成後，點選列印，成績選擇→最高成績，系統即可依據選項呈

現擇優後畢業成績。 
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