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第第一一章章     模模組組簡簡介介   

一、模組架構圖  
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第第二二章章     操操作作流流程程   

一、生活評量流程圖  

 

 

管理設定

 
評量描述

日常生活

表單列印

導師評語 出缺席  
評量分數
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第第三三章章     模模組組權權限限說說明明   

 

 

 

模組權限 

 

權限功能 

 

管理權 
只要開設為管理權，不論是開設哪個職稱，皆擁有最大權限，

可對全校資料進行修改、刪除及管理功能設定。 

編輯權 

針對生活評量，若開設新增權，則只能針對教師本身帶班班

級資料進行修改，通常級任老師開設新增權，科任教師為不

使用。 

進階瀏覽 
針對生活評量，若開設進階瀏覽，僅能瀏覽『生活評量』子

模組的資料，且無法進行資料修改。 

瀏覽 
針對生活評量，若開設進階瀏覽，僅能瀏覽『生活評量』子

模組的資料，且無法進行資料修改。 

不使用 無法進行任何操作，也不會看見模組功能 
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第第四四章章     功功能能介介紹紹   

一、管理設定  

(一 )頁籤功能設定  

此介面提供學校自行調整生活評量的頁籤功能是否呈現用，此設定一經設定後，將不必每學

期調整，永久適用。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

可設定導師評語、評量描述、評量分數，是否啟用此頁籤功能。 

(是否啟用須請全誼服務人員協助調整) 

網頁預覽：設定完後，可按右上角的「網頁預覽」，供學校參考。如下圖所示： 
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(二 )學生評語設定  

為設定導師評語的詞庫，提供自行新增、套用統一預設值及自行上傳等方

式建置，並可列印出學生評語內容  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

可查詢評語類別︰系統內分為性格特質、學習態度、生活態度、綜合評語、

團體活動、公共服務、特殊表現等 7 種評語分類，點選評語名稱後可查看其

優點、缺點及不分類之詞庫。  

評語列表：為呈現新增或匯入後的評語詞庫。  

註：如需刪除評語詞庫，請勾選該評語再按下刪除鈕即可  

    新增：可自行新增評語類別。 

    提供手動方式新增評語詞庫(一次新增一個評語)。 

 步驟 1.請先選擇評語類別，如性格特質、學習態度…  

 步驟 2.請選擇優點、缺點或不分  

 步驟 3.請於方框中輸入評語內容  

 步驟 4.請按下確定鈕儲存，此評語將呈現於該評語列表中  
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 匯入：   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1.依本系統預定值匯入：請依需求，點選評語 1 或評語 2 或評語 3 後，   

 再按下確定鈕，即開始匯入預定值評語資料。  

 註：選擇此方式匯入，則會自動清空資料再做匯入動作。評語１、２僅對   

    「性格特質、學習態度、生活態度、綜合表現」的評語資料做處理  

 2.自行上傳檔案匯入：請依需求，下載【格式檔一】或【格式檔二】或   

  【格式檔三】 (請先儲存於電腦中再開啟檔案 )。  

   (1)清空資料表：將會清空原有資料，請慎選   

   (2)接續寫入：將保留系統原有的評語，並接續匯入檔案中的評語  

  友善列印：提供列印各評語類別的優、缺點一覽表。  
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(三 )文字描述設定  

 

 

 

 

 

 

文字描述對應分數設定分為四個項目 :日常行為表現 ,團體活動表現 ,公共服

務表現 ,校外特殊表現  

 匯入 :  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   請先下載【格式檔】儲存於電腦再開啟檔案  

   (1)資料清空：將會清空原有資料，請慎選   

   (2)接續寫入：將保留系統原有分數對應的文字描述 ,接續在後面寫入  

   修改 :可以直接修改分數所對應的文字描述內容  

   刪除 :刪除不需要的文字描述內容  
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(四 )生活評量設定  

為設定生活評量之評量細項  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

預設值：套用系統預設內容，套用後，可再手動調整儲存。  

勾選要呈現的項目名稱、填寫分數上下限後，  

點選       按鈕，即啟用該項目設定。  

2.若項目無分數的上下限，則請清空上下限輸入框內的值。   
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(五 )日常總分計算  

為結算生活評量分數，並可設定總分是否超過 100 分或低於 0 分  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作說明︰ 

  評量選擇：請按下『日常評量』。  

  結算選擇：提供『總分可超過 100 分』、『總分可低於 0 分』2 種設定       

  方式 (若最高總分為 100 分，最低為 0 分，則兩項皆不勾選 )。  

     選擇小數點：提供『四捨五入到整數』、『四捨五入到小數一位』、『四捨五入到小數二位』      

3 種設定方式。 

     請於第   至第    步驟輸入完成後，按下儲存設定鈕，系統將會儲存紀錄。 

年級選擇：按下欲結算的年級，則立即執行結算，結算完畢後，將會呈現

當時結算的日期。  
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(六 )出席日數設定  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選 ，即可修改每個年級的上課總日數。  
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二、日常生活  

(一 )出缺席  

提供查詢、修改學生出缺席記錄  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇年級、班級可瀏覽、修改各班級出缺席。  

選擇學年級、年級、班級可查看、修改當時的出缺席。  

修改：按下修改鈕，可修改各假別的請假天數。  

註 1：應出席日，請於此畫面按修改>確定即可  

註 2：實際出席日數若錯誤，是由管理設定>出席日數設定統一設定  

註 3：若於學生出缺席模組輸入出席紀錄後，執行過結算作業，其結果也會連

結於此處。  

    註 4： 請假天數=事假天數+病假天數+曠課天數(公假、喪假天數、不可抗力天數、集會不

列入實際出席日計算)。 
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(二 )導師評語  

於此處輸入導師評語 

導師評語：可選擇評語類別 (系統內分為性格、學習、生活、綜合、團體、公

共、特殊等 7 種評語分類 )，輸入評語。  

學生評語：輸入評語時，可參考學生評語詞庫，點選評語分類名稱，即可看

到該優、缺點、不分之評語。  

註：此處若無評語詞庫，請至管理設定>學生評語設定，確認是否有匯 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   輸入方式有三種，分別為：匯入、編碼輸入、點選式 

1、 匯入 

點選匯入後，可以於匯入視窗點選

【導師評語】下載範例格式，並直接於

檔案中輸入導師評語內容後，檔案輸入

完成後 檔案按 ，即可匯入資

料。 

註：每欄只能匯入--包含標點符號，最多 200 個中

文字。 
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2、編碼輸入 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇 後呈現評語詞庫。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作說明︰  

 1.於右方點選學生評語類別，將呈現該類別的優、缺點、不分之詞庫。  

   註︰每個評語前都會有所屬的編碼  

 2.找到適用的評語後，將該評語的編碼輸入到文字補充說明內的格子中，  

   如︰ 02 號學生性格特質的評語是 1001 內向忍讓，則請在格子內輸入『 1001』 

即可 (每個類別可輸入四組編碼 )  

 3.輸入完畢後，再按下確定鈕儲存。  

  註︰為避免輸入時間過久而無法儲存成功，建議輸完一小部份後，可先儲存再繼

續輸入  
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註 1：按下編碼輸入鈕時，系統將會跳出警告視窗，請務必詳閱內容  

註 2：若已使用過『點選式』介面登打評語，建議您不要再使用『編碼輸入』修改  

註 3：若在警告視窗中，點選『確定』鈕，將會清空在『點選式』手動登打的文字  

註 4：若在此警告視窗中，點選『取消』按鈕，則不會清空任何資料，並可重新選擇修改方式(請

務必慎選) 

 

 

或選擇 可先將評語辭庫列印下來，方便老師做輸入時的編碼對照。 
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3、點選式 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇 後呈現評語詞庫。提供自行輸入學生評語及點選學生評語詞庫 2 種

方式登打導師評語。 

 

      

 

 

 

 

操作說明︰  

1.自行輸入評語：  

 (1)直接在該評量項目中輸入給予學生的評語  

 (2)輸入完畢後，請按確定鈕儲存  

2.點選詞庫輸入評語：  

 (1)於右方勾選學生評語類別，將呈現該類別的優、缺點、不分詞庫  

 (2)找到適用的評語後，先勾選該評語詞庫前的小格子，再移動滑鼠至該名學生  

的導師評語欄上，即可套用  

   註 1：學生評語最多 280 字，其他項目最多 200 字  

     註 2：修改前，請先清空文字補充說明，再重新勾選入評語詞庫 
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(三 )評量描述  

 

輸入方式亦同導師評語，其中 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點入，選擇列印表單，匯出格式、學期別。 輸出報表  
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三、獎懲出缺補登  

      提供學生勤惰紀錄與導師評語的紀錄補登 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    請依學生條件篩選後，按下修改鈕。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    請勾選欲修改的學期。 

    可輸入學生應出席日數、事假日數、病假日數、曠課日數、集會缺席日數、日常生活總

分及導師評語，修改完成後，請按下確認鈕進行儲存，修改過的學期底色澤會標註為綠

底。 

     註: 出缺獎懲補登後，會以本畫面所輸入的數據為主，將不再從學生出缺席中明細重新計算 
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 另外，也可依請假日期、假別、節數，逐筆新增勤惰紀錄︰ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

    請依學生條件篩選。 

    請點選新增勤惰紀錄”+”將畫面展開。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    輸入學生請假紀錄後，請點選右邊的圖示 存檔即可。 
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四、表單列印  

 

 

 

 

 

 

 

設定查詢條件      輸出報表 

 

 

 

 

 

 

 

   選擇學期或特定日期查詢     輸出報表 


