102年度績優楷模評選學校協助事項

1.學校簡報資料及送審資料：

當天請準備簡報及送審資料一式五份，簡報重點如訪視流程表所示，電子檔請於訪視3天前，傳送至國立臺南大學教務長室蘇嘉蓉小姐

（chiajung@mail.nutn.edu.tw），以便傳予教育部人員和訪視委員事先參閱。

2.分組訪談：

 (1)績優教學團隊
   請協助安排績優教學團隊教師、受輔學生及家長(若無家長，學生即可)之訪談對象，每組約2-3位，於訪談前10-20分鐘抵達會場即可。

 (2)績優學生楷模
   請協助安排補救教學教師與原班教師、績優學生及家長(若無家長，學生即可)之訪談對象，於訪談前10-20分鐘抵達會場即可。
 (3)請盡量安排兩個訪談空間，俾利進行分組訪談。

3.資料查閱：

請準備102年度補救教學開辦之相關書面資料一式五份，內容可包含行政、教學、學習評量、學生作品、教材…等，若資料過多，亦可準備一份供訪視人員現場查閱。

4.其他相關事宜：

(1)請協助安排接駁車，以接送訪視委員往返學校與火車站、高鐵車站、飛機場、住宿地點……等地，接送時間、地點、人數將於訪視前3天與各校確認。

(2)若訪視委員有住宿之需求，則請學校協助代訂旅館，每位訪視委員住宿費以1400元為限，費用由訪視委員先行墊付。

(3)請幫忙代訂午餐，金額以1人80元為限，訪視前3天助理將與學校確認便當葷素及人數（請向店家索取收據，抬頭為「國立臺南大學」，若為收銀機或計算機器開立之發票，則需加上國立臺南大學統一編號69116104，當天敬請轉交給助理，並由助理先支付費用）。

(4)本次實地訪視絕不接受任何餽贈及招待，以避免造成訪視委員的困擾。

(5)本案聯絡人：
      ●國立臺南大學補救教學助理蘇嘉蓉小姐

        電話：(06)2133111轉202
        手機：0919-892-162
        E-mail：chiajung@mail.nutn.edu.tw
        地址：70005臺南市中西區樹林街二段33號國立臺南大學教務長室
      ●國立臺南大學補救教學助理許文馨小姐

電話：(06)2133111轉224
手機：0963-055-857
E-mail：p10109@mail.nutn.edu.tw
地址：70005臺南市中西區樹林街二段33號國立臺南大學教務處教學業務組
