填報系統－線上申請
輸入帳號及密碼，登入填報系統。
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請承辦老師先更新個人資料。
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點選「學校填報系統」。
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選取「線上申請」，此處功能分為四大區塊，底下逐步說明。
· 一般學習扶助開班年度經費申請填報流程說明
1. 請先完成學生管理系統的操作。
2. 完成【學校基本資料】-確實填寫學校基本資料。
3. 點選【進入填報】後，規劃預計開課的班級、學生及教師。
4. 完成上述項目，點選【預覽列印】，將報表印出，並完成校內核章後，再回來點選【送審】。
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開始填報之前必須完成「學校基本資料」，選取「學校基本資料」進入填寫，填寫完畢後，儲存資料。
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開始填報之前必須完成「引用民間資源狀況」，選取「引用民間資源狀況」進入填寫。若有引用民間資源，請點選「新增民間團體」，開始新增資料，確認新增完畢後，請點選「提交」送出；若未引用任何民間資源，請務必點選「無引用民間資源」送出即可。
[image: image6.png]- MRS IAERRTE

iR (3R RRTEE] AR -

) SR
I

B EEIEE  BESEAs  WMEE BITEE | TEE

e o

& Emm | s3mREEE | =8




[image: image7.png]- MASIFERRTEE » LR (3IRRREE] AUREE -

[ SRS
W oz -
wy | B ome WRE R s T
% [ ™
R
T
2013-
10-01 -
1 23 50,000 oo EE Y
H0:31

& mEFm






【一般學習扶助學校開班經費申請】
點選填報選單中第一個(綠色)區塊之「進入填報」，進入一般學習扶助學校申請流程，接著點選「新增班級」。
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點選新增學生。
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以勾選方式選取學生，再按「加入」。
注意：(1) 此處僅列出九月篩選測驗成績低於60分或手動轉入之學生。
(2) 學生不可重覆跨班勾選。
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勾選要剔除的學生按「剔除」可將多餘的學生刪除。
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點選「新增教師」。
[image: image12.png]BEMEFIEREERY
BRI IS

* SHELI0AARR » E5TEE12A BERSA (REBLEZSIEHER « WEBTAE » THR )
© 53 TRIOHDI B ARLIFTIZN IFAZHSE] ARZ 25% ABR) ThGTHBREARY | SHERSRR < LRIE 0%
AR
s SUERD)
& s
ESUTER s wm Frees pemp
LT 5] s o (B0, SEEAREAER RAFIHZ ATARF R
TR ® aHzATaY
R &} 3 BRA (B0, SERAREAER RSN ATART R
WRR 5] 2 wes: BRERERRARTS (SAEH)
Loigisd B 7 ETN BESHAREAMETS (110
x
38 SEETMOTRYSH
o P o HERE
BEAEIS
FHETHE) 185 v 8 [ 5
W e A

S RARTFMANS (7] BUEEANIR 1200 0 IR0 i THARRES





輸入完教師資料後按「加入」。
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勾選要剔除的教師按「剔除」可將多餘的教師刪除。
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填入班級名稱、勾選授課科目，最後按「完成」。
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回到班級列表，已新增一個班級。
[image: image16.png]BETARE
SRR
[Ty

BT EREIXE

AR

AR
se0An e s
3 8 1 )

HRER AR BEAm R

3888

Suwm Xz R

BAEREAR
e L)
EHEE #E

»EA
FEL IR




選取預覽列印，可將開班資料列印出來。
送審前，將申請資料列印核章留校備查，再送審。
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選取「送審」將資料送至教育處審核。
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班級狀態為審核中，到此步驟已經完成開班申請。
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【不申請補救教學方案報核】
點選填報選單中第四個(紅色)區塊之「進入填報」，進入不申請補救教學方案報核申請流程，填寫完畢後，請先列印並完成校內核章、備查，再點選「送審」將資料送至教育處審核。
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【線上申請常見問題】
Q1：學校資料維護：學生身份資料統計，是全校數？還是目標學生數呢？

學校資料維護部分，需要填入的是「全校」弱勢家庭學生人數，非只有接受輔導的弱勢學生數。

Q2：學生若符合多重身份，如何選擇分類？

請擇一分類，優先順序可依類別順序為：(1)原住民學生(2)身心障礙人士子女 (3)外籍、大陸及港澳配偶子女(4)低收入、中低收入家庭學生及免納所得稅之農工漁民子弟(5)隔代教養及家庭失功能子女(包括單親) (6)身心障礙學生(7)其他經學習輔導小組認定有需要之學習成就低落弱勢國中小學生，例如：學生同時具備(1)(4)之身份類別，可由承辦老師自行選擇一分類(需與學生管理系統身分一致)。

Q3：已申請一期之經費，想申請另一期經費時，已無學生可選，不知如何處理？

舉例說明：欲開一個班級，本班學生有甲、乙、丙、丁、戊，共五位同學，本班預計開課

期別有寒假、第一學期以及暑假，我該如何填報？

亦即我已經開了寒假的課程，現在要再建立新班級開第一學期的課，但這五個學生已經被系統帶入寒假的班，我就沒有學生可以選了？

別擔心，正確操作方式如下：
(1) 點選建立新班級。
(2) 點選新增學生：勾選本班學生：甲、乙、丙、丁、戊。

(3) 點選新增教師：新增寒假上課教師-大專學生*6節、現職教師*18節，寒假授課老師新增完畢。（至此仍未完成開班，尚有以下4步驟）。
(4) 再次新增教師：把第一學期的老師也帶進來，退休老師20節、大專學生*8節，第一學期授課老師也新增完畢了。
(5) 再次新增教師：最後把暑假的老師也按上述步驟新增完畢即可。

(6) 您可看到本班三個期別都列出來了！

(7) 再選擇科目，即可完成開班！ 

原則上，經費申請係以班為單位，一個班可能只要申請第一學期開課，或是四個期別皆需開課，不管此班欲申請幾個期別、幾個老師、幾門課，皆須在此班同一個「開班規畫表」之頁面中完成填報

Q4：申請開班的資料送審後發現資料有誤，如何退回更改？
縣市尚未審核前，可自行抽回修改，若無抽回按鈕，狀態為審核中，則需聯繫縣市教育處(局)承辦人員協助剔退。

填報系統－開班情形回報
請先點選左側學校填報系統之「開班情形回報」，並參閱流程說明。
· 一般學習扶助開班情形回報流程說明
1. 請依照實際情形完成學生管理系統的操作。
2. 國小請完成【雙重指標人數資料】；國中請完成【各類學習低成就人數資料】。
3. 建立【授課教師列表】。
4. 點選【進入填報】後，依照期別回報實際開課的班級、學生及教師。
5. 完成上述項目，點選【預覽列印】，將報表印出，並完成校內核章後，再回來點選【送審】。
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若貴校實際開班之學生，不在學生管理系統之個案管理名單中，請先連結至學生管理系統進行新增或轉入個案之作業。
· 提醒您：學生必須為個案管理之自動或手動學生，方能被加入開課班級。
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【開班情形回報－雙重指標人數】
國小請填寫【雙重指標人數資料】；國中請填寫【各類學習低成就人數資料】。
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雙重指標人數資料(國小)是指符合左側弱勢身份且學習低成就之學生，點選儲存，再返回開班情形。
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各類學習低成就人數資料(國中)是指符合左側弱勢身份且學習低成就之學生，點選儲存，再返回開班情形。
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【開班情形回報－授課教師列表】
接著進行授課教師資料建立，請點選授課教師列表。
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請點選新增，並建立授課教師基本資料。
· 提醒您：若每期有更新授課教師，請利用新增教師的功能，請勿直接更改列表中的教師資料(因帶入班級後，教師身份證字號無法修改)。
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請填寫教師姓名、身份證號、E-mail、連絡電話與身分類別。
· 提醒您：教師身份類別請務必確實填寫，因為系統是以身份類別預估開班經費。若每期有更新授課教師，請利用新增教師的功能，請勿直接更改列表中的教師資料(因帶入班級後，教師身份證字號無法)。
[image: image28.png]HRE

* SRR





填寫完畢，請點選新增，新增成功後，列表將有一筆教師資料。若有多位教師請依上述動作繼續新增建立教師資料。
前方有核取方塊才可修改教師資料。如需修改教師資料，可直接以滑鼠點擊欲修改欄位，調整修改後請記得點擊綠色打勾圖示，才算完成儲存。
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如教師人數較多，或是貴校已有教師名冊，無需逐筆新增，建議可直接使用匯入功能。
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【開班情形回報－進入填報】
接著請點選「進入填報」。
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表格為全年度「經費預估及實際情形管控表」，依據各校填寫的資料，由系統自動帶出。[image: image33.png]o [EBEBTEN) AUBEEM (Hiss) AIBERIEY
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◎申請需求數：各校在線上申請時，經教育處初核班級數後之所預估的經費。
◎開班預估數：依據您填寫的開班回報資料，預估可能需要動支的經費。
◎實際執行數：於課程完畢後，由各校上網填寫「執行成果回報」之實際動支經費。
申請需求數及開班預估數的金額，僅為參考用。請依教育處核准總經費來分配四期之規劃，全年之實際執行數應不得超過總經費，提報經教育處同意者，則不在此限。

請先選擇您要回報的期別。
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【本期不開班】
若貴校該期無開班規劃，請直接點選「預覽列印」，將報表列印後核章備查。
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再於線上點選「本期不開班」，點選送出。
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審核狀態若顯示「本期不開班」，則表示您已成功完成「本期不開班」回報。
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【新增班級】
若貴校有規劃開班，請先選擇期別後，點擊「新增班級」。
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點選「新增學生」，勾選該班級中的受輔學生，點選加入。若學生不再此名單內，請至學生管理系統中完成學生資料建立，並轉入個案，此處才會顯示。
※注意：此處僅列出九月篩選測驗成績低於60分或手動轉入之學生。
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接著進行「新增教師」。
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請先選擇教師（已被帶入班級的老師，身份類別將不得修改。如您發現有誤，請先至「授課教師列表」中修正，再來進行開班回報）。
[image: image43.png]@ - 0=0=

= SLFERARE « SETNER -

i O- 0= 0=

O-0=0=
O-0=0=
& [0-0=0=

[/ (5 Ghameksise
[/ (5 Ghameksise
[/ (5 Ghameksise
[1m (5 (GFeameka:
[/ (5 Ghameksise

) o] SFIRPRABEN  Has (FEREETIE]

) R AR

) R AR

folea il

folea il

folea il

=% SRR NNEER - WIS - NBEOBNRE 80 -
* ERMS A H MR IR ERIBA -

=5 R=FRN LSS TR -

)
)
)
)
)





並勾選科目、上課時段以及本期該科之總節數後，點選加入。
＊提醒您：是要填寫本期上課總節數，不是單週的節數喔！此處會影響開班預估數，請填寫正確！
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如需修改資料，可直接點選編輯進行修正，亦可直接勾選刪除。
如該班級不只一位教師，請依上述方式繼續新增教師。
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學生與教師資料都已新增完畢後，請繼續完成班級名稱（各校自行定義）、上課日期等資料。
若您的資料尚未完整，例如班級名稱尚未確定，可先點選「暫存」。
若資料已完整，請直接點選完成
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此為點選完成之畫面，班級列表會呈現基本資訊。
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使用暫存功能之班級，於班級列表中將會出現「本班未完成」字樣，若要完成該班，請點選編輯功能，完成所有資料，並確實點擊「完成」。
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若您不只開一個班級，請依上述動作，完成其他班級資料，確定您的班級都已出現於班級列表後，請檢查預估經費是否合理（勞保、勞退、健保費與交通費皆為粗估，實際執行金額請於執行成果回報中填寫）。
開班資料確認完成後，請點選「預覽列印」。
[image: image49.png]BTt BREIXED

PERET RIS 5

- (RERR) ERURN (R EREREY

SEERRE ST o5 o5 0% 0% 86,000 % =
(oo R N E— X HE
9 EHR
SR
e womme | scmoem | mewam | sacem
BAER R

—

aan 1 7 s prRre FLLIEL





請先列印核章，經校內主管陳核，紙本備查。再於線上點選「開班送審」。
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成功送審後，審核狀態會呈現「待審核中」，表示您的開班回報已經完成。
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◎開班情形審核狀態說明：
1. 審核狀態為「待審核中」，若需修改資料，可自行抽回修改。
2. 審核狀態為「教育處已確認」，若需修改資料，請連絡教育處協助剔退。
3. 審核狀態為「教育處已核准」，若需修改資料，請連絡教育處協助剔退。
【開班情形回報常見問題】
Q1：已加入開課班級之學生資料臨時又不參加補救教學了，要如何刪除「實際受輔學生資料維護」中該生的資料呢？
資料尚未送審或是可自行抽回時，可直接至「開班情形回報」班級列表中點選編輯按鈕，進入班級資料頁面後，刪除班級裡的該生資料或於該期課程結束後，若教育處(局)已審核，則需請教育處(局)剔退後方能執行上述動作；或直接於執行成果回報時，使用「學生異動」功能，將學生剔除。

Q2：請問期中有新學生加入、舊學生退出，系統資料如何修正？

資料尚未送審或是可自行抽回時，可直接至「開班情形回報」班級列表中點選編輯按鈕，進入班級資料頁面後進行更換，若教育處(局)已審核，則需請教育處(局)剔退後方能執行上述動作。

Q3：如何確認是否已將開班資料成功送審？

請承辦人確認審核狀態，若為待審核中、教育處(局)「已確認」或「已核定」，則表示開班完成。如狀態顯示為「未送審」，則表示開班送審動作尚未完成；如狀態顯示為「已凍結」則表示未於時間內完成申請，縣市已完成整體計畫核定，請聯絡教育處(局)。

Q4：開班情形回報選項中，「本期不開班」的選項呈現反白以致於無法點選？

若在操作過程中，有不小心點選到新增班級，然後又按取消，或直接點其他連結，系統會為此班級建立一個暫存檔，請您確認班級列表中，沒有任何班級（含未完成），如果有，請先刪除，本期不開班即可顯示，若此操作仍無法為您解決問題，可直接撥專線聯繫專任助理。

Q5：開班至上限的72小時，但經費仍有餘額該如何解決？

剩餘經費之運用：

(a)鐘點費、教材編輯費、活動費如有剩餘，得用於同年度各期別之加課，其節數不受全年度最多244節之限制。

(b)行政費、勞健保費、提撥勞退金或交通費如有剩餘，學校得研擬計畫報經直轄市、縣(市)政府同意後用於同年度各期別之加課，其節數不受全年度最多244節之限制。
Q6：某期別需求數的經費與預估數的經費不符合。

因實際開班後，可能聘用的教師身分不同、上課節數不同，會有相關費用(Ex：勞健保、鐘點費)的出入，需求數僅為參考，預估數是要提醒學校端，可能會需要動支的經費，請確認實際動支的金額，不會超支即可。

Q7：完成開班後，發現系統帶出的預估數，和老師估算的經費落差很大。

請檢查節數是否輸入錯誤，正確程序為下：

(1) 新增教師。

(2) 勾選科目。

(3) 該科上課星期-共____節。注意！此處的共___節，是填此教師「該期該科的總上課節數」，而非一週的節數唷！若您尚未送審，可直接進行編輯修改，若已送審，請連絡教育局承辦人員為您剔退修改

Q8：某師不需要本校辦理勞保勞退，但在開班回報時，系統會將該師的勞保勞退自動帶出，如何在填報開班情形回報時修改經費？

您只需要於【各項執行成果回報】中的實際執行數(含未核銷數)中，各期按所需支出經費填寫即可，預估數僅為參考，無法修改。

Q9：點選新增教師按鈕，沒有教師可以選擇？

進入填報之前，請先完成授課教師列表(路徑：學校填報系統-前往開班情形-授課教師列表)，建立授課教師資料，開班時即可顯示老師名單，此列表名單提供一整年作為使用，加入過任一期之教師則無法從列表刪除，身分類別也無法進行調整，故選擇教師身分時請務必填寫正確。

填報系統－執行成果回報
請先點選左側學校填報系統之「執行成果」，並參閱流程說明。
執行成果回報請點選下方「進入填報」，畫面如下。
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如貴校需填寫執行成果，請先選擇期別。
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接著進行回報動作，左上方為本期經費執行情形一覽表，請在「實際執行數」的欄位填入實際經費使用的數字，只要用滑鼠點一下即可輸入數字，記得要點選綠色的打勾儲存輸入的數字。
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接著填寫右上方本期教學人員進用情形填報一覽表，採用五星等標示方法，一顆星為非常不滿意，五顆星為非常滿意，請依據老師教學表現選擇星等，只要將滑鼠移到第幾顆星星選擇即可。
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當資料都確認之後，可點選「預覽列印」。
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系統畫面如下，承辦人列印核章後，經校內主管陳核，紙本備查。
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紙本核章完畢後，於線上點選「執行送審」。
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成功送審後，審核狀態會呈現「待審核中」，表示您的執行成果回報已經完成。
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【執行成果回報常見問題】
Q1：經費執行情形填報表中，預估數跟實際執行數不同怎麼辦？ 

您只需要於【各項執行成果回報】中的實際執行數(含未核銷數)中，各期按所需支出經費填寫即可。預估數僅為參考。

Q2：課程中有更換老師或身分有異動，教學人員進用表要如何填寫？

請聯繫教育處承辦人員，需將您的開班情形回報先做剔退動作，學校完成修改後，再到執行成果回報填寫。

Q3：如何確認是否已將執行成果資料成功送審？

請承辦人確認審核狀態，若為待審核中、教育局已確認或教育局已核定，則表示送審完成。如狀態顯示為未送審，則表示執行成果送審動作尚未完成。
【其他常見問題】
Q1：如何由網路查詢先前申請開設的班別？

登入填報系統後，點選學校填報系統→線上申請→進入填報，即可觀看先前所申請填報的班級申請。

Q2：僅於第一期開班，是否每期皆須回報？

仍須分四期按期填報。若不填報，相關單位無法判定該學校是未辦理或未填報，故不開班之期別，仍需上網回報「本期不開班」。

Q3：系統自動正確核算出開班經費，給予很大的方便，但各校的概算不同(部分便宜支用-未全部依鐘點費、勞保，勞退金編列)，會不會影響下期的開班的設定？

不會影響。系統自動核算的經費乃為預估值，實際核銷經費於執行成果中回報即可，是由學校端所填寫執行成果回報中的【實際執行數(含未核銷)】的精算為準。

