學生管理系統操作說明
【前言】
	
	一般扶助學校
	特定扶助學校

	篩選測驗
	單ㄧ學科成績後35%之學生
(學生名單+個案管理)
	全校所有學生
(學生名單+個案管理)

	成長測驗
	僅個案管理中之學生
	僅個案管理中之學生

	開班進行
補救教學
	個案管理中
自動+手動之學生
	學生名單+個案管理之學生


登入畫面，輸入您的帳號密碼（與填報系統相同）。
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登入後之畫面，將顯示學生名單的部份。
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1.1 學生名單
1.1.1 新增學生－單一建立
點選新增學生後，可逐筆建立學生基本資料，輸入完畢後請直接點選新增。另外，身份證號的地方有下拉選單，可以選擇填入居留證或護照號碼。
· 注意：請注意學生的入學年度，是填寫學生進入學校的那一年度，轉入個案後不可更改，需聯絡管理員協助修改。
[image: image3.png]ERPMBRE RS HIERS T E BEEHRG

SEEE  @XEE  RDEEEE  SXSERE
A pEY pEss

2451%
- 1 EIEAREEMARE LB D o
FRRE 2 FREBMEL  FESHSEERIM THREME (EULER) 5aE-
EAZE
EWAE

E 3.2

B FiREs -
AmEm 95 62R] =
HAHER AR DI VR AR T )

v B X RH
£ BRSETE

1EREN | B RRER | FUSHAS SRS | 062140992
EF 58 | nutnkws@gmail.com FiEEH | ERASWIESEIES RER T | 1025 RHR | BEROSTETE





· 新增成功之畫面。
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· 若點選新增後，出現以下畫面，則表示身分證字號已被建立過，若顯示為本校校名，請檢查學生名單、個案管理、異動轉銜清單或結案清單。
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· 若點選新增後，出現以下畫面，則表示學生在原學校已結案或已異動轉銜則可直接利用新增學生的方式，將學生轉進自己的學校。
[image: image6.png]B -
B
BRIHWA

25:

EXRE





1.1.2 匯入學生－整批匯入
如需大筆建立學生資料，請點選「匯入學生」按鈕後，閱讀匯入說明，並下載儲存範例檔（CSV檔）。
· 注意：請勿刪除檔案內第一行標題，目前班級的欄位僅填入班別即可。
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範例檔案內容如下：第一行標題請勿修改，身份代號請參考網頁『身分類別代碼一覽表』。
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儲存完成後，回到匯入學生畫面，點選瀏覽並選擇您所儲存的檔案。
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即可點選「匯入」。
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上傳成功後，可再次確認學生資料是否有誤，並直接於此修改，確認後請點選「確認匯入」，即可成功將學生名單匯入至學生名單中。
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· 匯入出現錯誤情況，不予匯入
· 學生資料不完整：如班級未填寫、身分類別未填寫...。
· 身分類別非填入代號。
· 身分證格式錯誤：如多ㄧ個空白鍵、身分證號輸入錯誤…。
· 匯入的檔案中含外籍生資料。 
· 匯入的檔案中出現兩筆以上相同身分證號。 
· 匯入出現部分成功匯入，部分略過
· 存在本校的學生管理系統中。 
· 存在於他校的學生管理系統中。
欲修改學生資料可直接以滑鼠點選該欄位，圖示[image: image13.png]


為儲存，圖示[image: image14.png]


為取消。
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1.1.3 查詢學生
輸入學生的身份證號，即可查詢在哪個縣市的哪個學校，在該校的哪個位置。
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1.2 個案管理

測驗未通過或未參與測驗之學生，若有輔導需求（轉入個案之學生才能提供填報系統加入班級，特定扶助學校除外），請確認學生資料無誤後，再將學生轉入個案。
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《請注意》轉入後，個資無法轉出或刪除。如經學習輔導小組會議決議，符合結案因素者，得予結案。
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手動轉入個案限制：不得超過個案學生的30%。
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成功轉入後，個案管理中，對應篩選測驗結果，有三種符號顯示。
(1) [image: image20.png]


 為手動轉入之學生。
※注意：手動轉入學生名額佔[image: image21.png]Fug
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 (篩選測驗成績未達60分之學生)的30%。
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 為篩選測驗成績未達60分之學生。
(3) [image: image23.png]


 為其他學生(包含篩選測驗成績達60分或未參加篩選測驗之學生)。
· 手動名額計算方式
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例如：若成績未達60分，共有6位。 
      6*30% = 1.8(無條件捨去)→有1位 手動轉入的名額。 
      手動名額已達到，則無法再加入。
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(手動轉入之學生)及[image: image26.png]Fug
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(篩選測驗成績未達60分之學生)，即可進行經費申請及開班回報(特定扶助學校除外)。
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