
※ 開立付款憑單開立付款憑單開立付款憑單開立付款憑單(請領薪水請領薪水請領薪水請領薪水)操作範例操作範例操作範例操作範例    
一、102 年 1 月份教職員薪水 2,856,509 元，工友薪水 94,755 元，請撥公付退

撫基金 231,259 元。合計 3,182,523 元 

二、受款人： 

(一)教職員工實領金額 2,551,576元，匯入學校薪資代轉金融機構(本案例為花

蓮第一信用合作社慶豐簡易型分社)。 

(二)代扣款(員工代扣公勞健保等)390,488 元及公付退撫基金 231,259 元，

合計 621,747 元匯入代辦經費專戶(本案例為 94179 專戶)。 

(三) 代扣款員工代扣午餐 9,200 元匯入學校午餐專戶(本案例為 94462 專

戶) 。 

三、系統操作步驟： 

    (一)新增請購單

 



 



日期請修正為 102 年 1 月 1 日 

請自行輸入摘要 



可用科目請輸入 5L1 

分支計劃：人員維持費 



用途別：職員薪金 

用人費用類別：正式人員 



請自行輸入簽證數 

請自行輸入摘要 

完成第 1 筆，繼續新增第

2 筆 



第 2 筆為工友薪資，用途

別請點選 114 工員薪金 





請修正摘要為工友薪資 

完成第 2 筆，繼續新增第

3 筆 



退撫基金-請點選 161 職

員退休及離職金 

請自行輸入金額 

請修正摘要 

完成第 3 筆，點選確認 





 

(二)新增受款人清單 





輸入摘要 

先點選確認 

確定，產生清單號碼 



新增資料 

第 1 筆受款人，請輸入受

款人編號後按 ENTER 帶

入資料 

1.請輸入金額 2.選擇交付

方式 3.輸入指定對付銀

行 4 確認 



新增第 2 筆受款人 



第 2 筆受款人，請輸入受

款人編號後按 ENTER 帶

入資料 

1.請輸入金額 2.選擇交付

方式 3.輸入指定對付銀

行 4 確認 

新增第 3 筆受款人 



第 3 筆受款人，請輸入受

款人編號後按 ENTER 帶

入資料 

1.請輸入金額 2.選擇交付

方式 3.輸入指定對付銀

行 4 確認 



 

 



 

(三)付款憑單 

 

(三)付款憑單



請下拉選擇請購單號

後，點選轉入請購單 



1.請輸入貸方科目代

號：1112-01 銀行存款-縣

庫存款。2.選擇主表委受

機關：請選你的學校 3.

基金代碼：210-地方教育

發展基金 

日期請改為 102 年 1 月 1 日 





進入付款資料頁面 

下拉挑選清單號碼 













 







 


