花蓮縣英語專長替代役男網站資料上傳說明

一、為配合教育部英語專長替代役男業務，建置花蓮縣英語專長替代役男網站http://teacher.hlc.edu.tw/imain3.asp?id=593。

二、請進入網站後，點選右上註冊鈕，先進行註冊。

1.註冊後-->登入
2.頁面左邊項目-->點選檔案資源-->點選畫面中間上方偏右新增檔案資源-->選單類別(選取到校服役年度如100學年度或101學年度--英專役男姓名)...重要！一定要記得選取不然會歸類到他人
-->分享設定可選擇「公開」或是「網站會員」
-->資料類別勾選「語文/英語」-「行政文件」
-->將每週工作日誌（附件表C）、期中或期末成果報告（附件表D）資料上傳（檔案名請標註：○○年○○月○○日至○○月○○日成果報告-OO國小姓名）。
 3. 教育處學管科每星期四會檢查每個役男的上傳內容，如果未上傳每週工作日誌，將會處務公告學校和姓名，累記三次者會通知校外會教官。
三、另外英專役男服務之成果照片也可上傳至本站方式為：
頁面左邊項目-->點選活動相簿-->畫面中間上方偏右有個新增活動相簿-->編打相簿名稱-->上成果照片。
 
註：建議可以先將檔案縮小，上傳會比較快及比較不會發生錯誤。
