花蓮縣政府所屬學校主辦會計人員分區輔導國小兼任會計業務

會計報告暨原始憑證紀錄彙整表
101年8月
會計報告:

1.代收代辦各項工作計畫請嚴加控管，不得超支。(新城、鶴岡、春日、富里、永豐、西林、明利、崙山、卓楓、大興)
2.財政處【歲出各機關對帳單】與【經費收支月報表】經費類帳面結存金額未符。(吉安、松浦、萬寧、卓溪)
3.月報請依「會計報告檢核表」所列表單檢送並依所列順序裝訂。(吉安、瑞穗、萬榮)
4.帳務有誤。(光復)
5. 月報各報表間金額應相互勾稽。(鶴岡、萬寧)
6.保管款請適時清理。(松浦)

7.公庫差額解釋表有誤或未附公庫差額解釋表。(文蘭、銅門)
原始憑證:
1. 修改傳票時請製票人核章。(富源)
2.憑證請留意採購驗收人核章。(富源)

3.廠商發票請注意付款期限，若因廠商延遲問題，宜請承辦單位加註原因並簽章。(富源)

4.辦理逾10萬元採購案應依採購法規定辦理。(富源)

5.收銀機發票應輸入各機關統一編號，若未輸入統一編號，應請營業人加註買受機關名稱或編號後，加蓋統一發票專用章。(富源)
6.電子發票應先行影印一份並簽章後，再併同原始紙本電子發票黏貼於支出憑證黏存單後申請報支經費。(富源)
7.預借款項請留意其必要性，款項以直接逕付廠商或受款人為宜。(富源)

8.文康活動費不得超支。(富源)

